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DAGITIM YERLERINE
[lgi : 02.12.2021 tarihli ve 36691 say1li yazimiz.

Universitemiz gesitli birimlerinde gérev yapan personelimizin, hizmet damgali veya hususi damgali
pasaport almak icin gorev yaptiklar birimlere teslim ettikleri pasaport bagvuru dilekcesi ekinde bulunan pasaport
talep formlarindaki bilgilerin, eksik veya hatali doldurulmasindan dolay1, séz konusu taleplerin karsilanmasinda
aksakliklar meydana gelmektedir.

S6z konusu aksakligin giderilmesi ve pasaport bagvuru siirecinin saglikli sekilde tamamlanabilmesi igin;

1) Bagvuru sahibinin gorev birimindeki pasaport bagvurularini teslim alan sorumlu personelin, bagvuru
dilekcesi ekinde bulunan pasaport talep formu ve eklerindeki bilgilerin dogrulugunu yazimiz ekinde
gonderilen "Pasaport Bagvuru Formu Kilavuzu' dogrultusunda kontrol ederek, ilgili formda ve eklerinde hatali
veya eksik bir bilginin olmadigina kanaat getirdikten sonra bagvuru iglemini baglatmasi,

2) Basgvuru sahibinin, en gec 5 is giinii 6ncesinden gorev yaptig1 birime basvuru yapmasi ve gorev biriminin
de ilgiliyi bagvuruyu, bagvurunun yapildigi tarihten itibaren en geg 5 is giinline kadar, ilgide kayitli 02.12.2021
tarihli ve 36691 sayili yazimiz ile belirtilen hususlara da riayet ederek iistyazi ile Rektorliigiimiize gondermesi ve
iistyazi1 ile gdnderme islemi tamamlandiktan sonra, pasaport bagvuru talep formu ve eklerinin asillar tutanak ile
Rektorliigiimiize teslim etmesi,

3) Bagvuruda bulunan personel, pasaport basvuru siireci tamamlanmadan, basvuru yaptig1 il
Mudiirliiklerinden randevu alip s6z konusu siirecin hizlanmasini talep etmektedir. Pasaport onay siirecinin saglikli
devam edebilmesi icin biriminiz personeli, pasaport basvuru siirecinin tamamlandigma dair Universitemiz SMS
sistemi {izerinden bilgilendirildikten sonra basvuru yapacag il Miidiirliinden randevu almas1 gerekmektedir.

Yukarida ve ilgide kayitl yazimiz ile belirtilen hususlara riayet edilmeden yapildig1 tespit edilen pasaport
basvurulari, Rektorliigiimiiz tarafindan kabul edilmeyecektir.

Bilgilerinizi ve yazimizin biriminizde gérev yapan tiim personele teblig edilmesi ve s6z konusu pasaport
basvuru siireglerinin; saglikli ve etkin sekilde tamamlanmasinin saglanmasi hususunda geregini 6nemle rica
ederim.

Prof.Dr. Suha Orgun MERT

Rektor a.
Rektor Yardimecisi

Ek:Pasaport Basvuru Formu Kilavuzu (3 Sayfa)

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.

Belge Dogrulama Kodu :BSR31DBYYZ Pin Kodu :01903 Belge Takip Adresi :
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5420&eD=BSR31DBYYZ&eS=114472
Adres:iskenderun Teknik Universitesi, Merkez Kampiis, 31200 Iskenderun / Hatay Bilgi i¢in: Nureddin OSMANCA

Telefon:0 (326) 613 5600 Faks:0 (326) 613 5613 (Cebrahil BAS Vekaletiyle)
e-Posta:personel@iste.edu.tr Web:http://iste.edu.tr/pdb Unvani: Bilgisayar Isletmeni V.
Kep Adresi:iste@hs01.kep.tr Tel No: 1204
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KONT : Hususi Damgah Pazaport Talep Formu

@AY L NTFUS VE VATANDASLIK m’-‘l}t'-'RLi'cifE::}. Hangi nufiis

5682 zawmh Pasaport Kanuwmm perefi asamda apk kamber, gorev wovam ve kadro dereces: bebirblen
gorevil, e3 ve pocuklanna bnsusi damgal pazaport verllmesim arznica ederim.

PASAPORT ALACAK KISILERIN BILGILERI

T.C. KIMLIK NO ADI SOYADI

Hak Sahiba
I.urnnl'u

Alacaksa

Tarih kKismm bos
birakalacakt.

midirliginden almacak
ise o ilin ismi vanlacaktir.

Cocugun
Alacaksa

-

Cocugn
Alacaksa

ComEu
Alacaksa

Cocgu
Alacaksa

Cocuu

Alacaksa

HAK SAHIBI KISININ

Garev Unvamn I EKurum Sicil No I

:

GREV BILGILERI

KADEO DERECESI

ayil: Karuna taba, keseneklen T.C. Emekh Sandizing kesilen ve kadrolu
arak gérev yapan personeldir.

syl Kanuna tabi, kesensklen T.C. Emekli Sandifina kesilen ve kadro
rsbg sozlesmeh olarak gérev vapan personeldir.

- [

F

W

DGER

vili Kanuna taby, keseneklen T.C. Emekh Sandifing kesilen ve kadro
71 shmaksizim szlesmeli olarak zérev vapan personeldr.

—

Formdaki bilztlerin ve difer ]m;'uslanu
dogmuluium kabul ediyomum. A

Hak Sahibinin Ach Sovads

Bu kismn basvuru vapan personelin
adh soyadh acik sekilde vamlarak
basvura tarihi vazldiktan sonra islak
imzasi atilacaktir.

Yetlih Amirin Ady Sovadh *

g

TC Kimlik numarasi ve isim
sov isim vanhrken harf
veva rakam hatas
vapilmamasi gerekmektedir

Girev unvam kismma
ilgilinin kadro unvam tam
sekilde vamlacak. karum sicil
numaralar 15.01.0999 veva
15.02.0999 formatma uygun

sekilde vamlacaktir
Basvuaru vapan personelin
tabi olduldan kanun

maddesi (2547.657 vs) ve
isgal ettikleri "Kadro
Dercesi" girilecektir. (Not:
Personelin GAKHA EM
avhgmmdaki dereceler
vanlmavacaktir.)

Bu kasim bos biralalaca ve

:>ta rih atilm ax:aralctlr.
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SAYI : H305652-012.02-
KONU : Hizmmet Damgal: Pasaport Talep Formm

HATAY IL NUFUS VE VATANDASLIE MUDURLUGTNE

5682 sayli Pasaport Kapumu geregn azamda apk kimhgs, zorev wovam ve kadre dereces: belirhlen
gorevl, ey ve cocuklanna hinmet dampeal pasaport venlmesim arz'nca ederm.

PASAPORT ALACAK KISILERIN BILGILERI

Kisi T.C. KIMLIK NO ADI SOYADI
Hak Salufa
Zoranlu
Ezn
Alacaksa
Cocuin
Alacaksa
Cocuin
Alacaksa
Cocugn
Alacaksa
Cocuiun
-‘sl._Lﬁas

Hizmet damgah
pasaport
basvurularinda vanda
belirtilen bilgiler

GOREVLENDIRME TARTHI (Giin/Av/Yil-Giin/Av/¥il) COREVLENDIRILEN TLKE / TLKELER kilavuzun diger
Baglangic-Bits | _ savialarinda belirtiler
' hususlar dikkate
= . _ - —— almarak
I_ sayili Kamuna tabn. keseneklen T.C. Emekh Sandifina kesilen ve kadrolu 1_ I_
z olarak gdrev vapan persopeldir. doldurnlacaktir.
i | " | savih Eamina taba, keseneklen T.C. Emekh Sandifing kesilen ve kadre ] |
f_ karsih# sozlesmeli olarak gorev vapan personeldir.
< l_ zavih Kamimna tabi, kesenekleri T.C. Emekls Sandifina kezilen ve kadro ]— I—
karnhs elmaksizin sézlesmeli olarak gorev yapan personeldir,
Bu (MGER) alan. “Kanun No™ s lecine durumlan nvmsavaniar trafindan. acikiasa giclemk kichk harflerls doldurnlacakts.
Formudaki bilzilerin ve élmarh:snslarm MOHOR Formdaki bilgtlerin ve diger ]1151!;1311]1
dofrulufunu ksbul edivorem. ... L. dogrulufum coaylyomum.

Hak Sahibinin Adr Soyady Yetlah Amirin Ady Soyads *

IMZASI MZASI
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TAAHHUT BELGESI
sahthy kis: mrafindan pas alacak ersi lam 1
Husuzi damgzah pasaport talebinde bulimdugem ergin qocugummn/cocuklanmm Pasaport Eamumonds belirtilen
Inasusi damgzali pasaport dizenlenmesine iliskin gartlardan hethangi bifni kaybetmeler halinde b duromn 1 Miifus
wve Vatandaglk Midiriaklerine bildireceding taahhdt ederim. S
Hal: Sahibi Kisinin Ad: Soyadi Basvurn sahibi cocuklar:
| icinde pasaport talebinde
=::>- bulunmasi halinde bu kisma da
adim sovadm vanp tarih

athilctan sonra imzalamas:

Yetlali Amirin I Telefonu :+00 - (0326 ) - 613 56 00 :
Yetkili Amirin Fals Numaran :+90 - (0326 ) - 6133613 - gerekmektedir
Kurumun Adresi: skendenm Teknik Cniversitesi, Markez Eampiis 31200
Lskandenm Hatay

GEREKLI OLAN BELGELER

1- T.C kimlik karn nifus cizdam veya pegict kbmlik belgesi
1- ICAO standardanna uveun son bt ay igerisinde cekilmiz bir adet bivometrik fotofraf. (Fotograf basvuru isleminden sonm
iade edilecektir.
3 Pasaport dE‘ﬁ]:El.' bedelinin ddenmesi. (Odeme bilgileri sistem fzerinden parEntilendifmden bagwvuru esmasmda avmca
makiuz'dekont falep edilmemakeadir )
4- Daha dnceden alrmus ve ipiali vapiimamyy pasaportlanm bagwanada getirilmesi parekmekoedir.
& Ergin olmayanlann wve ksihlann yasal femsilcileninin bagvun merkezinde hamr bubmmalan gerekmekte olup, bazr
‘tulunamayanlar iin ooterlarce dizenlensn muvafakatmamenim ibraz edilmesi perekmekiadic.
- Ebeveynlernin hakkmdan dolayy bususi damgah pazaport alacak cocoklarm éfrencilik duramlan sistem izerinds tespit
edilmakre ulup. avnca belge mlep edilmemeltedir. Ancak, sistem fzennde GgTencilik durumumin tespitimn yapiamadis
durrlards dgrenin: garilen kummmdan ahnan 1slak imzaly, e-imzah veya e-devist Gzerinden alman siresi §0 Find gepmemis
arenci belgesi istenilacektir.
7- Bedensel mhinse] veva robsal engellerinden en az bin pedenryle simekli bakmoa mubmg dunomda buhman gocuklar igm
Tesm saglk kunmmlanmn dizenledisi saZlk rapomns.

DIGER HUSUSLAR

1- Bu form diizenlendiz tarshten itharen altmes; (50) #in zaperlidic

1- Formdaki tilzilerm eksik veya hatah olmas: donmmunda formm dazenleyen naorm yetkilisi sorumbndar.

4 Bu forman ¢ikos on ve arka yiz jekiinde ek yaprakm olmahdr Ik () ayn yaprk kabul edilmes.

4- Bu form, lak imzah we misharkd olmahdur.
Lm;mmmﬂmmmmuhm\mjuﬂimﬂvammmme hildirimdes habmalar
E—B‘ufum, dw]etmmwhgmﬂnnxmm:lah&uq_krﬂmhﬂlermduzm]mu

T J /255 adresinds Husasi T Paza ile g

Bu kisimda basvura sahibi
tarafindan adi sovadi vaznhp
tarih atildiktan sonra
imzalancaktir.

ONEMLI HUSUSLAR:

1) Bagvuru sahipleri, basvur formunu elektronik ortamda doldurulup imzaladilktan sonra varsa elderi ile beraber gérev vaptigi birime
talep dilelccesi ile teslim edecelderdir.

2) Bu formun ciktist 6n ve arka viiz seklinde tek vaprakta olmaldir. Ikd (2) avnt yaprak kabul edilmez.

3) Bagvuru sahibi, ¢ocuklan icin de pasaport talep etmesi durumunda formun arka sag tist kisminda bulunan alamt da doldurup tarih
athktan sonra imzalamast gerelkomektedir.

4) Bagvuru sahibi tarafindan imzalanan biitiin ksymlardaki tarihler aym olmak zorundadsr

5) Bagvuru formunu herhangi bir hata olmadig: tespit edilen basvarn formu ve elderi. EBYS sistemi iizeninden imzalanan iistvazn
ile beraber basvinu formun islak imzah hali ve elderi, tutanak ile Personel Daire Baskanhfna elden teslim edilmesi gerelomelctedir.

6) Ilgili il miidirhiklerinden abnacak randevulann pasaport basvuru formu islemlerinin tamamlanmasmm ardmdan almmas
gerekmektedir. Acil pasaport ihtivaci olan personelin, basvuru islemlerinin tamamlanma siirecini de hesaba katarak basvurularm en
gec 5 is giind Sncesinden yapmasi gerekmelctedir.

T) Bagvuru formlarmm, bagvuru sahipleri haricinde Giciinii kisilere teslim edilmesi miimlcdin bulunmamalktadw. $Séz konusu basvuru formlan,
basvuru sahiplerine 1slak imzal tutanak ile teslim edilmektedir.

£) Basvuru siirecinin tamamlandhg ilgli personele, Universitemiz SMS sistemi fizerinden bildirildiginden iletisim mmnaras: degisen
personelin veni dletisim mumarasim dilekce ile gérev vaptigi binime bildirmesi gerelomeltedir.



