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ÜCRETSİZ İZİN İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI SÜRECİ 

 

İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU 
İLGİLİ 

DOKÜMANLAR 
 

Adres : İskenderun Teknik Üniversitesi 
(İSTE) Rektörlüğü Merkez Kampüs, 
31200, İskenderun, Hatay, Türkiye 

 Telefon 
İnternet Adresi 
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: 
: 
: 

0 (326) 613 56 00 
www.iste.edu.tr 
webadmin@iste.edu.tr 
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REVİZYON BİLGİLERİ 

 

Hazırlayan Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

   

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

… …/…/…… ……… 

Askerlik, Doğum, Refakat veya Mazeret nedeniyle ücretsiz izin talebine ilişkin dilekçe ilgili 
belgelerle (Askerlik durum belgesi, doğum belgesi, sağlık durum belgesi vb.) birlikte görevli 

olduğu birime verilir 

Başlama 

Olurun 
onaylanması 

İlgili birim tarafından söz konusu talep Rektörlük Makamına arz edilir,  
Dilekçe ve ekleri Personel Daire Başkanlığına gönderilir 

Personel Daire Başkanlığı tarafından söz konusu talep incelenir ve onay için Rektörlük 
Makamına sunulur 

Bitiş 

Ücretsiz izin onayı, talepte bulunan personelin kadrosunun bulunduğu ve görev yaptığı 
birimler ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir, 

Görevden ayrılış tarihi ile birlikte SGK işten çıkış bildirgesi istenir 

İlgili birim tarafından bildirilen görevden ayrılış tarihi üzerine 
İlgili sistemlere kaydedilerek arşivleme işlemleri yapılır  
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