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Görevlendirme talebi ilgili birim yönetim kuruluna alınır 

Başlama 

Atama şekli 

Görevlendirme talebine ilişkin ilgili birim yönetim kurulu kararı Rektörlük Makamına arz 
edilerek tüm belgeler Personel Daire Başkanlığına teslim edilir 

 

Üniversite personelinin 2547 Sayılı Kanun’un 35. maddesi kapsamında lisansüstü eğitim 
almak için diğer Yükseköğretim kurumlarına görevlendirilme talebine ilişkin bölüme verilen 

dilekçe ve ekleri (güncel öğrenci belgesi ve not durum belgesi, ALES belgesi, yabancı dil 
belgesi, mezuniyet ve transkript belgesi (lisans/yüksek lisans), nüfus cüzdan fotokopisi) ilgili 

birime gönderilir 
 
   

Görevlendirme talebinin 
ilgili birim yönetim 

kurulunda görüşülmesi 

Personel Daire Başkanlığı tarafından görevlendirme talebi Üniversite Yönetim Kuruluna 
sunulur 

Görevlendirme Talebinin 
Üniversite Yönetim 

Kurulunda görüşülmesi 

E 

Öğretim 
elemanına tebliğ 

edilmek üzere  
 görevlendirme 
talebinin uygun 

olmadığı ilgili 
birime bildirilir 

Görevlendirme 
talebi uygun 

mu? 

H 

Görevlendirme talebine ilişkin Üniversite Yönetim Kurulu Kararı ve diğer belgeler kadro 
aktarımı yapılmak üzere Yükseköğretim Kurulu Başkanlığına gönderilir 

Görevlendirme 
talebi uygun 

mu? 

E 

H Görevlendirme 
talebinin uygun 

olmadığı 
Üniversiteye 

bildirilir 
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Yükseköğretim 
Kurulu Başkanlığı 
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Başkanlığı 
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Bitiş 

H 

2547 SK 35. Maddesi kapsamında yapılan görevlendirmelerin kadro iadesi ise; 
lisansüstü eğitim bitiminde ilgili Yükseköğretim kurumunun kadro iadesine ilişkin 

teklifi Yükseköğretim Kurulu Başkanlığına göndermesiyle başlar ve sonraki aşamalar 
takip edilerek yapılır,  

Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı; görevlendirme talebinin uygun görüldüğüne dair YÖK 
kararını her iki Yükseköğretim Kurumuna da gönderir 

Görevlendirme talebinde bulunan Yükseköğretim Kurumu kadro aktarımına ilişkin ilgilinin sicil 
özetini atama yapılacak Yükseköğretim Kurumuna gönderir 

Görevlendirme yapılacak Yükseköğretim Kurumu tarafından; kadro aktarımına ilişkin atama 
kararnamesi düzenlenir ve ilişik kesme işlemleri için Üniversiteye gönderilir 

Atama kararnamesi ilgili birime gönderilir, Noter onaylı Taahhüt ve Kefalet senedinin 
Rektörlük Makamına gönderilerek ilişik kesme işlemlerinin başlatılması istenir 

İlişik kesme işlemleri sonucunda görevden ayrılış tarihi ilgili Yükseköğretim Kurumuna 
bildirilerek özlük dosyası gönderilir, YÖKSİS veri girişleri yapılır 


