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1. AMAC

Bu talimatin amaci Universitemiz yerleskesinde seyyar matkap kullaniminda uyulacak kurallarin
ve yapilacak kontrollerde dikkat edilecek hususlarin belirlenmesidir.

2. KAPSAM
Bu talimat Universitemiz tiim yerleskelerinde Bakim Onarim ¢alismalarini kapsar.
3. SORUMLULUKLAR

Genel Sekreter
I1gili Birim Amirleri

4, UYGULAMA
4.1 Genel

e Biitlin uyarilart ve talimat hiikiimlerini okuyunuz. Aciklanan uyarilara ve talimat
hiiklimlerine uyulmadigl takdirde elektrik carpmalarina, yanginlara ve/veya agir
yaralanmalara neden olunabilir.

e Matkabin A olarak degerlendirilen giiriiltii seviyesi tipik olarak soyledir: Ses basinci
seviyesi 95 dB(A); giiriiltii emisyonu seviyesi 106 dB(A). Tolerans K=3 dB darbeli delme
yaparken koruyucu kulaklik kullanin. Calisirken c¢ikan giiriilti isitme kayiplarina neden
olabilir.

e Daima kisisel koruyucu donanim ve bir koruyucu gozlik kullanin. Elektrikli el
Matkabinin tiirti ve kullanimina uygun olarak; toz maskesi, kaymayan is ayakkabilari,
koruyucu kask veya koruyucu kulaklik gibi koruyucu donanim kullanimi yaralanma
tehlikesini azalttir.

e Asini sicaklik farki elektrik ileten parcalar iizerinde su damlaciklarinin olusmasina yol
acar. Matkabi calistirmadan 6nce Matkabin calisacak yerdeki oda sicakligina gelmesini
bekleyiniz.

¢ Bu talimatla ilgili egitimi almamis kisilere matkap kullandirmayin. Deneyimsiz kisiler
tarafindan kullanildiginda elektrikli el aletleri tehlikelidir.

e Matkab1 kullanmadiginizda, mola verdiginizde, ayar c¢alismalarinda, aksesuar
degistirmede ve bakim calismalarinda daima kablo fisini prizden ¢ikariniz.

e (Calistiginiz yeri temiz tutun ve iyi aydinlatiniz. Calistiginiz yer diizensiz ise ve iyi
aydinlatilmamissa kazalar meydana gelebilir.

¢ Yakininda patlayici maddeler, yanici sivi, gaz veya tozlarin bulundugu yerlerde elektrikli
el matkabi ile calismayiniz. Elektrikli el aletleri, toz veya buharlarin tutusmasina neden
olabilecek kivilcimlar gikarabilirler.
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o Elektrikli el matkabu ile ¢alisirken baskalarini uzakta tutunuz. Dikkatiniz dagilacak olursa
Matkabin kontroliinii kaybedebilirsiniz.

¢ Elektrikli el matkabinin baglanti fisi prize uymalidir. Fisi hi¢cbir zaman degistirmeyiniz.
Koruyucu topraklanmis elektrikli el aletleri ile birlikte adaptér fis kullanmayiniz.
Degistirilmemis fis ve uygun priz elektrik carpma tehlikesini azaltir.

e Borular, kalorifer petekleri, isiticilar ve buzdolaplar1 gibi topraklanmis yiizeylerle
bedensel temasa gelmekten kacininiz. Bedeniniz topraklandig1 anda biyiik bir elektrik
carpma tehlikesi ortaya cikabilir.

¢ Matkabi yagmur altinda veya nemli ortamlarda birakmayiniz. Suyun elektrikli el Matkabi
icine sizmasi elektrik carpma tehlikesini artirir.

o Elektrikli el matkabini kablosundan tutarak tasimayiniz, kabloyu kullanarak asmayiniz
veya kablodan cekerek fisi cikarmayiniz. Kabloyu isidan, yagdan, keskin kenarh
cisimlerden veya Matkabin hareketli par¢alarindan uzak tutunuz. Hasarli veya dolasmis
kablo elektrik carpma tehlikesini artirir.

e Bir elektrikli el matkab ile agik havada g¢alisirken, mutlaka a¢ik havada kullanilmaya
uygun uzatma kablosu kullaniniz. A¢ik havada kullanilmaya uygun uzatma kablosunun
(EPR/CSPE Kablolar) kullanilmasi elektrik carpma tehlikesini azaltir.

e Elektrikli el matkabinin nemli ortamlarda galistirilmasi sartsa, mutlaka ariza akimi
koruma salteri kullanimiz. Ariza akimi koruma salterinin kullanimi elektrik carpma
tehlikesini azaltir.

o Dikkatli olun, ne yaptiginiza dikkat ediniz, elektrikli el Matkabi ile isinizi makul bir
tempo ve yontemle yliriitiiniiz. Yorgunsaniz, aldigimiz haplarin, ilaglarin veya benzeri
maddelerin etkisinde iseniz elektrikli el matkabin1 kullanmayimz. Matkabi kullanirken
bir anki dikkatsizlik 6nemli yaralanmalara neden olabilir.

e Matkabi yanlislikla ¢alistirmaktan kagininiz. Akim ikmal sebekesine baglamadan, elinize
alip tasimadan 6nce elektrikli el matkabinin kapali oldugundan emin olunuz. Elektrikli el
matkabini parmaginiz salter tizerinde dururken tasirsamiz ve alet agikken fisi prize
sokarsaniz kazalara neden olabilirsiniz.

o Elektrikli el matkabini calistirmadan 6nce ayar aletlerini veya anahtarlar1 aletten
¢ikariniz. Matkabin donen pargalari icinde bulunabilecek bir yardimc1 alet yaralanmalara
neden olabilir.

e (Calisirken durusunuz giivenli olsun ve dengenizi her zaman koruyunuz. Bu sayede
Matkabi beklenmedik durumlarda daha iyi kontrol edebilirsiniz.

¢ Uygun is elbiseleri giyiniz. Genis giysiler giymeyiniz ve taki takmayiniz. Saglarinizi,
giysileriniz ve eldivenlerinizi Matkabin hareketli parcalarindan uzak tutunuz. Bol
giysiler, uzun saglar veya takilar Matkabin hareketli parcalari tarafindan tutulabilir.

e Matkabi asiri 6lciide zorlamayin. Yaptiginiz ise uygun elektrikli el aletleri kullanin. Uygun
performanslh elektrikli el matkabi ile belirlenen calisma alaninda daha iyi ve giivenli

calisirsiniz.
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o Salteri bozuk olan elektrikli el matkabini kullanmayin. Acilip kapanamayan bir elektrikli
el matkabi tehlikelidir ve onarilmalidir.

¢ Alette bir ayarlama islemine baslamadan 6nce, herhangi bir aksesuar1 degistirirken veya
Matkabi elinizden birakirken fisi prizden c¢ekin. Bu Onlem, elektrikli el matkabinin
yanlislikla calismasini dnler.

o Elektrikli el matkabinizin bakimini 6zenle yapin. Elektrikli el matkabinizin kusursuz
olarak islev gormesini engelleyebilecek bir durumun olup olmadigini, hareketli
parcalarin kusursuz olarak islev goriip gérmediklerini ve sikisip sikismadiklarini,
parcalarin hasarli olup olmadigin1 kontrol edin. Matkab1 kullanmaya baslamadan 6nce
hasarli parcalar1 onartin. Birgok is kazasi elektrikli el aletlerinin kétii bakimindan
kaynaklanir.

e Kesici uglar1 daima keskin ve temiz tutun. Ozenle bakimi yapilmis keskin kenarli kesme
uclarinin malzeme icinde sikisma tehlikesi daha azdir ve daha rahat kullanim olanagi
saglarlar.

o Elektrikli el matkabini, aksesuari, uglar1 ve benzerlerini, bu 6zel tip alet icin 6ngoriilen
talimata gore kullanin. Bu sirada ¢alisma kosullarini ve yaptiginiz isi dikkate alin.
Elektrikli el aletlerinin kendileri icin 6ngoériilen alanin disinda kullanilmasi tehlikeli
durumlara neden olabilir.

o Elektrikli el matkabinizi sadece yetkili personele ve orijinal yedek parca kullanma kosulu
ile onartin. Bu sayede Matkabin giivenligini stirekli hale getirirsin.

o Elektrikli el matkabi ile birlikte teslim edilen ek tutamagi kullanin. Matkabin
kontroliiniin kaybi1 yaralanmalara neden olabilir. Elektrikli el matkabinizi her zaman ek
tutamakla kullanin.

e Alet ucunun goriinmeyen elektrik kablolarina veya Matkabin kendi sebeke baglanti
kablosuna rastlama olasilig1 bulunan isleri yaparken elektrikli el matkabini izolasyonlu
tutamagindan tutun. Gerilim ileten kablolarla temas elektrikli el matkabinin metal
pargalarini da elektrik akimina maruz birakabilir ve elektrik carpmasina neden olabilir.

e (Goriinmeyen ikmal hatlarini tespit etmek iizere uygun tarama cihazlar1 kullanin veya
mahalli ikmal sirketlerinden yardim alin. Elektrik kablolariyla temas yaniklara ve
elektrik carpmasina neden olabilir. Bir gaz borusuna hasar vermek patlamalar ortaya
¢ikarabilir. Bir su borusuna girmek maddi hasara veya elektrik ¢carpmasina neden
olabilir.

o Elektrikli el matkabini sikica tutun. Vidalar takilip sokiiliirken kisa stireli yliksek ters
tepkiler ortaya cikabilir.

e (Calisirken elektrikli el matkabini iki elinizle sikica tutun ve durus pozisyonunuzun
giivenli olmasina dikkat edin. Elektrikli el matkabi iki elle daha giivenli kullanilir.

o Is parcasini emniyete alin. Bir germe tertibat1 veya mengene ile sabitlenen is parcasi elle
tutmaya oranla daha giivenli tutulur.
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¢ Elinizden birakmadan 6nce elektrikli el matkabinin tam olarak durmasini bekleyin. Alete
takilan uc sikisabilir ve elektrikli el matkabinin kontroliinii kaybedebilirsiniz.

¢ Elektrikli el matkabinin kendinde bir calisma yapmadan 6nce her defasinda fisi prizden
cekin.

e Uc¢ degistirme islemi sirasinda koruyucu eldiven kullanin. Mandren uzun siire
kullanildiginda oldukga fazla isinir.

e Mil kilitleme sistemi olmayan elektrikli el aletlerinde mandren mutlaka yetkili bir
serviste degistirilmelidir.

e Kursun iceren boyalar, bazi ahsap tiirleri, mineraller ve metaller gibi maddeler
islenirken ortaya ¢ikan toz sagliga zararl olabilir. Bu tozlara temas etmek veya bu tozlari
solumak alerjik reaksiyonlara ve/veya kullanicinin veya onun yakinindaki kisilerin nefes
alma yollarindaki hastaliklara neden olabilir.

e Kayin veya mese gibi bazi agac tozlar1 kanserojen etkiye sahiptir, 6zellikle de ahsap
isleme sanayiinde kullanilan katki maddeleri (kromat, ahsap koruyucu maddeler) ile
birlikte. Asbest iceren malzemeler sadece uzmanlar tarafindan islenmelidir.

e (Calistigimiz yerde tozun birikmesini onleyin. Tozlar kolayca alevlenebilir. Calisma
yerinizi iyi bir bicimde havalandirin P2 filtre smifi filtre takili soluk alma maskesi
kullanmalisin.

¢ Donme yonii degistirme salterini sadece elektrikli el matkabi dururken kullanin.

¢ Uc malzeme iginde sikisirsa veya takilirsa matkap miline giden tahrik kesilir. Bu gibi
durumlarda ortaya cikan kuvvetler nedeniyle, elektrikli el matkabini daima iki elinizle
sikica tutun ve durus pozisyonunuzun giivenli olmasin saglayin. Elektrikli el matkabim
kapatin ve elektrikli el matkab:1 bloke olursa ucu gevsetin. U¢ blokeli durumda iken
elektrikli el matkabin tekrar ¢alistirmak yiiksek ters tepkilere neden olur.

e Taban, merdiven ve iskele lizerinde ¢alisirken saglam durmaya dikkat edin.
o Elektrikli el matkabini sadece kapali durumda somun ve vidalarin iizerine yerlestirin.
¢ Donmekte olan uglar kayabilir.

¢ Diisiik devir sayisi ile uzun siire calistifinizda, sogutma yapmak icin elektrikli el
matkabini bosta en ytliksek devir sayisi ile yaklasik 3 dakika kadar ¢alistirin.

¢ Beton, tas ve duvarda calisirken sert metal matkap uclar1 kullanin. Metalleri delerken
sadece kusursuz bilenmis HSS matkap uglar1 kullanin (HSS=Yiiksek performans hizli
kesme celigi).

¢ Elektrikli el matkabinin kendinde bir ¢alisma yapmadan 6nce her defasinda fisi prizden
cekin.

o lyi ve giivenli calisabilmek icin elektrikli el matkabini ve havalandirma deliklerini daima
temiz tutun.
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o Dikkatli bicimde yiirttiilen liretim ve test yontemlerine ragmen elektrikli el matkabi
ariza yapacak olursa, onarim yetkili bir serviste yapilmalidir.

e Matkap tlizerinde delik delmeye ¢alismayin. Matkabin iizerine sert cisimle vurmayin.

¢ Elektrik, su vb. tesisat olan duvarda once tesisatin yerini belirleyin ve tesisata yakin
delik delmeyin.

6. ILGILI DOKUMANLAR

Guivenlik Formu




