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1. AMAC

Bu talimatin amaci; Universitemizde bulunan konferans salonlarin akademisyen, égrenci ve diger
kullanicilar tarafindan etkin ve verimli kullanilmasinin saglanmasidir.

2. KAPSAM

Bu talimat; Universitemiz kampiis ve yerleskelerinde bulunan konferans salonlarini ve kullanacak tiim
paydaslari kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan gorevli personel, etkinlik diizenleyecek birim temsilcisi, kontroliinden
Saglik Kiltir ve Spor Daire Baskanligi, dokiimanin hazirlanmasi, strekliginin saglanmasi ve
revizyonundan Saglik Kiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 ve Kalite Koordinatoérliigii sorumludur.

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR
Bu talimatta tanimlanmasi gereken herhangi bir terim bulunmamakta olup kisaltma kullanilmamistir.
5. UYGULAMALAR

1) Salonlar bilimsel toplantilara, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerin kullanimina agiktir.

2) Salonlar1 kullanabilmek i¢in Etkinliklere iliskin taleplerin, etkinligin baslangi¢ tarihinden en az 15
glin 6nce Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligina Etkinlik Talep Formu ile talepte bulunulur.
Gerekli izinler daire bagkanliginca alinir ve onay ilgililere bildirilir.

3) Onaylanan salon talepleri etkinlik sayfasina eklenir.

4) Salonlarin rezervasyonu onaylanip kesinlestikten sonra herhangi bir degisiklik veya iptal olmasi
durumunda bagh oldugu makama yazi ile bildirilmesi gerekmektedir.

5) Yazili olarak onay vermedikge Salonlar hicbir etkinlige acilmayacaktir.

6) Onceden planlanan ve tahsis edilen salonun daha sonra ortaya ¢ikabilecek Universite ¢apindaki bir
etkinlik icin kullanilmak istenmesi durumunda éncelik, Universite capinda etkinlige gececektir.

7) Salon demirbas malzemeleri salondan sorumlu teknisyenin bilgisi olmadan salon disina
¢ikarilamaz.

8) Salonlara verilen zarardan etkinlik yapan birim/kisi/kurulus sorumlu tutulacaktir.

9) Etkinlik sahibi, salonlar1 baskalarinin kullanimina veremez.

10) Salonlarin, duvar, kapi, tavan ve pencerelerine hic bir sey yapistirilamaz ve ¢akilamaz.

11) Etkinlik sonrasi salon alindig1 gibi temiz ve diizenli bir sekilde teslim edilir.

6. ILGIL DOKUMANLAR

6.1. I¢ Kaynakh Dokiimanlar
llgili dokiiman bulunmamaktadir.
6.2. Dis Kaynakl Dokiimanlar
llgili dokiiman bulunmamaktadir.

7. REVIZYON BILGILERI
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