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AMAC: Universitemiz biinyesindeki laboratuvar galisanlarinin birimleri ile ilgili goérevlerini
diizenlemek.

2. KAPSAM: Bu talimat; Universitemiz kampiis ve yerleskelerinde bulunan, laboratuvarlarini kapsar.
3. UYGULAMALAR

1. Makine, insaat, Petrol ve Dogal Gaz, Biyomedikal, Mekatronik, Metalurji ve Malzeme,
Elektrik Elektronik veya diger laboratuvar boliimleri ayr1 birimler halinde planlanmalidir.

2. Laboratuvarlar yapilan analizin 6zelligine uygun bir sekilde planlanmali ve ¢alismalidir.
3. Laboratuvara canta, palto, hirka, mont ve gereksiz malzeme getirilmemelidir.

4, Laboratuvarlar toz, nem, buhar, titresim ve zararli canlilar gibi olumsuz etmenlerden
korunmalidir.

5. Analiz yapilan boliimler, ¢alisan personelin rahat¢a hareket etmesine olanak saglayacak
genislikte planlanmaldir.

6. Aydinlatma, 1sitma ve havalandirma sistemleri yapilacak analizleri dogrudan veya dolayli
olarak etkilemeyecek nitelikte olmalidir.

7. Laboratuvarda ilk yardim icin gerekli ilac ve malzeme bulunan bir dolap ve ilk yardim
talimati bulunmalidir.

8. Laboratuvarda yangina karsi gerekli 6nlemler alinmali, bu konuda mutlaka itfaiyeden
uygunluk belgesi alinmalidir. (Zorunlu)

9. Laboratuvar béliimleri (oda, bina, kat) ¢evresinde kirlilige yol acacak ¢op, atik yiginlari, su
birikintisi ve zararli canlilarin yerlesmesine uygun ortamlar bulunmamalidir.

10. Personelin is giivenligi icin uygun giysi ve donanim kullanmasi saglanmalidir.

11. Laboratuvarda mutlaka laboratuvar onliigii ile ¢calisiimalidir. Laboratuvar 6nliigli tercihan
yanmayan kumastan, normal uzunlukta ve uygun bedende olmaldir.

12. Uzun saglar toplanmali, ya topuz yapilmali veya yanmaz bone igine alinmaldir.
13. Ayakkabilar laboratuvarda ¢alismaya uygun olmali, burnu agik ayakkabi giyilmemelidir.
14. Tuvaletler laboratuvar béliimlerine agcilmamalidir.

15. Laboratuvarda herhangi bir sey yenilip icilmemeli (6zellikle sigara), ¢alisirken eller yiize
sturiilmemeli, agza herhangi bir sey alinmamalidir.

16. Laboratuvarin her béliimiinde temizlik, arindirma dezenfeksiyon islemleri yazih talimatlara
gore periyodik olarak yapilmali, kayitlar tutulmalhidir.

17. Kullanildiktan sonra her bir esya, alet veya cihaz belli ve yontemine uygun bi¢cimde
temizlenerek yerlerine kaldirilmalidir.
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18. Laboratuvarlarin giris ¢ikis1 denetlenmeli ve analiz yapilan boliimlere ¢alisanlar disinda
kisilerin girmeleri engellenmelidir.
19. Ogrencilerin laboratuvarla yalniz girmesi veya yalniz calismasi engellenmelidir.

20. Laboratuvarin faaliyet gosterdigi konulara gore ortaya ¢ikan atiklar dogrudan alic1 ortama
verilmemeli, teknigine ve mevzuata uygun bir bicimde etkisiz hale getirilmelidir.

21. Atllacak kati maddeler ¢6p kutusuna atilmahdir. Isi bitmis, icinde sivi bulunan beher, tiip
gibi temizlenecek cam kaplar da lavaboya konulmali, masa tizerinde birakilmamalidir.

22. Su, gaz musluklari ve elektrik diigmeleri, calisiimadig hallerde kapatilmalidir.

23. Laboratuvarda bagkalarinin da ¢alistigi diisiiniilerek giiriiltii yapilmamalidir. Asla saka
yapilmamalidir.

24, Laboratuvarda meydana gelen her tiirlii olay, laboratuvar1 yonetenlere aninda haber
verilmelidir.

25. Laboratuvari yonetenlerin izni olmadan hi¢cbir madde ve malzeme laboratuvardan disari
¢ikarilmamalidir.

26. Kat1 haldeki maddeler siselerden daima temiz bir spattl veya kasikla alinmalidir. Ayn kasik
temizlenmeden baska bir madde i¢ine sokulmamalidir.

27. Sise kapaklar hicbir zaman alt taraflar1 ile masa lizerine konulmamaldir. Aksi taktirde,
kapak yabanci maddelerle kirlenecegi icin tekrar siseye yerlestirilince bu yabanci maddeler
sise icindeki saf madde veya ¢ozelti ile temas edip, onu bozabilir.

28. Kapakl ve tipa ile kapatilmis kaplardaki madde Kkesinlikle 1sitilmamali, lizerinde atese
dayanikli isareti tasimayan kaplarda i1sitma ve kaynatma yapilmamaldir.

29. Siselerden s1vi1 akitilirken etiket tarafi yukari gelecek sekilde tutulmalidir. Aksi halde sisenin
agzindan akan damlalar etiketi ve iizerindeki yaziy1 bozar. Sisenin agzinda kalan son
damlalarin da sisenin kendi kapagi ile silinmesi en uygun sekildir.

30. Kimyasal maddeler gelisigiizel birbirine karistirlmamalidir.

31. Bazi kimyasal maddeler birbiriyle reaksiyona girerek yangina veya siddetli patlamalara yol
acarlar ya da toksik iiriinler olustururlar. Bunlar her zaman ayr ayri yerlerde muhafaza
edilmelidir.

32. Cozelti konulan siselerin etiketlenmesi gereklidir. Kagit etiket kullaniliyorsa yazilarin
1slaninca akmamasi i¢in ¢ini miirekkep kullanilmasi iyi sonug¢ verir. Etiketlerin arkasi
nemlendirilirken agza ve dile siirilmemelidir.

33. Kimyasal maddeler risk gruplarina ve saklama kosullarina gore, havalandirma sistemli ayr1
oda, dolap veya depolarda bulundurulmalidir. Kimyasal maddelerin bulundugu yer kilitli

olmalj, anahtar1 sorumlusunda olmalidir.

34. Organik ¢oziictiler lavaboya dokiilmemelidir.
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35. Ecza dolabinda neler bulundugu, yangin sondiirme cihazinin nasil ¢alistigi konusunda
talimatlar asili olmahdir.

36. Ucgucu sivilar lavaboya dokiilmemelidir.
37. Siselerin kapak veya tipalari degistirilmemelidir.

38. Etiketsiz bir siseye veya kaba, kimyasal madde kesinlikle konulmamalidir. Ayrica bos kaba
kimyasal bir madde koyunca hemen etiketi yapistirilmalidir, biitiin siseler etiketli olmalidir.
Uzerinde etiketi olmayan siselerdeki kimyasal maddeler, deneylerde kesinlikle
kullanilmamalidir.

39. Cam kesme ve mantara ge¢irme durumlarinda ellerin kesilmemesi icin 6zel eldiven veya bez
kullanilmaldir. Ucu sivri, kirik cam tiiplerine, borulara lastik tipa gecirilmemelidir.

40. Lastik tipalara gegirilecek cam borularin uglar: su ile 1slatilmali veya gliserin, vazelin ile
yaglanmalidir. Cam borular lastik tipaya direkt bastirilarak degil de dondiriilerek
sokulmalidir.

41. Tiip i¢cinde bulunan bir siv1 1sitilacagl zaman tiip, ist kisimdan asagiya dogru yavas yavas
isiilmali ve tiip cok hafif sekilde devaml sallanmalidir. Tiipiin agz1 kendinize veya
yaninizda ¢alisan kisiye dogru tutulmamali ve asla tlizerine egilip yukaridan asagiya dogru
bakilmamalidir.

42. Zehirli ve yakical ¢ozeltiler, pipetten agiz yolu ile ¢ekilmemelidir. Bu islem icin vakum ya da
puar kullanilmalidir.

43. Genel olarak toksik olmadigi bilinen kimyasal maddeler bile, agza alinip tadina
bakilmamalidir.

44. Benzin, eter ve karbon siilfiir gibi ¢ok ugucu maddeler ne kadar uzakta olursa olsun agik
alev bulunan laboratuvarda KESINLIKLE kullanilmamalidir.

45. Siilfiirik asit, nitrik asit, hidroklorik asit, hidroklorik asit gibi asitlerle bromiir, hidrojen
stlfiir, hidrojen siyaniir, klortir gibi zehirli gazlar iceren maddeler ile g¢eker ocakta
calisilmalidir.

46. Civa herhangi bir sekilde dokiiliirse vakum kaynagi ya da kopiik tipi sentetik slingerlerle
toplanmalidir. Eger toplanmayacak kadar eser miktarda ise lizerine toz kiikiirt serpilmeli ve
bu yolla stilfiir haline getirilerek zararsiz hale sokulmalidir.

47. Termometre kiriklarinin civali kisimlari ya da civa artiklar1 asla ¢ope ya da lavaboya
atilmamaly, topraga gémiilmelidir.

48. Elektrikle ugrasirken eller ve basilan yer kuru olmali, metal olmamal, elektrik fisleri
kordondan cekilerek ¢ikarilmamalidir.

49, Kimyasallar tasinirken iki el kullanilmals, bir el kapaktan sikica tutarken, digeri ile sisenin
altindan kavranmalidir. Desikator tasinirken mutlaka kapak ve ana kisim birlikte
tutulmalidir.
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50. Laboratuvar terkedilirken bulasiklar yikanmali, tiim kimyasallar giivenlik altina alinmalj,
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gaz musluklar1 ana musluktan kapatilmalidir.
Gozler, hassas terazide tartma gibi islemler disinda daima korunmalidir.

Asit, baz gibi asindiric1 yakici maddeler deriye damladigi veya sicradigi hallerde derhal bol
miktarda su ile yikanmalidir.

Icinde kiiltir bulunan tiip, petri kutusu gibi malzeme acik olarak masa iizerine
birakilmamaly, tlipler 6nliik cebinde tasinmamali, masa iizerine gelisigiizel konulmamalidir.

Tipler tipliikte tutulmalidir.

Calisirken laboratuvar kapi ve pencereleri kapali tutulmali, mikroorganizma veya sporlarini
etrafa yayacak gereksiz ve ani hareketlerden sakinilmalidir.

Kiiltiirlerin yere veya masaya dokiilmesi veya kiiltiir kaplarinin kirilmasi halinde durum
hemen laboratuvar yoéneticisine bildirilmeli ve dokiilen kiiltiiriin tizeri aninda uygun bir
dezenfektan cozeltisi ile kaplanarak 15-30 dakika bekletilmeli ve daha sonra
temizlenmelidir.

Oze uglar her kullanimdan énce ve sonra sterilize edilmelidir.

Mikrobiyolojik calismalarda steril oldugundan kusku duyulan malzeme kullanilmamalidir.
Pipetleme yapilirken kesinlikle tiflenmemelidir.

Etil alkol gibi yanici, tutusucu maddeler Bunzen beki alevi cevresinden uzak tutulmalidir.
Ellerde kesik, yara ve benzeri durumlar varsa bunlarin iizeri ancak su gecirmez bir bantla
kapatildiktan sonra ¢alisilmali, aksi takdirde ¢alisiimamali ve son durum sorumluya

iletilmelidir.

Mikroskobun objektif ve okiiler kismi her kullanimdan 6nce ve sonra ince mercek kagidi ile
veya bir tiilbent yardimiyla dikkatlice mercege zarar vermeden temizlenmelidir.

Calisma bittikten sonra kirli malzemeler kendilerine ait kaplara konulmahldir. Ornegin;
kullanilmis pipetler, lam ve lamel hemen, icinde dezenfektan ¢ozeltisi bulunan 6zel kaplara

aktarilmalidir.

Laboratuvardan c¢ikmadan o6nce mikroskop lambalar kapatilmahdir. Gereksiz 1siklar
sondiirilmelidir.

Laboratuvar terkedilirken bulasiklar yikanmali, tiim kimyasallar giivenlik altina alinmalj,
gaz musluklari ana musluktan kapatilmalidir.

Calisma bittikten sonra eller sabunlu su ve gerektiginde antiseptik bir siv1 ile yikanmalidir.
Kiltilir ve benzeri materyal laboratuvardan disari ¢ikarilmamalidir.
Tiim deney sonuglari i¢in gizlilik esasina uyulmalidir.

En yakin saglik kurulusunun ve cankurtaran telefonlari goriilen yere asilmalidir.

Hazirlayan Dokiiman Onay Yirirluk Onay

Birim Kalite Komisyonu Kalite Koordinatorligii Universite Kalite Komisyonu




GENEL LABORATUVAR TALIMATLARI
(i) Dokiiman No | MDBF-TLM-026 Revizyon
SHENDERINTERIK Ik Yaymn Tarihi | 25/12/2022 Revizyon No
UNIVERSITESI sayfa No

69. Laboratuvarda tek basina calisiimamalidir.




