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1. AMAC

Bu talimat; Iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi yerleskelerinde
bulunan fotokopi makinalarinin teknigine ve is giivenligi kurallarina uygun sekilde kullanilmasidir.

2. KAPSAM

Bu talimat; Iskenderun Teknik Universitesi yerleskelerinde bulunan fotokopi makinalari kapsamaktadir

3. SORUMLULUKLAR

Faaliyetlerin plana uygun yiiriitiilmesinden oncelikle Genel Sekreterlik ile idari ve Mali Isler Daire
Baskanlig1 ve Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanhg1 belirtilen talimatlara uyulmasindan tiim birimler
sorumludur. Bu sorumluluklarin yerine getirilmesi icin ihtiya¢ duyulan tiim gerecler Universitemiz

tarafindan karsilanmaktadir.

Dokiimanin hazirlanmasi, siirekliginin saglanmasi ve revizyonundan Kalite Koordinatorliigi ile
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi sorumludur.

4, TANIMLAR VE KISALTMALAR

Bu talimatta tanimlanmasi gereken herhangi bir terim bulunmamakta olup kisaltma kullanilmamaistir.

5. UYGULAMALAR

1) Fis’in prize takili olup olmadigi kontrol edilir ve agma diigmesine basilarak makine agilir.
2) Makinenin kagit ve toner durumlari gézden gegirilir.
3) Cihazin kapag kaldirilir ve kopyalanacak olan dokiiman cam iizerine yerlestirilir.

4) Istenilen sekilde ana fonksiyonlar: ayarlanir. Klavye kullanilarak kopya sayisi girilir.

5) Yanlis bir say1 tuslanirsa temizleme (CLEAR) tusuna basilir ve kopya sayisi tekrar girilir.
6) Baslatma (START) tusuna basarak kopyalama islemi baslatilir.

7) Kopyalama islemini durdurmak i¢in Durdurma (STOP) tusuna basilir

6. ILGIiLi DOKUMANLAR

Ilgili dokiiman bulunmamaktadir.
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