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1. AMAC

Universitemiz kampiis ve yerleskelerinde kullamlan c¢apa makinalarinin ne sekilde kullanilmasi
gerektigi ve bakim faaliyetlerini belirmektir.

2. KAPSAM

Universitemiz kampiis ve yerleskelerinde kullamilan ¢apa makinalarin1 ve kullanacak tiim Kkisileri
kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan ¢apa makinasini kullanacak kisiler, ilgili teknik ve akademik personel,
kontroliinden bagh bulundugu akademik ve/veya idari birim, dokiimanin hazirlanmasi, stirekliginin
saglanmasi ve revizyonundan uygulama sorumlusu akademik personel ve Kalite Koordinatorligii
sorumludur.

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

4.1. N Pozisyonu: Vitesin bos oldugunu ifade eder.
5. UYGULAMALAR

5.1. Bakim (Yillik ve Ariza Durumunda)

1) Motor yag1 degisir.

2) Motor sanziman yagi kontrol edilip eksik ise tamamlanir veya tamamen degistirilir.

3) Bujiler kontrol edilir gerekliyse degisimleri yapilir.

4) Hava ve benzin filtreleri kontrol edilir degisim zamani gelen degistirilir. Yaglar1 tamamlanir veya
yenilenir.

5) Belirtilenlerin disinda tespit edilen mekanik arizalar varsa bunlar giderilir. Degistirilmesi gereken
pargalar degistirilir.

6) Yizeysel temizligi,

7) Baglanti noktalarinin kontroliinii yapma veya sizinti olmasi halinde gerekli miidahalenin yapilmasi,
Acik unutulmus, gevsek birakilmis torna ve vidalarin sikistirilmasi, degistirilmesi.

8) Bakimdan sonra havalandirmasi olan kuru yerlerde saklanmali, giines goren yangin riski olan
alanlardan uzak tutulmali.

9) Hava filtresi ve havalandirma gibi aparatlarin benzin, gaz yagi vs. sivilar ile temizlenmesi

5.2. Kullanim

1)  Takili olan tasima tekerleri ¢ikartilip, ¢apa bigcaklari takilir.
2) Motor yakit ve/veya seviyesi tespit edilir. Yeterince yakit yoksa yakit eklenir.
(Motor 4 zamanl oldugu i¢in yag katkisiz benzin kullanilir.)
3) Motor yag seviyesi kontrol edilir. Yeterince yag yoksa motor ¢alistirilmaz. Yag eklemesi yapilir.
4)  Gidon yiiksekligi kontrol edilip, calistiracak kisiye gore ayarlama yapilir.
5)  Debriyaj koluna basilip vites bos konuma getirilir.
6) Motor emniyet koluy, kol elcige basili vaziyette ve gaz pedali yari basili halde beklenir. (Motor ilk
kez calistiriliyor ise/motor soguk ise jikle ¢ekilir.)
7) Motor ipi ¢cekilerek motor ¢alistirilir.
8) Uygulama faaliyeti yerine getirilir.
9) s bitiminde vites bosa pozisyona getirilir.
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10) Gaz pedali off konumuna getirilir.
11) Motor emniyet kolu birakilip motor stop ettirilir.
12) Takili olan ¢apa bigaklari ¢cikartilip, tasima tekerleri takilir.
13) Motor uygun yerde muhafaza edilir.

5.2.1. Makineyi Geri Vites Takma

1)

2)

Makineyi geri vitese takmak icin 6nce debriyaj koluna basarak vites kolunu kendinize dogru
cekerek vitese takin.

Vitesi bos pozisyona getirmek i¢in debriyaj koluna basarak vites kolunu bir N pozisyonuna
getirilir.

5.2.2. Giivenli Kullanim

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)
13)
14)
15)

5.3.

1)
2)
3)

Sorumlu personelin gézetimi olmadan makine ¢alistirilmamali ve kullanilmamalidir.

Makineyi kullanan sahis ¢alistirmadan 6nce ve calisirken diger insanlar ve objelerden yeterince
uzak oldugundan emin olmahdir.

Calisirken el veya ayak yaralanmalarina karsi maksimum dikkat gosterilmelidir.

Makineden c¢ikan egzoz gazi zehirli oldugu icin, yeterli havalandirma olmayan alanlarda
calistirmayin.

Motor calisirken yakit deposunu doldurmayin. Atesle yaklasmayin.

Gerekli is saghgi ve giivenligi ekipmanlarin1 kusanmadan makineyi kullanmayin.

Calisacaginiz alanda tas, tel, cam parcasi, cali ve metal cisim temizleyin.

Giivenlik cihazlar iyi durumda degil ise makineyi calistirmayin. (Stop/Motor emniyet kolu)

Eger calisirken bir cisme carpilirsa makineyi durdurun ve hasari kontrol edin.

Bu sartlarda makine calistirmayin;

a. Toprakislakise

b. Capa bigaklar1 keskin degil ise

c. Stop/Motor emniyet kolu ¢alismiyor ise

Calisirken dengenize kaybederseniz stop kolunu birakarak stop etmesini saglayiniz.

Giin 15181nda ve yeterince aydinlatilmis ortamda ¢alisin.

Makine calisirken asla kendi basina birakmayin.

Makine i¢in uygun olmayan asir1 dik ve egimli yerlerde calismayin.

Yangin tehlikesinden kacinmak icin depoyu fazla doldurmayin.

Temizlik

Is bitiminde makine tizerindeki toprak, yabanci ot vb. fazlaliklar makine iizerinden uzaklastirilir.
Yag kalintilar1 varsa motor soguduktan sonra silinir.

Motor soguduktan sonra temiz su ile uygun fir¢a ve bezle temizlenir. Motor sicak iken asla soguk
su ile motor temizlenmez.

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1.

6.2.

I¢ Kaynakh Dokiimanlar

e Makine Bakim Onarim Kontrol ve Takip Formu

Dis Kaynakli Dokiimanlar

e Makine Kullanim Kilavuzu
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