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1. AMAC

Bu talimatin amaci; Universitemiz kampiis ve yerleskelerinde bulunan, bilgisayar laboratuvarlarinin,
Laboratuvar icerisinde bulunan bilgisayar ve projeksiyon cihazlarin uygun sekilde kullanilmasi
tanimlamaktir.

2. KAPSAM

Bu talimat; Universitemiz kampiis ve yerleskelerinde bulunan, bilgisayar laboratuvarlarini kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan gorevli temizlik personeli, teknik ve akademik personel, kontroliinden
bagl bulundugu akademik ve/veya idari birim, dokiimanin hazirlanmasi, stirekliginin saglanmasi ve
revizyonundan uygulama sorumlusu akademik personel ve Kalite Koordinatorliigii sorumludur.

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Bu talimatta tanimlanmasi gereken herhangi bir kisaltma ve terim bulunmamaktadir.

5. UYGULAMALAR

5.1. Genel

1.

Donem baslamadan en az bir hafta 6nce laboratuvardaki bilgisayarlarin kurulumunu
tamamlayiniz, yazilimsal veya donanimsal eksiklerinin giderilmesi i¢in yonetime bildiriniz.
Laboratuvar ders programini ve temizlik giinii/saatini disaridan goriinecek sekilde kapiya
asiniz.

Bilgisayarlara sorumlu personelin izni olmadan kesinlikle program yiiklemeyiniz.

Bilgisayar laboratuvarlarindaki elektrik, internet ve donanim arizalarini veya calismayan
bilgisayarlari kesinlikle ¢6zmeye veya tamir etmeye calismayiniz, ilgili personelin ¢ézmesi icin
amirlerinize bildiriniz.

Bilgisayar kasalarinin, monitérlerin ve masalarin haftada en az bir defa sadece nemli bez ile
tozlarinin alinmasini ve yerlerin paspaslamasini saglayiniz.

Laboratuvardaki projeksiyon cihazini ders aralarinda ve dersten sonra (lamba 6émrii a¢isindan)
acik birakmayiniz. Kapatmak icin kumanda veya cihaz tizerindeki OFF tusuna basiniz.
Projeksiyon cihazi tam kapanmadan, iizerindeki led isiklar1 sénmeden ve sesi tamamen
kesilmeden fisini cekmeyiniz.

Her giin laboratuvar programinda belirtilen son dersi yapan akademik personelin
laboratuvardaki tiim bilgisayarlar1 kapatmis oldugundan emin olduktan sonra laboratuvarin
kapisi kilitlenmelidir.

5.2. Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Temizlik esnasinda is saglig1 ve giivenligi kurallarina titizlikle dikkat edilmelidir.
Bilgisayar kasalari veya elektrik fisleri yerde ise paspas yapilirken elektrik cihazlarinin su ile
temas etmemesi saglanmalidir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1.

6.2.

I¢ Kaynakh Dokiimanlar
Temizlik Plani ve Kontrol Formu
D1s Kaynakl Dokiimanlar

Hazirlayan Dokiiman Onay Yiiriirliik Onay

Birim Kalite Komisyonu Kalite Koordinatorliigii Universite Kalite Komisyonu
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flgili dokiiman bulunmamaktadir.



