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Hazırlayan 

 

Birim Kalite Komisyonu 

Doküman Onay 

 

Kalite Koordinatörlüğü 

Yürürlük Onay 

 

Üniversite Kalite Komisyonu 

 

   

Ba ş lama 

Sınavdan bir gün önce) Öğretim elemanının sınav  ( 
evraklarını bina sınav sorumlusuna teslimi 

Sınavdan 30 dakika önce) Bina sınav sorumlusu ve  ( 
bina sınav sorumlusu yardımcılarının görev yerlerine  

gelmesi 

Sınavdan 20 dakika önce) Gözetmenlerin bina sınav  ( 
sorumlusu odasına gelerek imza atarak sınav  

evraklarını bina sınav sorumlusundan teslim alması 

Sınavdan 15 dakika önce) Eksik gözetmen varsa  ( 
yerine yedek gözetmenin görevlendirilmesi 

Sınavların gerçekleştirilmesi 

Sınav tamamlandıktan sonra) Gözetmenlerin Sınav  ( 
evraklarını bina sınav sorumlusuna teslim edip,  

imza atarak binadan ayrılması 

Evrakların bina sınav sorumlusu ve bina sınav  
sorumlusu yardımcısı tarafından kontrol edilmesi 

Bina sınav sorumlusu tarafından sınav evraklarının  
dersin öğretim elemanına teslim edilmesi 

Biti ş 

Öğrencilerin sınav sorgulama ekranından sınav yeri  
bilgilerini öğrenmesi 

İmza tutanaklarının Uzaktan Eğitim Merkezine teslim  
edilmesi 


