BiYOMEDIKAL MUHENDISLiGi BOLUMU STAJ REHBERI

1. Amag ve Kapsam

1.1. Amacg

Bu yonerge, Iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Biyomedikal

Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin pratik bilgi ve becerilerini artirmak amaciyla 6grenim siiresince

yapmakla yiikiimlii oldugu staj ¢alismalarinin usul ve esaslarini diizenler.

1.2. Kapsam

Iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Biyomedikal Miihendisligi

Bolimii 6grencilerinin 6grenim siiresince yapmakla yiikiimli oldugu staj calismalarinin temel

ilkelerini, uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

2. Staj Donemleri ve Siireleri

2.1. Biyomedikal Miihendisligi Boliimii 6grencileri, 6grenim siireleri boyunca her biri en az 20 is giinii

olmak iizere iki kez (toplam 40 is giinii) staj yapmakla yiikiimlidiir.

2.2. Staj, yaz tatilleri ve dekanlik¢a ilan edilen tarihlerde yurtigi ve/veya yurtdisi kuruluslarda yapilir.

2.3.

2.4.

Staj yapilacak 20 is gilinliniin, akademik takvimde belirtilen ders kayitlari siiresi ve derslerin, ya da
sinavlarin yapilacag: siireler ile hicbir bicimde ¢akismamas1 gerekir. Universitemiz cerceve staj
yonergesinde belirtilen sartlari saglayan 6grenciler yaz donemi harici de staj yapabilirler.

20 ig glni olan staj doneminde, ise devamlilik esastir. Bu siire i¢cinde giinliik izin alinamaz ve
ancak ¢ok gerekli durumlarda saatlik izin kullanilabilir. Kullanilacak saatlik izinlerin toplam siiresi
8 saati gegmemelidir. Devam durumuna uymadig tespit edilen dgrencinin staji gegersiz sayilir.
Resmi /6zel saglik kurumlarindan rapor alinmadikga, hastalik nedeniyle ise devamsizlik
yapilamaz. Resmi rapora dayali 5 giine kadar hastalik durumu ve igyerinden onayli 3 giine kadar
devamsizlik durumu mazeretten sayilir. Mazerete bagli devamsizlig1 toplamda 8 is giinii agmayan
Ogrenci, bu staj eksigini; 6nceden belirlenmis staj sonu tarihi sonrasinda tamamlamak zorundadir.

Devamsizlik 8 is giiniinden fazla ise staj yapilmamis sayilir.

Staj Uygulama ilkeleri

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Ogrenciler 6nerilen kuruluslarda veya kendi bulacaklari kuruluslarda stajlarini yapabilirler. Boliim
staj komisyonunca onaylanmayan kuruluslarda yapilan stajlar gecerli sayilmaz.

Ilgili tarihlere ve duyurulara uymayan, gerekli resmi ve dzel evraklari zamaninda teslim etmeyen
ogrenciler stajlarindan basarisiz sayilirlar.

Staj yapilan kurulus; staj siiresince disiplinsiz davraniglarda bulunan, staja devam edemeyen
ogrenciler hakkinda boliim baskanligina yazili olarak bilgilendirme yapabilir. Komisyonun karari
dogrultusunda 6grenci stajdan basarisiz sayilabilir.

Staj yapacak ogrencilerin, ¢alisacaklari isyerlerinde is yagsamini tanimalar1 beklenmektedir. Bunun

i¢in s6z konusu igyerlerinde, o isyerinin tiim kosul ve kurallarina uyarak caligiimalidir.



3.5.

3.6.

3.7.

Ogrenciler staja basladiktan sonra staj komisyonunun bilgisi ve onay1 olmadan staj yeri degisikligi
yapamazlar.

Ogrencinin staj dersinin acildig1 donemlerde staj dersini segmemesinin yol acabilecegi mezuniyet
ertelenmesinden 6grenci sorumludur.

Staj calismalarinin degerlendirme sonuglarina yapilacak itirazlar, diger derslerde oldugu gibi,

mevzuatta belirtilen siire i¢cinde boliim baskanligina dilekge ile yapilir.

Staj Bagvurusu, Yer Temini ve Dagitimi

4.1.

4.2.

4.3.

Ogrencilerin kendi imkanlari ile bulacagi ve Béliim Staj Komisyonlarinin da uygun gorecegi kamu
veya 0zel sektore ait isletmelerde (4.2. ye uygun olmak kosulu ile) staj yapmasi miimkiindiir.
Universite, Kamu Hastaneleri Birligi’'ne baglh kuruluslar, 6zel hastaneler (Saglik Merkezleri
disinda), sehir hastaneleri ve kurumsal kimlige sahip Proje-Ar&Ge-Tasarim-Uretim yapan veya
tibbi cihaz teknik servis hizmeti veren veya aplikasyon hizmeti veren veya biyomedikal
kalibrasyon merkezi olan endiistriyel kuruluslarda staj yapilabilir. Sadece pazarlama sektoriinde
faaliyet gosteren biyomedikal sirketleri staj i¢in uygun goriilmez ve onaylanmaz.

Yurt diginda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarint ERASMUS programi ile gergeklestirebilirler.
Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci iilkelerde de kendi girisimleri veya baska kurum kuruluslar
ile is birligi sonucu temasa gegctikleri firmalarda da B6liim Staj Komisyonunun yazili iznini alarak

staj yapabilirler. Bu dgrenciler staj defteri/raporunu Tiirk¢e veya Ingilizce hazirlayabilirler.

Staj Konulari

5.1.

5.2.

Birinci Staj

Hastane/Universite Staji

Stajin amaci, 6grencilerin hastanelerin farkli birimlerinde (elektro fizyoloji, klinik laboratuvar,
tibbi goriintiileme vb.) bulunan tibbi cihaz ve sistemlerin islevleri ve ¢alisma prensiplerini
tanmimasini saglamaktir. Bu cihazlarin kullanimi, kullanim sirasinda ¢ikabilecek problemler, bu
cihazlara uygulanan teknik bakim ve onarim calismalari hakkinda bilgi sahibi olmalar
beklenmektedir. Ayrica staj sonunda hastane ve tibbi cihaz bakim onarim merkezlerinin
organizasyonu ve ¢alismasi konusunda fikir sahibi olunmalidr.

Derslerde ogrenilen bilgilerin hastane ve hastane tibbi cihaz bakim-onarim merkezlerinde
gelismesini saglamak, Ogrencileri hastane ortaminda ve tibbi cihaz bakim merkezlerinde
yapabilecekleri islerle tanistirmaktir. Ayrica, 6grencilerin bu staji yaparak hastane-doktor-teknik
eleman iliskileri ve etkilesimi konusunda da tecriibe edinmis olmalar1 beklenmektedir.

ikinci Staj

Endiistriyel Staj

Yapilan endiistriyel stajlarda ise amag, 6grencilerin gelisen ve degisen biyomedikal miithendisligi
alaminda hizmetlerin nasil yiiriitiildiigiine iliskin pratik bilgiler edinmeleridir. Uretim (hizmet)

tesislerinin ve atlye (laboratuvar) calismalarinin dogal ortamlarinda fiilen goérev alarak, is



disiplininin gereklerini 6grenmesi ve bu disipline uyum saglamalar1 stajin kazanimlar1 arasinda

ongoriilmektedir.

6. Staj Raporunun Hazirlanmasi

6.1.

6.2.

6.3.

Staj raporlari, staj komisyonun belirledigi kurallara uygun bi¢imde hazirlanir. Bu kosullara uygun

olmayan raporlar degerlendirmeye alinmaz ve staj basarisiz sayilir. Raporlar boliimiin 6nerdigi

formata uygun olacak sekilde, elle yazilir. Ekler ve i¢indekiler kisimlari hari¢ en az 20 sayfa

olabilir.

Rapor boliimleri, niimerik numaralanir (1. , 2. , 3. gibi). Alt bolimler de benzer bigimde

numaralandirilmahidir (1.1., 1.2. , 1.3. gibi). Tiim bdliimlere ve alt boliimlere baslik konur. Ana

boliim basliklar biiyiik harflerle yazilir.

Yazilan staj raporlar1 kapak sayfasi ile baslar ve “Icindekiler”den sonra, asagida belirtilen

boliimlerden olusur.

6.3.1. KURULUSUN GENEL TANIMI

6.3.2. KURULUSUN URETIMI, DONANIMI, TEKNIK VE IDARI YONDEN INCELENMESI
(Bu boliimde yapilan tiim ¢aligmalar, sayet farkli boliimlerde calisilmissa, tarih sirasi ile bu
calismalarin yapildigi bélimler ve yapilan ¢alismalar, ayr1 alt boliimler halinde agiklanir).

6.3.3. STAJIN GENEL DEGERLENDIRILMESI, KAZANIMLARI (Bu bdliimde yapilan stajin
ne denli yararli oldugu, nelerin 6grenildigi, varsa elestirilere de yer verilerek agiklanir).

6.3.4. Staj raporu, tel spiralli veya ciltlenmis bir bi¢imde teslim edilmelidir. Bunun haricindeki

sunumlar kabul edilmez.

7. Stajin Degerlendirilmesi

7.1.

7.2.

7.3.

Stajyer 0grencinin staj defteri/raporu ve ilgili diger dokiimanlar, Stajin yapildigi donemi takip eden
ilk egitim 6gretim donemi baslangicindan 4 hafta icerisinde Boliim Staj Komisyonuna teslim edilir.
Doénem igerisinde staj yapan 6grenciler Boliim Staj Komisyonunun belirleyecegi tarihlerde gerekli
belgeleri teslim ederler. Staj defterlerinin belirtilen siiresi igerisinde teslim edilmemesi durumunda
staj yapilmamis kabul edilir.

Staj degerlendirme belgesi (Sicil Formu) staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak doldurulur
ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin adi, unvani (varsa oda iiye numarasi), gorevi agik¢a
belirtilir ve zarfa konur. Kapali ve onayl zarf icerisindeki s6z konusu belge isletme tarafindan
posta yoluyla (taahhiitlii) veya 6grenci eliyle boliim sekreterligine gonderilir. Onaysiz ya da agik
zarf icerisinde teslim edilen sicil belgeleri gecersiz sayilir. Teslim edilen staj defterlerinin
degerlendirilebilmeleri i¢in staj fislerinin Boliim Staj Komisyonuna iletilmis olmalar1 gerekir.
Takibinden 6grenci sorumludur.

Yurt disinda staj yapan 6grenciler staj sonunda staj sicil formu ve staj defterine ilave olarak staj
yapilan yerden alinacak stajin konusunu ve siiresini gosterir onayli bir belgeyi staj komisyonuna

zamaninda iletmek zorundadir.



7.4.

7.5.

7.6.
7.7.

Staj evraklarinin teslimlerini eksizsiz tamamlayan 6grencilerin staj degerlendirmesi Boliim Staj
Komisyonu tarafindan incelenerek gerektiginde sozlii sinav uygulanmak suretiyle stajin
basarili/basarisiz oldugu belirlenir. Bu amagla farkli sinav komisyonlari da olusturulabilir.

Staji tamamlayan 6grencilerin listesi ilgili danigmanlara teblig edilerek 6grencinin transkriptine
not olarak islenir.

Degerlendirmede yeterli goriilmeyen dgrencilerin stajlarini yinelemesi zorunludur.

Isyerlerindeki sorumlular tarafindan doldurulan Staj Sicil Formunda basar1 durumu zayif, devam
durumu yetersiz olan 6grencilerin staji hi¢cbir mazeret kabul edilmeksizin basarisiz sayilir ve

ogrenci bu staj1 tekrar eder.

8. Ek Maddeler

8.1.

8.2.

8.3.

Stajyer Ogrenciler staj sonuglarina itirazlarii yazili olarak Biyomedikal Miihendisligi Bolim
Baskanligi’na yaparlar. Staj komisyonu bu itirazlar1 degerlendirir ve sonuca baglar.

Boliime yatay veya dikey gecisle gelen 6grenciler, staj muafiyet basvurularini; kayit yaptirdiklari
ilk dénemin muafiyet bagvuru tarihi bitimine kadar; geldikleri Yiiksekogretim Kurumunda kayitli
olduklar siirede yaptiklar1 stajlarla ilgili olan “staj defterleri ve staj sicil formlar1” ile birlikte
yapmak zorundadir. Sonrasinda yapilacak hi¢bir bagvuru dikkate alinmayacaktir. Muafiyet
talebinde bulunan 6grencilerin durumlari, Boliim Staj Komisyonunca goriisiilerek ret edilir veya
kabul edilir.

Boliim staj komisyonu Staj isleyisinin daha etkili olabilmesi i¢in gerektiginde staj formlarini

diizenleyebilir.



BILGIiSAYAR MUHENDISLiIGi BOLUM STAJ REHBERI

Amac ve Kapsam

1.

Bu belge 25/12/2016 tarihli ve 29929 say1li Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “Iskenderun
Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi 15. maddesine ve
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Yonergesine dayanilarak hazirlanmistir.

Bu belgenin amaci Bilgisayar Miihendisligi boliim 6grencilerinin tamamlamakla yiikiimlii olduklar staj
caligmalart ile ilgili esaslarin diizenlenmesidir.

Zorunlu Staj ve Staj Siireleri

w

Boliim 6grencileri lisans 6grenimleri boyunca 20 is giinii staj yapmak zorundadirlar.

Ogrenci yaz déneminde yaz okuluna katiliyorsa, yaz okulu ile aym zamanda staj yapamaz. Ilgili yaz
donemi icerisinde yaz okulu ile cakigsmayan 20 is giinliik zaman araliginda stajini yapabilir.

Ogrencinin hicbir devam zorunlulugu yoksa ve diger gerekli kosullar1 da sagliyorsa dénem icinde staj
yapabilir. Bunun i¢in devam zorunlulugunun olmadigini belirten danisman onayl dilekgeyi transkript
ve ders programi ekleriyle birlikte boliim sekreterligine teslim ederler. Komisyon karariyla staj
yapabilirler.

Staj 20 is gilinii olmak iizere tek bir kurumda ve tek seferde yapilmalidir.

Resmi tatiller staj siiresine dahil edilemez, tatil gilinleri hesaba katilarak staj baslangi¢ ve bitis tarihleri
belirlenmelidir.

Ogrencinin 3 is giinii is yeri onayll ve 5 is giinii saglik nedenleriyle raporlu staja gitmeyebilir.
Ogrencilerin bu belgeleri diger staj belgeleriyle birlikte teslim etmesi gerekir. Aksi durumda staji
gegersiz sayilir.

Staj Yapilacak Kuruluslar

9.

Ogrenciler staj yapilacak kurumlar1 kendileri bulurlar ve Staj Basvuru Belgesi ile ilan edilen tarihlerde
Staj Komisyonuna bagvuru yaparlar. Staj Basvuru Belgesi’nde is yerinin adi, iletisim bilgileri, ¢aligma
konular1 eksiksiz doldurulmali ve is yeri tarafindan onaylanmalidir.

10. Stajlar bilgisayar yazilimi veya donanimi gelistiren kamu ya da 6zel kurumlarda yapilmalidir.

Yurtdisinda staj yapacaklarin islemlerini Dis Iliskiler Genel Koordinatérliigii ile boliim baskanliginim
koordinasyonunda gergeklestirmesi gerekir. Bunun disindaki yurtdisi stajlarla ilgili bolim Staj
Komisyonu’nun olumlu karar1 gerekir.



11.

12.

Staj yapilacak kurumda en az bir bilgisayar miihendisinin bulunmasi beklenmektedir. Bu
saglanamiyorsa en az bir miihendis olmasi zorunludur. Stajla ilgili belgeler miihendis tarafindan
doldurulacaktir.

Ogrenciler Staj Komisyonu tarafindan onaylanmayan kurumlarda staj yapamazlar.

Ogrencinin Sorumluluklar:

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Ogrenciler staj yaptiklar1 kuruluslarin ¢alisma ve giivenlik kurallarina, disiplin ve diizenine uymakla
yiikiimliidiirler.

Ogrencilerin staj ¢aligmalari, gerekli goriildiigii durumlarda, Bilgisayar Miihendisligi Boliim Bagkanligt
tarafindan staj ig yerlerinde denetlenebilir. Denetleme sonucu olumsuz olan 6grencilerin stajlari,
Bilgisayar Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu ve Bilgisayar Miihendisligi Boliim Baskanliginca
degerlendirilip notlandirilir.

Staj sonunda 6grencinin stajinin degerlendirilmesi amaciyla Staj Sicil Formu’nun staj yapilan kurulus
tarafindan doldurulmasi gerekmektedir.

Staj Sicil Formu, 6grenci stajini tamamladiktan sonra ilgili kurulusun yetkilisince (staj sorumlusu)
doldurulup imzalandiktan sonra kapali ve miihiirli/kaseli zarf icerisinde Iskenderun Teknik
Universitesi Bilgisayar Miihendisligi Boliim baskanligina 6grenci tarafindan ya da posta yoluyla teslim
edilir.

Ogrenci staj kapsaminda gerceklestirdigi calismalar1 raporlamak icin bir Staj Defteri hazirlamak
zorundadir. Staj Defteri, staj komisyonu tarafindan belirlenen icerik ve formata uygun olarak
yazilmalidir.

Staj Defteri, staj yapilan kurumdaki yetkili tarafindan incelendikten sonra Staj Sicil Formu doldurulup
imzalanir ve kaselenir.

Staj defteri staji yapan 0grenci tarafindan hazirlanmalidir. Stajin bir boliimiiniin ya da tamaminin
dogrudan baska bir kaynaktan alinmasi kopya ile ilgili disiplin suglar1 kapsaminda sorusturulacaktir.

Staj Defteri ve Staj Sicil Formu en geg, izleyen ders donemi baslangicindan 4 hafta iginde ilgili kisiye
teslim edilir. Geg teslim edilen belgeler kabul edilmez ve 6grencinin staj1 basarisiz sayilir.

Belgeler belirlenen formatta, eksiksiz ve zamaninda teslim edilmigse Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilmeye alinir. Bu sartlardan herhangi biri saglanmamis ise Ogrenci basarisiz olarak
degerlendirilip notlandirilir.

Staj Bagvuru Adimlari

22.

Akis semast Ek-1"de verilen Boliim Staj Bagvuru Siireci asagidaki adimlardan olusur:
a) Ogrenci staj yerini belirler.
b) Staj bagvuru tarihleri ve bagvuru adimlari b6liim sayfasinda ilan edilir.
c) Ogrenci Staj Basvuru Formu ile bdliim sekreterlifine basvuruda bulunarak formun
onaylanmasini saglar.



¢)

d)

9)
)
h)
)
i)

Isyerine onaylanmis Staj Basvuru Formu ile bagvurarak formun ikinci kisminm isyeri
tarafindan doldurulup imzalanmasini saglar.

Isyeri tarafindan doldurulan bagvuru formu, Sigorta Giris Belgesi ve Kimlik Fotokopisi b&liim
Staj Komisyonu’na teslim edilir. Calisanlar ve emekli maasi olanlar Sigorta Giris Formu yerine
calistiklarina veya emekli maasi aldiklarina dair belgeleri teslim ederler.

Sigorta girisi igin boliim tarafindan belirlenen baglanti iizerinden Sigorta Giris formu
doldurulur.

Uygun goriilen stajlar i¢cin dgrenci 2 niisha Staj Sicil Formu ve 1 Niisha Staj Defteri Onay
sayfalar1 doldurularak Staj Komisyonu’na onaylatir. Onaylatilan Staj Sicil Formu ve Staj
Defteri Onay sayfalar1 Dekanlik tarafindan miihiirlenir.

Ogrenci staja baglama tarihinden 6nce E-Devlet iizerinden sigorta belgelerini alir.

Ogrenci belirttigi tarihlerde stajina baslar.

Staj defteri yazim kurallarina ve belirtilen taslaga uygun olarak doldurulur.

Staj sonunda Staj Defteri Onay sayfalar1 ilgili Miihendis ve Kurum tarafindan onaylanir.

Staj Sicil Formu ile ilgili Miihendis tarafindan degerlendirme yapilir. Miithendis ve Kurum
tarafindan onaylanarak kapali ve gizli bir zarf i¢inde 6grenci tarafindan veya posta yolu ile
boliim sekreterligine teslim edilir.

Stajin Degerlendirilmesi

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Degerlendirme Staj Sicil Formu ve Staj Defteri iizerinden yapilir. Gerektiginde Staj Komisyonu sozlii
sunum da isteyebilir.

Staj Komisyonu Staj Defteri iizerinde diizeltme isteyebilir.

Staj Sicil Formu’nda igyerinin doldurdugu notlara ve Staj Komisyonunun belirledigi kriterlere gore Staj

Defteri ve/veya sozlii sunum tizerinden yapilan degerlendirmeye gore 6grencinin Staj notu belirlenir.

Asagidaki durumlarda staj reddedilir,

a)
b)
c)
¢)

Staj Sicil Formu istenilen zamanda teslim edilmemesi.

Staj Sicil Formu kapali zarf igerisinde teslim edilmemesi.

Istenilen belgelerin onaysiz ve eksik olmasi.

Staj Defteri Onay sayfalarinda ilgili miihendis imzasinin ve kurum miihriiniin olmamasi.

Staj notlar1 Ogrenci Bilgi Sistemi {izerinden ilan edilir.

Ogrenciler staj notlarina boliim baskanlig1 iizerinden dilekge ile itiraz edebilirler. Itirazlar Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Boliim staj komisyonu staj isleyisinin daha etkili olabilmesi igin gerektiginde staj formlarini

diizenleyebilir.



ELEKTRIK ELEKTRONIK MUHENDISLiGi BOLUMU STAJ REHBERI

1. Amag¢ ve Kapsam

Bu rehberin amaci, Iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Elektrik
Elektronik Miihendisligi Boliimii lisans 6grencilerinin egitim-6gretim programinin zorunlu bir pargasi
olan yaz staj1 faaliyetlerine iliskin usul ve esaslarin diizenlenmesidir.

Staj Rehberi Elektrik Elektronik Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin pratik bilgi ve becerilerini
artirmak amaciyla 6grenim siiresince yapmakla yilikiimlii oldugu yaz stajinin temel ilkelerini,
uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

2. Staj Donemi ve Siiresi

2.1. Elektrik Elektronik Miihendisligi Bolimii 6grencileri, 6grenim siireleri boyunca 30 is giinii olmak
tizere tek parca seklinde staj yapmakla yiikiimliidiir.

2.2. Yaz staji, staj baslangi¢ tarihi dekanligin belirledigi takvime uymak ve staj yapilacak 30 is
gliniinilin 6grencinin aldig1 yaz okulu dahil derslerin ya da sinavlarin yapilacagi siireler ile cakismamast
sartiyla yaz tatillerinde yapilir. Ancak staj harici tiim diger egitim Ogretim yiikiimliiliiklerini
tamamlamis olan 6grenciler yaz donemi harici, donem i¢i staj, yapabilirler.

2.3. Cumartesi giinleri fiilen staj yapilmasi durumunda haftada 6 is giinii staj yapmis sayilirlar. Ancak,
cumartesi glinii staj yapacak Ogrencilerin is yerinden cumartesi giinii ¢alisildigina dair resmi yazi
almalar1 ve staj bagvuru doneminde sigortalarinin uygun sekilde yapilabilmesi i¢in staj komisyonuna
basvuru belgeleri ile beraber teslim etmeleri gerekmektedir.

2.4. Staj doneminde ise devamlilik esastir. Staj belirlenen tarihler arasinda kesintisiz olarak
tamamlanmali, ancak resmi rapora dayali 5 giine kadar hastalik durumu veya igyerinden onayli 3 giine
kadarki devamsizlik durumu mazeretten sayilir. Mazerete bagli devamsizligi olan 6grenci, bu staj
eksigini staj bitis tarthinin hemen ardindan tamamlamak zorundadir.

2.5. Staj yurt i¢i firmalarda yapilir. Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarin1 Hayat Boyu
Ogrenme (Life Lerning Programme, LLP), ERASMUS programi kapsaminda gergeklestirebilirler.

3. Staj Uygulama Esaslan

3.1. Ogrenciler stajlarmm kendi bulacaklar1 Elektrik Elektronik Miihendisligi Boliimii ile ilgili bir
alanda faaliyet gOsteren isyerlerinde yaparlar. Staj yapilacak isyerinde en az bir Elektrik Elektronik
miihendisi bulunmalidir.

3.2. Staj Komisyonunca onaylanmayan isyerlerinde staj yapilamaz. Ogrenci staja basladiktan sonra,
Staj Komisyonunun bilgisi ve onay1 olmadan staj yeri degisikligi yapamaz.

3.3. Staj yapacak ogrenciler Staj Akis Diyagramina uygun sekilde staj islemlerini yerine getirir.

3.4. Staj yapacak dgrenci, ¢alisacagi isyerinin tiim kosul ve kurallarina uymak zorundadir. isyeri staj
siresince disiplinsiz davramiglarda bulunan, staja devam etmeyen Ogrenci hakkinda Bolim
Baskanligina yazili olarak bilgilendirme yapabilir.



3.5. Daha 6nce Dekanliga imzalatilan ve staj esnasinda doldurulan Staj Dosyasi staj1 takip eden giiz
doneminin ilk 4 haftasinda Boliim Sekreterligine teslim eder.

3.6. Staj Sicil Formu staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak doldurulur, onaylanir ve zarfa konur.
Kapal1 ve onayli zarf igerisindeki s6z konusu belge isletme tarafindan posta yoluyla veya 6grenci eliyle
boliim sekreterligine gonderilir. Evragin takibinden 6grenci sorumludur.

4. Staj Dosyasimin Hazirlanmasi

4.1. Ogrenci staj siiresince yapmis oldugu tiim ¢alismalart her is giinii i¢in en az bir sayfa olacak sekilde
Staj Dosyasina islemelidir. Ogrenci Staj Dosyasinda, isyerinde edindigi pratik bilgi ve ¢alismalart
teorik bilgilerle yorumlayip degerlendirmelidir.

4.2. Ogrenci Staj Dosyasii elle veya bilgisayar yardimiyla doldurabilir. Staj Dosyasina, gerekli
hallerde, fotokopi, ¢izim, fotograf, bilgisayar ¢iktist vb.leri eklenmelidir. Staj Dosyasinin sayfalarinin
yetmemesi halinde ilave sayfalar eklenebilir veya ikinci bir defter kullanilabilir.

4.3. Staj Dosyasinin doldurulmasindaki ¢izim ve yazilar teknik raporlama kurallarina uygun olmalidir.
Anlatimdaki basari, ¢alismanin basarisini etkileyecegi i¢in yazimin 6zenli ve dikkatli hazirlanmasi
gerekir. Anlatimda kolay anlasilabilir, kisa ve 6z ciimleler kullanilmalidir.

4.4. Staj Dosyast sayfalar1 ve biitiin ekler isyerindeki miihendis tarafindan kontrol edilip
onaylanmalidir.

5. Stajin Degerlendirilmesi

5.1. Stajla ilgili tarihlere ve duyurulara uymayan, gerekli evraklari zamaninda teslim etmeyen, sinava
girmeyen dgrenciler stajlarindan basarisiz sayilirlar.

5.2. Gelen staj evraklarin (Staj Dosyas1 ve Staj Sicil Formu) teslim alan B6liim Staj Komisyonu en
ge¢ 1 ay igerisinde stajlart degerlendirir ve sonucglandirir. Staj ¢aligmalarinin degerlendirme
sonuglarina itiraz, 6teki derslerde oldugu gibi, mevzuatta belirtilen siire i¢inde boliim baskanligina
yazili bagvuru ile yapilir.

5.3. Staj, zorunlu ders olarak nitelendigi i¢in, Ogrencinin dersin acildigi donemlerde stajini
kaydetmemesi durumunun yol agabilecegi mezuniyet ertelenmesinden 6grenci sorumludur.

5.4. Onays1z ya da agik zarf icerisinde teslim edilen Sicil formlar1 gegersiz sayilir. Sicil Formu gegersiz
olan veya formda basar1 durumu zayif, devam durumu yetersiz veya isyeri tarafindan disiplinsiz
davranis1 raporlanmis olan 6grencinin staji1 basarisiz sayilir.

5.5. Staj Komisyonu, staj defterindeki bilgilere, belgelere, gerekli hallerde yapilan kontrol ve isyeri
sorumlulariyla yapilan miilakata gore, ayrica 08renciyi tabi tutabilecegi sozlii sinava gore staji
notlandirilir.

5.6. Boliim staj komisyonu staj isleyisinin daha etkili olabilmesi i¢in gerektiginde staj
formlarimi diizenleyebilir.



ENDUSTRi MUHENDISLiGi BOLUMU STAJ REHBERI
1. Amac ve Kapsam
11 Iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Endiistri Miihendisligi

Bolimii 6grencilerinin 6grenim siiresince yapmakla yiikiimli oldugu staj ¢alismalarinin temel

ilkelerini, uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

2. Staj Dénemleri ve Siireleri

Endiistri mithendisligi lisans 6grencileri, yaz donemlerinde Béliim Staj Komisyonu’nun hazirlayacagi
program dahilinde 6zel ya da kamu igyerlerinde 30 (otuz) isgiinii Imalat/Uretim Staji, 30 (otuz) isgiinii
Y 6netim Staj1 olmak lizere mezun olmadan 6nce toplamda 60 (altmis) is giinii staj yapmak zorundadir.

Staj siireleri 30’ar (otuzar) is giinii olup hafta ici 8 saatlik calisma siiresini kapsar. Ogrenciler, STAJ-I
(birinci staj) ve STAJ-II (ikinci staj) kapsaminda Uretim ya da Yénetim staji yapacaklardir. Ogrenciler
mezun olmadan Uretim ve Yonetim alaninda stajlarini tamamlamak zorundadir. Ancak, STAJ-I ve STAJ-
II ‘de hangi staj iceriginin dnce secilecegi 6grencinin tercihine baglidir.

21.  Uretim Staj1
Siiresi 30 (otuz) is giiniidiir. Is giinii 8 (sekiz) saattir.

2.2.  Yonetim Staji
Siiresi 30 (otuz) is giiniidiir. Is giinii 8 (sekiz) saattir ve hafta icidir.

3. Staj Uygulama Ilkeleri

3.1. Ogrencilerin yapacaklar1 tiim stajlari; staj komisyonu planlar, uygulamaya koyar, denetler ve
degerlendirir.

3.2.  Staja kabul edilen dgrencilerin is giivenliginden, verimli ve faydali bir sekilde staj yapmalarindan is
yerleri sorumludur.

3.3.  Staj yapan 6grenciler staj yaptiklari isyerlerinin ¢alisma diizenine, ilgili kural ve talimatlarina uymakla

ylikiimliidiirler.

34. Stajlar egitim-ogretim siiresi diginda yapilir.

3.5. Devam zorunlulugu olmayan 6grenciler; boliim staj komisyonunun onayiyla egitim-6gretim siiresi
igerisinde stajlarin1 yapabilirler.

3.6. Staj komisyonu iyelerinin belirleyecegi 6gretim elemanlar1  Ogrencileri staj yerlerinde

denetleyebilirler.

3.7. Staj programlarini bagarili olarak tamamlayamayan 6grenciler mezun olamazlar.

3.8.  Yatay ve dikey gegcis yapan 6grencilerin stajlari bir biitiin olarak degerlendirilir.

3.9.  Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Esaslarinda belirtilmeyen konular, zorunlu hallerde
uygulanacak esaslar ve gecici olarak yapilacak degisiklikler, Boliim Baskanligi teklifi ile Fakiilte
Kurulu tarafindan incelenerek onaylanir.

4. Staj Bagvurusu, Yer Temini ve Dagitimi

41. Ogrenciler stajlarini, staj komisyonlarinin uygun gorecegi isyerlerinde, boliimiimiizce belirlenen
esaslara gore yaparlar.
4.2. Her 6grencinin bagl oldugu boliimiin staj komisyonu baskanliginca kabul edilecek bir staj yeri

bulmasi ve stajini bagari ile tamamlamasi kendi sorumlulugundadir

43.  Stajauygunlugu staj komisyonunca bilinmeyen isyerleri igin 6grenci “Isyeri Staj Bilgi Formu” ekli
bir dilekge ile isyerine basvuruda bulunur. Ogrenci, ilgililere hazirlatip; onaylatacagi bu belgeyi Staj
Komisyonuna verir.

44. Staj yapacak dgrenciler, igyerinde staj yapmasimin uygun goriildiigiine dair yaziy1 ve onayli Isyeri
Staj Bilgi Formunu Staj Komisyonuna staj baslamadan once iletir.

45, Isyerinin 6grencinin stajini kabul ettigine dair yaz1 ve onaylh Isyeri Staj Bilgi Formunun Béliim Staj



46.
5.
5.1

52.

Komisyonuna teslimi ve takibinden 6grenci sorumludur.
Staj Komisyonunca staj yeri uygun goriilen 6grenciler staj defterini kendileri temin edeceklerdir.

Staj Konulari
Uretim Staji

Uretim staji, STAJ-1 ve STAJ-II kapsaminda yapilabilir. Uretim stajinin yapilacag: firma en az 20 kisinin
calistig1 bir fabrika veya tesis olmalidir. Uretim staji yapilacak firmada en az bir Endiistri Miihendisi
bulunmasi zorunludur. Ogrenciler, Uretim staji kapsaminda Uretim ve Uretime destek boliimlerde
(Uretim, Bakim-Onarim, Kalite, Uretim Planlama, Yalin Ofis, AR-GE, UR-GE, Tasarim Ofisi vb)
calisabilirler. Uretim staji kapsaminda o&grencilerin asagida belirtilen gorevleri yerine getirmesi
zorunludur.

511  Isletmenin ticari adi, unvam, adresini, kurulus tarihini, personel yapisi ve faaliyet gosterdigi
sektor, iirettigi iiriinler ve ilgili sektorlerle olan iliskilerini belirtiniz. Isletmedeki endiistri
miihendisi sayisini1 ve bu endiistri miithendislerinin adlarini belirtiniz. Bunlarin hangi béliim
ve gorevlerde ¢alistigini yazarak, merak ettiginiz konularda sorular sorunuz. Sorularinizi ve
bu sorulara verilen yanitlari yazarak ¢ikardiginiz sonuglari analiz ediniz.

512 Isletmenin konumunu belirtiniz, bu yerin fabrika yer seciminde goz oniinde tutulmasi
gereken faktorlere gore uygunlugunu tartisiniz.

513 Isletmenin organizasyon semasini ¢iziniz ve birimlerin goérev ve sorumluluklarim tartisiniz.

514.  isletmenin yerlesim planim ¢iziniz. Bu genel yerlesimi Endiistri Miihendisligi acisindan
degerlendiriniz.

515 isletmeyi basit olarak iiretkenlik ve verimlilik dl¢iitlerine gore inceleyip tartisiniz.

516. Isletmede kullamlan iiretim teknikleri ve teknolojileri hakkinda bilgi veriniz. Isletmede
kullanilabilecek alternatif teknolojileri tartiginiz.

517.  lsletmedeki bilgisayar sistemi ve bilgisayarla yapilan galismalar hakkinda bilgi veriniz.
Isletmedeki herhangi bir problemi ele alarak (Rutin olarak yapilan bir hesaplama islemi
olabilir) herhangi bir programlama dilinde bir program yaziniz ve bu programin ne yaptigini
aciklaymmiz. Isletmede kullanilan paket programlar1 tanitarak hangi islerde, nasil
kullanildiklarini agiklayiniz.

518  Isletmedeki iiretim siirecini akis diyagramini cizerek tartisiniz. Uygulanan stok ve kalite
politikasi hakkinda bilgi veriniz.

519 Segeceginiz bir is istasyonu i¢in metot ve zaman etiidii caligmasi yapiniz. Operasyon akis ve
insan makina diyagramlarini ¢iziniz. Varsa onerilerinizi belirtiniz.

5110. isletmede iiretim planlanmasinin ve giinliik, haftalik ve aylik bazda iiretim planlariin nasil
yapildigint uygulamali olarak anlatiniz.

5111 Isletme igerisinden sizin belirleyeceginiz herhangi bir iiretim problemini uygun bir yontem
belirleyerek ¢oziimleyiniz.

5112 isletmede -varsa- staj sorularindan bagimsiz olarak size yaptirilmis olan isleri ayrmtilari ile
aciklaymiz.

Yonetim Staji

Yonetim staji, STAJ-1 ve STAJ-II kapsaminda yapilabilir. Ogrenciler, Yonetim stajlarin1 en az 20
kisinin calistig1 fabrika veya tesislerde ya da hastane, banka vb. gibi hizmet sektoriinde faaliyet
gosteren firmalarda yapabilirler. Yonetim staji kapsaminda; organizasyonel yapi, insan kaynaklar
yonetimi, miisteri iliskileri yonetimi, tedarik zinciri yonetimi, finans yonetimi, yonetim bilgi
sistemleri, stratejik planlama ve {irlin yonetimi, kalite yonetim sistemi, is tasarimi ve Ol¢limi, i
glivenligi ve ergonomi gibi alanlarda ¢alisma yapmalar1 beklenmektedir. Yonetim staji kapsaminda
ogrencilerin sektorde yer alan paket programlari tanima firsati olacaktir. Ogrenciler, isletmelerin
yonetim ve Orgiitlenme bigimlerinin tanima ve Endiistri Miihendislerinin gorev alabilecegi temel



alanlar1 6grenme ve teorikte 6grenilen ¢6ziim teknikleriyle pratikteki sorunlara ¢oziim bulabilme
firsat1 bulacaklardir. Yonetim staji kapsaminda Ogrencilerin asagida belirtilen gorevleri yerine
getirmesi zorunludur.

521

522

523
524,
525,
526.
527.

528
529,

5210.

5211

5212

5213

Isletmenin ticari ad1, unvani, adresini, kurulus tarihini, personel yapisi ve faaliyet gosterdigi
sektor, sermaye yapisi, pazar igerisinde rakipleri arasinda konumu ve ilgili sektorlerle olan
iliskilerini belirtiniz. IMKB’de islem géren bir firma ise finansal piyasalardaki durumundan
bahsediniz. Isletmedeki endiistri mithendisi sayisin1 ve bu endiistri miihendislerinin adlarini
belirtiniz. Bunlarin hangi boliim ve gorevlerde ¢alistigini yazarak, merak ettiginiz konularda
sorular sorunuz. Sorularinizi ve bu sorulara verilen yanitlar1 yazarak ¢ikardiginiz sonuglari
analiz ediniz.
Isletmenin konumunu belirtiniz, isletmenin kurulus yerinin dagitim kanallari, lojistik
faaliyetleri, pazara yakinlik, insan giicii temini vb. belirleyeceginiz Olciitlere gore
degerlendiriniz.
Isletmenin organizasyon semasini ¢iziniz ve birimlerin gérev ve sorumluluklarini tartisiniz.
Isletmenin iirettigi iiriinler ya da isletmenin yaptig1 hizmet iiretimini agiklaymiz.
Isletmenin muhasebe ve finansman planlama, insan kaynaklar1 planlama galigmalart
hakkinda bilgi veriniz
Isletmede miihendislik ekonomisi uygulamasi yapiliyorsa nasil uygulandig1 hakkinda bilgi
veriniz.
Eger isletmede kullanilan MRP ve ERP yazilimlar varsa bu yazilimlar hakkinda bilgi verip,
bu programlarin aktif olan modiillerini kisaca agiklayimiz.
Isletmede yapilan toplam kalite yonetimi ¢aligsmalarini aciklayiniz.
Malzeme stok (envanter) miktarlarmin nasil belirlendigini aciklayiniz. Isletmenin gesitli
tiriin gruplarimin stok politikasini belirlemek i¢in analiz yapiniz.
Isletmede segeceginiz bir problem igin yéneylem arastirmasi kapsaminda bir modelleme
caligmasi yapiniz ve bu modeli ¢ozerek duyarlilik analizleri yapiniz.
Asagidakilerden en az ii¢ tanesini firma iizerinde ya da fabrikanin belirli bir bdliimiinde
inceleyiniz ve sonuglarini tartigarak anlatiniz.

e Aydinlatma, havalandirma, 1sitma, giirtiltii ve nem gibi etkenler,

e Ayakta dururken, otururken, tasima ve yiikleme yaparken, ortaya cikan calisma

pozisyonlari,
e Uretim hiz1 nedeniyle yorgunluk ve gerilim,
e Yapilan igin Ozellikleri (monotonluk, yaraticilik, siireklilik, bedensel ve zihinsel
gerekleri vb.),

e Iscilerin segimi,

e (Calisma ve dinlenme siirelerinin diizenlenmesi,

e Yasin, tecriibenin ve vardiyada ¢alisanlarin tiretime etkisi,

e Ozendirme calismalar1.
Isletmede yiiriitiilen proje ydnetimi faaliyetleri ve teknikleri hakkinda bilgi veriniz. Yapilmis
olan bir proje ¢aligmasi i¢in Gantt semasini olugturunuz ve kritik yol haritasini belirleyiniz.
Isletmede -varsa- staj sorularindan bagimsiz olarak size yaptirilmis olan isleri ayrintilari ile
aciklaymiz.

6. Staj Raporunun Hazirlanmasi

6.1.  Ogrenci staj defterini isletmedeki staj siiresince doldurur. Staj defterinin

sayfalarmin yetmemesi halinde ilave sayfalar ekleyebilir, dosya diizenleyebilir veya onayli ikinci bir defter
kullanabilir. Biitiin ekler ve staj defteri sayfalar1 igyerindeki miihendis tarafindan kontrol edilip onaylanir.



6.2. Ogrenci staj defterinde, teorik bilgilerle isyerinde edindigi pratik bilgi ve calismalar1 yorumlayip
degerlendirmelidir.

6.3. Ogrenci staj siiresince yapmis oldugu tiim ¢alismalar1 staj defterine islemeli ve konu ile ilgili ¢izimler
yapmalidir. Gerekli hallerde; fotokopi, ¢izim ozalitleri, fotograflar, bilgisayar ¢ikt1 ve CD leri staj
defterine kaydetmeli veya eklemelidir. Konulan eklerin A4 formunda olmasi ya da A4 formunda
katlanmas1 zorunludur.

6.4. Staj defterinin doldurulmasinda, ¢izim ve yazilar teknik resim kurallarina uygun olmalidir.

6.5. Pratik galismalar staj defteri dolacak sekilde kaydedilir. Her is giinii igin en az bir sayfaya islenir.

7. Stajin Degerlendirilmesi

7.1. Isyerlerindeki sorumlular tarafindan doldurulan Staj Sicil Formunda basar1 durumu zayif, devam durumu
yetersiz olan 6grencilerin staji hicbir mazeret kabul edilmeksizin basarisiz sayilir ve 6grenci bu staji
tekrar eder.

7.2.Staj degerlendirme belgesi (Sicil Formu) staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak doldurulur ve
onaylanir. Onaylayan igletme yetkilisinin adi, unvani (varsa oda no su), gorevi agikga belirtilir ve zarfa
konur. Kapali ve onayli zarf igerisindeki s6z konusu belge isletme tarafindan posta yoluyla (taahhiitlii)
veya Ogrenci eliyle boliim sekreterligine gonderilir. Onaysiz ya da agik zarf icerisinde teslim edilen sicil
belgeleri gegersiz sayilir. Teslim edilen staj defterlerinin degerlendirilebilmeleri igin staj figlerinin
boliime gelmis olmalar gerekir. Takibinden 6grenci sorumludur.

7.3. Staj defterinin staj komisyonu tarafindan ilan edilen tarihler arasinda (egitim-dgretim basladiktan sonraki
ilk dort hafta) Boliim Sekreterligine imza karsiligi teslimi zorunludur. Staj defterinin siiresi igerisinde
teslim edilmemesi durumunda staj yapilmamis kabul edilir.

7.4.Boliim Sekreterligi, gelen staj evraklarim (staj defteri ve staj sicil formu) 4 hafta icerisinde staj komisyonuna
iletmek zorundadir. Belgeler ilgili komisyona teslim edildikten sonra stajlar en ge¢ 1 ay igerisinde degerlendirilir
ve sonuglandirilir.

7.5. Yurt disinda staj yapan 6grenciler staj sonunda staj sicil formu ve staj defterine ilave olarak staj yapilan yerden
alinacak stajin konusunu ve siiresini gosterir onayli bir belgeyi staj komisyonuna zamaninda iletmek zorundadir.

7.6. Staj komisyonu, staj defterindeki bilgilere, belgelere, gerekli hallerde yapilan kontrol ve isyeri sorumlulariyla
yapilan miilakata gbre ayrica 6grenciyi tabi tutacagi sozlii sinava gore stajin kabuliine, bir boliimiiniin veya
tamaminin reddine karar verebilir.

7.7. Bir kismu veya tamam reddedilen ya da iptal edilen stajlar i¢in yeni bir defter kullanilarak, staj komisyonun uygun
gorecegi isyerinde tekrarlanir.

7.8. Boliim staj komisyonu staj isleyisinin daha etkili olabilmesi i¢in gerektiginde staj formlarmi diizenleyebilir.



INSAAT MUHENDISLiGi BOLUMU STAJ REHBERI

Stajlarin toplam siiresi 40 is giinii (8 hafta) olup, staj defterinde yapilan incelemelerde is giinii eksikligi, igerik
yetersizligi, staj konular1 disinda staj defterinin doldurulmasi halinde; yetersiz staj giiniine karsilik gelen giinler
toplam staj is giinlerinden diisiiriiliir. Ogrencilerin cumartesi giinleri fiilen staj yapmalar1 durumunda haftada 6
(alt1) i gilinii staj yapmus sayilirlar. Ancak, cumartesi giinii staj yapacak 6grencilerin is yerinden cumartesi giinii
calisildigina dair resmi yaz1 almalar1 ve staj basvuru doneminde sigortalarinin uygun sekilde yapilabilmesi icin
staj komisyonuna bagvuru belgeleri ile beraber teslim etmeleri gerekmektedir.

STAJ I iICERIGI
Yapilacak Staj siiresi 20 (yirmi) is giiniidiir. Is giinii 8 (sekiz) saattir.

Konusu: Bina ingaatlart (kayar kalip, tiinel kalip, 6zel kalip sistemli insaatlar, cok katli konutlar, bosluklu
perdeler, 6zel tasiyici sistemli ingaatlar, otel ingaatlar1 vb.), celik konstriiksiyon, dngerilmeli beton elemanlarin
imalat1 ve yerine montaj1 (prefabrikasyon) konularin1 vb. kapsamaktadir. Staj esnasinda kalip imalati, demir
donatilarin yerlestirilmesi ve beton dokiim islerinin mutlak suretle izlenmesi ve takip edilmesi gereklidir.

STAJ I1 iCERIGIi

Bu staj i¢in Hidrolik ve Ulasim Anabilimdali konularin1 kapsayan insaatlardan biri tercih edilebilir. Siiresi 20
(yirmi) is giiniidiir. Is giinii 8 (sekiz) saattir.

Konusu:

Hidrolik Staji: Baraj, golet, regiilator, sulama-kurutma, su getirme ve dagitma, atik su sebekeleri, liman ingaati
ve diger su yapilar1 ve projelerini (nehir diizenlemeleri, akadiik, dalga kiranlar, i¢ su yolu tagimaciligi vb.)
kapsamaktadir. Yapilacak staj kapsaminda hem uygulama esnasindaki kisimlar hem de yapilarin bitmis
kisimlar1 dikkatlice incelenerek, uygulanilan proje detayli bir sekilde arastirilmali ve projenin 6zellikleri
belirlenmelidir.

Ulasim Staji: Ulagim (yol) projelerinin aplikasyonu, kazi ve dolgu, altyap, iistyapi, yol sanat yapilari (kopriiler,
tiineller, viyadiikler, menfezler vb.) kavsak ve katli kavsak diizenlemeleri, metro insaati gibi ulagim saglamak
amaciyla yapilan diger proje ve uygulamalarla birlikte proje dncesi yapilan her tiirlii ulagim planlamasi ve proje
sonrast degerlendirme safhalar1 bu stajin kapsamindadir.

e Ogrenci 2. Stajim bu konularda calismalar1 olan santiyelerde yapabilecegi gibi bu yapilarin
projelendirildigi teknik biirolarda da yapabilir.

e  iki staj ayn1 konuda yapilamaz. Staj konular1 yer degistiremez (1. Stajda 2. Stajin konularinda ve 2. Stajda
1. Stajin konularinda ¢aligilamaz).

e  Yapilan staj iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Y®onergesi
ilkelerine ve Ingaat Miithendisligi Staj Rehberine uygun olmalidir. Aykiri hareket edilmesinden dogacak
sonuclarin sorumlulugu 6grenciye aittir.

DIGER KONULAR
Boliim staj komisyonu staj isleyisinin daha etkili olabilmesi igin gerektiginde staj formlarini diizenleyebilir.



MAKINE MUHENDISLiGi BOLUMU STAJ REHBERI

STAJ BASVURU ADIMLARI

1) Ogrenciler staj siiresince yapilacak olan sigorta islemlerinin tamamlanmasi igin Béliim Staj Komisyonu
tarafindan ilan edilen tarihe kadar staj yerlerini ayarlamak ve kabul belgelerini Boliim Staj Komisyonuna
vermekle yiikiimliidiirler. Bu tarihe kadar staj yeri ayarlamayan 6grencilerin stajlar1 bir sonraki yila kalir.

2) Isyeri Staj Bilgi Formu boliim web sitesinden temin edilir.

3) Isyeri Staj Bilgi Formu firmanin yetkili miihendis/miidiiri’ ne onaylatilip, staj konularmin uygun olup
olmadigina karar verilebilmesi igin staj komisyonuna getirilecektir.

4) 2 adet Staj Sicil Formu ve 1 adet Staj Defteri temin edilecektir. Gerekli yerler doldurulduktan ve fotograf
yapistirildiktan sonra onay i¢in staj komisyonuna getirilecektir.

5) Sigortali Ise Giris Bildirgesi formundaki “A-SIGORTALININ KiIMLIiK BILGILERI” kism1 doldurulduktan
sonra bu evrak (isyerine onaylatilmayacak) staj komisyonuna teslim edilecektir. Calisanlar ve emekli maasi
alanlar bu foomu DOLDURMAYACAK olup ¢alistiklarina veya emekli maas1 aldiklarina dair belgeyi staj
komisyonuna teslim edecektir.

6) Staja baslamadan Once, e-devlet lizerinden sigorta yapildigina dair belge alinacaktir. Onayli Staj Sicil Formu
(2 adet), onayl Staj Defteri (1 adet) ve sigorta yapildigina dair belgeyle beraber isyerine gidilerek staja
baglanacaktir.

7) Stajim1 tamamlayan Ogrenciler egitim-6gretim basladiktan sonra boliim tarafindan belirtilen tarihler
igerisinde Staj Defterini ve Staj Sicil Formu’ nu (kapali ve miihiirlii zarf igerisinde) Staj Komisyonu’na teslim
edeceklerdir. Aksi durumda stajlart bu yonde notlandirilacaktir.

8) Staj teslimi sirasinda 6grenci sinava tabi tutulacaktir.
1. STAJDONEMLERI

1) Stajyer, 6zel haller haricinde, yaz tatillerinde ve ilan edilen tarihler arasinda stajini yapmak zorundadir.
Derslerini tamamlamis ve mezuniyet icin sadece staj eksigi kalmis durumdaki 6grenciler ile bir yariyil iginde
tiim derslerinden devam zorunlulugu olmadigi belirlenen 6grencilere bu kural uygulanmaz.

2) Staj belirlenen tarihler arasinda kesintisiz olarak tamamlanmasi gerekir. Ancak resmi rapora dayali 5 giine
kadar hastalik durumu ve isyerinden onayli 3 giine kadar devamsizlik durumu mazeretten sayilir. Mazerete baglh
devamsizligi toplamda 8 i giinli agsmayan Ogrenci, bu staj eksigini; onceden belirlenmis staj sonu tarihi
sonrasinda tamamlamak zorundadir. Devamsizlik 8 is giiniinden fazla ise staj yapilmamis sayilir.

2. STAJSURELERI

1) Makine Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin mezuniyeti ig¢in gerekli olan toplam staj siiresi 40 (kirk) is
giiniidiir. Ogrenciler her biri 20 is giinii olmak iizere, iki donem staj yapmak zorundadirlar.

2) Staj siiresi is gilinii hesab lizerinden yapilmaktadir. Cogu isyerinde ¢alisma siiresi giinde 9 saatten haftalik
toplam 45 saattir ve haftada 5 giin ¢aligilmaktadir. Bu ¢alisma siiresi staj defterinde 5 is giiniine karsilik gelir.
Ancak, cumartesi giini fiilen ¢alisilirsa haftada 6 giinliik staj yapilmis olur. Cumartesi giinii staj yapacak



Ogrencilerin is yerinden cumartesi giinii calisildigina dair resmi yaziyi staj basvuru déoneminde sigortalarinin
uygun sekilde yapilabilmesi i¢in getirmeleri gerekmektedir.

3) Staj igin belirlenen igyeri veya kurumun haftalik ¢alisma giin sayisi en az 5 is giinii olmalidir. Bu durum
stajyer Ogrencinin i glivenligi sigortasinin yapilmasi i¢in gereklidir. SGK tarafindan 6grencinin staj siiresi
boyunca sigortalanabilmesi i¢in haftada en az 5 (bes) isglinii kesintisiz staja devam etmesi gerekir.

4) Stajyer 6grenci isyerinde uygulanan ise gelis-gidis saatlerine uymak zorundadir. Ogrenciler staj siiresince
mazeretsiz devamsizlik yapamazlar.

3. STAJ KONULARI

1) Staj yapilacak firmanin hangi konularda faaliyet gosterdigi hangi birimlerinin oldugu stajyer dgrenci
tarafindan belgelendirilecektir (Isyeri Staj Bilgi Formu vasitastyla).

2) Staj komisyonu tarafindan yapilacak olan incelemede staj yapilan yerin belgelendirilen konuda faaliyet
gostermedigi tespit edildiginde o konuda yaptig: staj reddedilecektir.

I. STAJ DONEMI KONULARI
Talash imalat 5 Giin ZORUNLU
Soguk ve Sicak Sekillendirme 5 Giin SECMELI
Kaynak 5 Giin SECMELI
Model ve Dékiim 5 Giin SECMELI
Is Giivenligi, Isci Saglig1 ve Cevre Kirliligi | 5 Giin SECMELI
Isil Islemler 5 Giin SECMELI
Bakim Onarim 5 Giin SECMELI
Malzeme Muayenesi ve Kalite Kontrol 5 Giin SECMELI




I1. STAJ DONEMi KONULARI

Fabrika Organizasyonu ve Isletme 5 Giin ZORUNLU
Otomasyon Sistemler 5 Giin SECMELI
Isitma Sogutma ve Iklimlendirme Sistemleri | 5 Giin SECMELI
Termik veya Hidroelektrik Santraller 5 Giin SECMELI
Soguk Hava Depolari 5 Giin SECMELI
Elektromekanik Sistemler 5 Giin SECMELI
AR-GE 5 Giin SECMELI
CAD-CAM 5 Giin SECMELI

4. STAJ YAPILACAK ISYERINDE ARANAN OZELLIKLER

1) Bolim Staj Komisyonunca onaylanan staj yerinde stajin1 yapmak zorundadir. Staj, yurtiginde veya
yurtdisinda boliimii ile ilgili bir alanda da faaliyet gosteren ve egitim aldig1 alanda veya bu alana yakin en az
bir miihendis bulunan kurulusta yapilmak zorundadir. Ogrencinin staj yeri basvurusu Boliim Staj Komisyonu
tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayli bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip
yapilamayacagina karar verilir.

2) Bir staj farkli iki kurulusta yapilabilir (Ornegin, 10 giin bir isletmede, 10 giin baska bir isletmede gibi). Fakat
her igyeri i¢in ayri bir staj defteri getirilmesi zorunludur.

5. STAJ BOYUNCA OGRENCILERIN UYMASI GEREKEN KURALLAR

1) Stajyer 6grenciler, staj yaptiklari kuruluslarin ¢alisma kosullari ile disiplin ve is emniyetine iliskin kurallarina
uymak zorundadirlar.

2) Stajyer &grenciler icin Iskenderun Teknik Universitesi Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri staj sirasinda da
gegerlidir.

3) Stajyerler kusurlari nedeni ile verecekleri zararlar igin, Kurulusun belirleyecegi yaptirimlara uymak
zorundadirlar.

4) Stajyerler, staj siiresi boyunca Kurulusga belirlenmis bulunan egitici bir Makine Miihendisinin gézetiminde
bulunurlar.

5) Stajyer 6grenci Kurulusta uygulanan ise gelis-gidis saatlerine uymak zorundadir.

6) Universite staj yapan 6grencilere ayrica bir iicret ddemesi yapmaz. Ogrencilerin staj yaptiklari kurulus ile
aralarindaki mali iliskiler, hi¢bir bicimde Universiteyi baglamaz.



7) Ogrenci, staja baslarken iki adet Staj Sicil Formu’nu staj yapilan kurulus yetkilisine vermek zorundadir.
6. STAJYER OGRENCININ DENETLENMESI

1) Staj komisyonu staj siiresi i¢inde 6grenciyi yerinde denetleyebilir. Staj doneminde mazeretsiz is yerinde
bulunmayan &grencinin staji basarisiz sayilir.

7. STAJ SICIL FORMU - STAJ DEFTERI YAZIMI VE iNCELENMESI

1) Boliim staj rehberine uygun olarak hazirlamis oldugu staj defterini ve/veya raporunu, staji izleyen egitim-
ogretim yilinin ilk 4 haftas1 sonuna kadar Bolim Staj Komisyonuna (varsa Staj komisyonu tarafindan
gorevlendirilen staj sorumlusuna) teslim eder. Stajlarin1 tamamlayan 6grenciler, ilgili yariyil sonuna kadar,
Boliim Staj Komisyonunca belirlenen Staj Rehberindeki ilkeler dogrultusunda degerlendirilir.

2) Teslim edilen staj defterlerinin degerlendirilebilmesi igin Staj Sicil Formlari’nin dgrenci tarafindan kapali
zarf icerisinde Boliim Staj Komisyonuna (varsa Staj komisyonu tarafindan gorevlendirilen staj sorumlusuna)
getirilmesi veya firma tarafindan ulastirilmis olmasi gerekir. Aksi halde, staj gecersiz sayilir. Takibinden
ogrencisorumludur.

3) Her staj is glinii en az bir sayfaya yazilacaktir.

4) Resimler, tablolar ve teknik cizimler staj defterinin konu anlatimi kisimlarina dahil edilmeyecek, gerekli
olmas1 durumunda bunlar ek olarak ayr1 bir dosyada verilecektir.

5) Birbirine biiyiik oranda benzeyen, bir baska staj defterinden kopya edildigi izlenimi veren staj defterlerinin
her ikisi de staj komisyonu tarafindan basarisiz sayilir.

6) Stajyer ogrenci her staj giiniinde ne yaptigini kendi climleleri ile staj defterine yazmalidir. Bilyiik oranda
kitabi bilgi seklinde derlenmis staj defteri teslim eden 6grencinin staji basarisiz sayilir.

7) Staj defteri ve belgelerinin incelenmesi sirasinda, staj defterinde tahribat yaptigi veya staj yerine devam
etmedigi halde staj defteri diizenleyip teslim ettigi belirlenen dgrenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlart
Ogrenci Disiplin Yénetmeligi ¢ergevesinde sorusturma agilir.

8) Staj komisyonu staj defteri tizerinde diizeltme isteyebilir. Staj degerlendirme formunda degerlendirme
notlart; 5-¢ok iyi (90-100), 4-iyi (80-89), 3-orta (70-79), 2-zayif (60-69), 1l-basarisiz (0-59) olmak iizere
rakamsal olarak belirtilir.

9) Basarisiz sayilan stajlar yeni bir defter kullanilarak, staj komisyonunun uygun gorecegi bir baska isyerinde
tekrarlanir.

10) Staj I ve Staj II ayn1 donemde yapiliyor olsa dahi her bir staj i¢in ayr1 defter yazilmak zorundadir.
11) Bir staj, iki farkli firmada yapilabilir. Fakat her bir firma i¢in ayr1 defter yazilmasi zorunludur.
12) Teknik resim kurallarina uygun bir sekilde yapilmis ¢izimler ek dokiiman olarak teslim edilecektir.

13) Boliim staj komisyonu staj igleyisinin daha etkili olabilmesi i¢in gerektiginde staj formlarini
diizenleyebilir.



SICIL FISINI DEGERLENDIRME KRITERLERI

Staj Sicil Fisi yok. Basarisiz
Sicil Fisi kapali zarf i¢inde degil. Basarisiz
Belge onaysiz. Basarisiz
Belge tizerinde tahribat var. Basarisiz

STAJ DEFTERININ DEGERLENDIRME KRITERLERI

Defter zamaninda teslim edilmedi. Basarisiz

Stajyerin fotografi yok. Basarisiz

Staja Baslama Formu Is yeri tarafindan imzali-firmann||[Basarisiz
resmi miihrii ile onaylanmamas.

Staj defteri sayfalar1 makine miihendisi tarafindan||Basarisiz
imzalanmamus. Isyerinin miihrii ile onaylanmamus.

Staj evraklari i¢inde tahribat izleri var. Basarisiz

Uygun olmayan ve/veya Kitabi bilgi Basarisiz

8. STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI

1) Bu yonergenin kosullarin1 yerine getirmeyen ve yoOnergeye gore basarisiz bulunan 6grencilerle, staj
yerindeki tutum ve davramslari nedeniyle haklarinda disiplin sorusturmasi agilan ve Yiiksek Ogretim
Kurumundan uzaklastirma cezasi alan dgrencilerin stajlar1 gegersiz sayilir. Bu 6grenciler stajlarini tekrarlamak
zorundadirlar.

2) Ogrencinin staj defteri, igerdigi bilgiler, yazim sekli ve isyerinden gelen Staj Sicil Formu Makine
Miihendisligi Boliimiiniin Staj Yonergesi dikkate alinarak Makine Miihendisligi Boliimi Staj Komisyonu
tarafindan incelenir. Degerlendirme sonucu Staj Degerlendirme Formu {izerinde belirtilerek imzalanir.

9. Bolim Staj Komisyonlar1 degerlendirme siiresi i¢inde yazili/sozlii smav diizenleyebilirler ve staj
caligmalarini yerinde denetleyebilirler. Staj komisyonu, staj defterindeki bilgilere, belgelere ve gerekli hallerde
yapilan kontrol ve miilakata gore staj notlandirilir



10. DEGERLENDIRILEN STAJLAR
1) Degerlendirilen stajlar, Akademik Takvim planina baglh olarak sistemde ilan edilir.
11. STAJ SONUCLARINA ITIiRAZ

1) Stajyer Ogrenciler staj sonuglarina itirazlarimi yazili olarak Makine Miihendisligi B6lim Bagkanligi’na
yaparlar. Staj komisyonu bu itirazlar1 degerlendirir ve sonuca baglar.



MEKATRONIK MUHENDISLiGi BOLUMU STAJ REHBERI
1. Amag¢ ve Kapsam

1.1. Amacg

Bu ydnergenin amaci, Iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Mekatronik
Miihendisligi Boliimii lisans 6grencilerinin pratik bilgi ve becerilerini artirmak amaciyla yapilan ve egitim-
Ogretim programinin zorunlu bir pargasi olan staj faaliyetlerine iliskin usul ve esaslarin diizenlenmesidir.

1.2. Kapsam

Iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Mekatronik Miihendisligi Boliimii
ogrencilerinin 6grenim siiresince yapmakla ylikiimli oldugu staj ¢aligmalarinin temel ilkelerini, uygulama ve
degerlendirme kurallarim kapsar.

2. Staj Donemleri ve Siireleri

2.1. Mekatronik Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin mezun olabilmeleri i¢in tamamlamasi gereken staj siiresi
Staj I igin 20 (yirmi) is giinii ve Staj II i¢in 20 (yirmi) is giinii olmak iizere toplam 40 (kirk) is giiniidiir. Is giinii
8 (sekiz) saattir.

2.2. Staj I “Makine Staj1” olup 20 (yirmi) is giinii olacaktir. Staj II “Elektronik Staji” olup 20 (yirmi) is gilinii
olacaktir.

2.3. Staj caligmalar1 haftada 5 is giinii tizerinden (Pazartesi, Sali, Carsamba, Persembe ve Cuma) yapilir. Hafta
sonu (Cumartesi ve Pazar) ile resmi tatil giinlerinde staj ¢alismasi yapilamaz. Ancak staj yapilan isletmede
Cumartesi giinleri mithendisler ve teknik elemanlari da kapsayacak sekilde tam giin mesai (en az 8 saat)
yapiliyorsa bu giinlerde de staj ¢alismasi yapilabilir. Bu durumun belgelenmesi igin iizerinde “Isletmemizde
Cumartesi giinleri tam giin (en az 8 saatlik) mesai yapilmaktadir” ifadesinin agikc¢a yer aldig1 antetli, imzali
ve onayli bir belgenin Boliim Staj Komisyonuna sunulmasi gerekmektedir.

2.4. Yapilan staj ¢alismasi 20 is giinii olmak zorundadir. 20 is giliniiniin altinda staj sorumlulugu kalan 6grenciler
staj tekrar1 yapmak zorundadir.

2.5. Ayni igyerinde bir donem igerisinde en fazla 20 (yirmi) is giinii staj yapilabilir.

2.6. Staj, esas olarak egitim Ogretimin yapilmadigi yaz aylarinda yapilir. Akademik takvimde egitim ve
Ogretimin devam ettigi donemlerde devam zorunlulugu olan 6grenciler staj yapamazlar.

3. Staj Uygulama flkeleri

Mekatronik Mihendisligi Bolimii yaz staji, “Makine Staji” ve “Elektronik Staji” olmak tizere iki asamadan
olusur. Ogrenciler bu staj asamalarinda ISTE Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Yo6nergesindeki
uygulama ilkelerine uymalidirlar. Bunlar;

3.1. Stajlarin yapilacag yillar, siireleri, hangi konular1 kapsayacagi, her konunun ne kadar stireli olacagi ne tiir
igyerlerinde yapilacagi ve boliimlerin 6zel kurallari ilintili boliimiin Boliim Staj Esaslari’nda belirtilir.

3.2. Her bolimiin en az biri 6gretim iiyesi olan Staj Komisyonu {i¢ 6gretim elemanindan olusur. Komisyon
tiyeleri boliim bagkanliklarinca belirlenir. Bu komisyon, béliimle ilintili staj islerini boliim baskanligina karsi
sorumlu olarak ytirditiir.

3.3. Ogrencilerin yapacaklari tiim stajlari; staj komisyonu planlar, uygulamaya koyar, denetler ve degerlendirir.

3.4. Staja kabul edilen 6grencilerin is giivenliginden, verimli ve faydali bir sekilde staj yapmalarindan is yerleri
sorumludur.

3.5. Staj yapan Ogrenciler staj yaptiklar1 igyerlerinin ¢aligma diizenine, ilgili kural ve talimatlarma uymakla
yilikiimliidiirler.



3.6. Stajlar egitim-ogretim siiresi diginda yapilir.

3.7. Devam zorunlulugu olmayan &grenciler; boliim staj komisyonunun onayiyla egitim-6gretim siiresi
icerisinde stajlarini yapabilirler.

3.8. Staj komisyonu iiyelerinin belirleyecegi 6gretim elemanlar1 6grencileri staj yerlerinde denetleyebilirler.
3.9. Staj programlarini basaril1 olarak tamamlayamayan 6grenciler mezun olamazlar.
3.10. Yatay ve dikey ge¢is yapan dgrencilerin stajlart bir biitiin olarak degerlendirilir.

3.11. Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Esaslarinda belirtilmeyen konular, zorunlu hallerde
uygulanacak esaslar ve gegici olarak yapilacak degisiklikler, Boliim Baskanligi teklifi ile Fakiilte Kurulu
tarafindan incelenerek onaylanir.

4. Staj Basvurusu, Yer Temini ve Dagitim

4.1. Ogrenciler, staj basvurusu icin asagida belirtilen islemleri yerine getirmek zorundadir: Staj yapacak olan
Ogrenci wwwe.iste.edu.tr internet adresinden, TMMOB Makine Miihendisleri Odas1 Hatay Subesi’nden ya da
baska bir yolla, kendilerine staj yapma olanagi taniyacak olan sirketi bulabilir. Staj yapilacak isyerinin taninmasi
acisindan, 6grencinin, staj yapmak istedigi isyerini ve o igyerinde hangi staj konularmin mevcut oldugunu
belirtmek amaci ile hazirlanmis “Isyeri Tanitma Karti”n1, Béliim Baskanligindan veya ilgili internet adresinden
temin ederek, isyerinin ilgili birimlerine eksiksiz olarak doldurtmasi; yetkili kisiye imzalatmasi, miihiirletmesi
ve Bolim Staj Komisyonu’ndan onay almasi gerekmektedir. Bolim Staj Komisyonunu olusturan gretim
elemanlar1 kart1 degerlendirerek, o igyerinde hangi konularda staj yapabilecegini onaylar. Hi¢bir 6grenci kendi
girisimiyle buldugu isletmede Boliim Staj Komisyonunun onay1 olmadan staj yapamaz.

4.2. Yurt disinda staj yapmak isteyen dgrenciler stajlarim Hayat Boyu Ogrenme (Life Learning Programme,
LLP) ERASMUS programi kapsaminda gergeklestirebilecekleri gibi Boliim Staj Komisyonunun yazili onay1
ile kendi girisimleri sonucu bulduklari yerlerde de staj yapabilirler.

4.3. Staj yapmas1 uygun olan 6grenciler, staj bagvuru evraklarin1 bahar yariyil dersleri sona ermeden 10 (on)
giin 6nce Boliim Staj Komisyonuna teslim eder. Bu belgeler Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelendikten
sonra Ogrencinin adi, soyadi, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, staj baslangi¢ tarihi ve staj stireleri liste
halinde tanzim edilerek ve eksiksiz olarak gecikmeye mahal vermeden Boliim Bagkanligi araciligr ile Fakdilte
Dekanligina iletilir. Ogrenci tarafindan staj icin basvuru esnasinda staj dosyasinda bulunmas gereken belgeler
asagidaki gibidir:

Isyeri tarafindan verilen stajyer kabul belgesi,
Niifus Ciizdan1 fotokopisi (1 adet),

Fotografli staj defteri (1 adet),

Fotografli staj sicil formu (2 adet),

Sigorta giris formu (1 adet).

4.4. Ogrencilerin sigorta primleri dekanliga ulasan belgeler dogrultusunda staj baslangic-bitis siireleri gz niine
alinarak Iskenderun Teknik Universitesi tarafindan ddenir. Bu nedenle primler 6dendikten sonra ve/veya staja
bagladiktan sonra, Boliim Staj Komisyonunun bilgisi ve onay1 alinmaksizin stajin yapilacagi yer ve siiresinde
degisiklik yapilamaz. Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet olmasi
durumunda 6grenciler stajlarini1 Boliim Staj Komisyonu bilgisi ve onayi ile bagka igletmelerde siirdiirebilirler.

5. Staj Konulari

5.1. Mekatronik Miithendisligi Staj1 yapilacak olan isletme, staj ¢alismalarini yaptirmak ve onaylamak agisindan
daimi kadrosunda en az bir Makine Miihendisi (Staj I i¢in) ya da Elektrik-Elektronik Miihendisi (Staj II igin)
ya da Mekatronik Miihendisi (Staj I ve Staj II igin) ¢alistirmalidir. Bu unvanlardaki kisiler disinda kalanlarin
onayladig staj defter/raporu degerlendirmeye alinmaz.



5.2. Staj yapilacak olan isletme, bir Mekatronik Miihendisinin meslegiyle ilgili calisabilecegi konularda faaliyet
gostermelidir. Bu faaliyet alan1 asagidaki gruplardan en az birisine dahil olmalidir:

5.2.1. STAJ I: MAKINE STAJI
5.2.1.1.Uretim ve Bakim

Talasl Imalat

Kaliphane / Dékiimhane
Metal Sekillendirme
Plastik Enjeksiyon

Uriin Montaj

Mekanik Bakim ve Onarim

5.2.1.2. Tasarim ve Gelistirme

Uriin Gelistirme / AR-GE
Malzeme ve Proses Gelistirme
Yapisal Tasarim ve Analiz (CAD)
Mekanik Test ve Dogrulama
Kalite Glivence

5.2.2. STAJ II: ELEKTRONIK STAJI
5.2.2.1. Elektrik ve Gii¢ Sistemleri

e Elektrik iiretimi, iletimi ve dagitimi vb.
e Motorlar, siiriiciiler, eyleyiciler ve bunlarin elektriksel baglantilar1 vb.
e Kompanzasyon yontemleri ve sistemleri, endiistriyel uygulamalar1 vb.

5.2.2.2. Elektronik Sistemler

e Elektronik sistem, cithaz ve devrelerin tasarlanmasi ve liretimi
e Elektronik sistem, cihaz ve devrelerin kurulumu, bakimi ve islevlerinin test edilmesi
e Elektronik cihaz ve sistemlerin birbiriyle baglanmasi ve haberlesmesi

5.2.2.3. Endiistriyel Otomasyon

e Otomatik kontrol ve kumanda sistemlerinin tasarimi ve programlanmasi (mikroiglemci, PLC, SCADA
vb.)

e Otomatik kontrol ve kumanda sistemlerinin sahaya uygulanmasi ve bakimi vb.

e Robotlar, robotlarin endiistriyel uygulamalari ve programlanmasi vb.

5.2.2.4. Bilisim Sistemleri

e Yazilim gelistirilmesi ve veri tabani yonetimi
e Bilgi islem sistemlerinin kurulumu ve bakimi (donanimsal olarak) vb.

5.3. Ogrenciler, staj yapmak igin bulduklar1 isletmenin ve isletmede yiiriitiilen faaliyetlerin Mekatronik
Miihendisligi Staj1 agisindan yeterli olmasindan sorumludur. Isletmenin faaliyet alanindaki farkliliklar, calisma
kosullarindaki uygunsuzluklar ya da isletmede ¢alisanlarin ilgisizligi/yetersizligi gibi nedenler yiiziinden staj
caligmasiin yetersiz kalmasi Boliim Staj Komisyonun yapacagi degerlendirmeyi etkilemez.

5.4. Ogrenciler staj yaptiklar1 yerlerdeki calisma esaslarina, yasal ve idari kurallara uymak, staj siiresince staj
konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek ¢aligmalar1 yapmak ve bu ¢aligmalara katilmak zorundadir. Aksi
durumlar nedeniyle staj caligmalarimin yetersiz kalmasi ya da stajin basarisizlikla tamamlanmasi
(tamamlanamamasi) sorumlulugu 6grenciye aittir.



6. Staj Raporunun Hazirlanmasi

6.1. Stajyerler yaptig1 staj ile ilgili bilgilerini, ¢aligmalarini ve bulgularim Fakiilte Staj Defterine el yazmasi
olarak aktarmalidirlar. Anlatimdaki basari, ¢alismanin basarisini etkileyecegi i¢in yazimin 6zenli ve dikkatli
hazirlanmasi gerekir. Caligmada yazim (imld) ve noktalama bakimlarindan Tirk Dil Kurumu’nun Yazim
Kilavuzu'na ve Tiirkge sozliigiine bagvurulmalidir. Anlatimda kolay anlasilabilir, kisa ve 0z climleler
kullanilmalidir. Yazimda, tgiincii sahis, edilgen anlatim bi¢imi tercih edilmelidir, birinci sahis anlatim
kesinlikle kullanilmaz.

6.2. Ogrenci staj defterini isletmedeki staj siiresince doldurur. Staj defterinin sayfalarinin yetmemesi halinde
ilave sayfalar ekleyebilir, dosya diizenleyebilir veya onayli ikinci bir defter kullanabilir. Biitiin ekler ve staj
defteri sayfalar1 isyerindeki miihendis tarafindan kontrol edilip onaylanir.

6.3. Ogrenci staj defterinde, teorik bilgilerle isyerinde edindigi pratik bilgi ve calismalari yorumlayip
degerlendirmelidir.

6.4. Ogrenci staj siiresince yapmis oldugu tiim calismalar1 staj defterine islemeli ve konu ile ilgili ¢izimler
yapmalidir. Gerekli hallerde; fotokopi, fotograf, bilgisayar ¢ikt1 ve ¢izimleri staj defterine kaydetmeli veya
eklemelidir. Konulan eklerin A4 formunda olmasi ya da A4 formunda katlanmasi zorunludur.

6.5. Staj defterinin doldurulmasinda, ¢izim ve yazilar teknik resim kurallarina uygun olmalidir.
6.6. Pratik ¢aligmalar staj defteri dolacak sekilde kaydedilir. Her is giinii i¢in en az bir sayfaya islenir.
7. Stajin Degerlendirilmesi

7.1. Ilan edilen siire igerisinde defterlerini teslim etmeyen Ogrenciler yapmis olduklari staja iliskin
degerlendirmeye alinmazlar.

7.2. Stajlarim tamamlayan ogrencilerin staj degerlendirmesi Bolim Staj Komisyonu tarafindan incelenerek
gerektiginde sozlii sinav uygulanmak suretiyle stajin notlandirilmasi yapilir. Bu amagla farkli sinav
komisyonlar1 da olusturulabilir. Staji tamamlayan Ogrencilerin listesi ilgili danigmanlara teblig edilerek
Ogrencinin transkriptine not olarak iglenir.

7.3. Mezuniyet asamasina gelmis olup sadece staj eksigi bulunan ve bu eksik staj calismalarini donem igerisinde
tamamlayan 6grenciler, hazirladiklart staj defterlerini stajlarinin bitimini takip eden 30 (otuz) giin icerisinde
Boliim Staj Komisyonuna teslim etmek zorundadir.

7.4. Ogrenciler staj sonrasinda, yapmis olduklar caligmalara iliskin asagidaki bilgileri de igeren kisa bir sozlii
sunum hazirlar ve programi Bolim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihlerde sozlii miilakata tabi
tutulurlar. Bu s6zlii sunumda asagidaki konularda bilgi vermelidir:

Staj yaptiklar1 isletmenin kurulusu, faaliyet alanlar1 ve tirettigi tiriin/hizmetler,
Is siiregleri, yonetim ve planlama yapist,

Ogrenciye staj esnasinda isletme igerisinde verilen roller/gdrevler,

Isletmede kullanilan iiretim/bakim teknikleri,

Yer alinan/yliriitiilen/gézlem yapilan projeler ya da ¢alismalar.

Gerek goriilmesi halinde sunum esnasinda soru cevap boliimii de uygulanabilir.
7.5. Degerlendirmede yeterli goriilmeyen dgrencilerin stajlarini yinelemesi zorunludur.

7.6. Ogrenciler agiklanan staj sonuglarina ilan tarihinden itibaren 7 (yedi) is giinii igerisinde yazil olarak itiraz
edebilir. Bu siire icerisinde itiraz edilmemis olan staj sonuglar1 otomatik olarak kabul edilmis sayilir.



8. Ek Maddeler

8.1. Bolimiimiize Yatay Gegis ya da Dikey Gegis yoluyla gelen 6grencilerin geldikleri kurumda yapmis
olduklan staj caligmalarini saydirabilmeleri i¢in; bu kurumlardan almis olduklan ve {izerinde Ad-Soyad, Staj
Yapilan Yer, Tarih, Staj Siiresi, Staj Konusu ve Staj Sonucu bilgilerinin agik bir sekilde belirtildigi imzali ve
onayli bir belge ve Staj Muafiyet Dilekgesi ile Boliim Staj Komisyonuna bagvurmasi gerekmektedir.

8.2. Bolim Baskanliginin uygun gérmesi durumunda, staj muafiyeti Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara
baglanir.

8.3. Boliim staj komisyonu staj isleyisinin daha etkili olabilmesi i¢in gerektiginde staj formlarini diizenleyebilir.



METALURJI VE MALZEME MUHENDISLiGI BOLUM STAJ REHBERI

BIRINCI BOLUM

Dayanak, Amac¢, Kapsam ve Tanimlar
Dayanak
Madde 1. Bu yonerge, 15/12/2016 tarihli ve 29929 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren
“Iskenderun Teknik Universitesi"(‘jn Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y6netmeligi” nin 15’inci
maddesi ve Iskenderun Teknik Universitesi Mithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj YoOnergesi'ne
dayanilarak hazirlanmistir.
Amacg
Madde 2. Bu yénergenin amaci, iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Bolimii Ogrencilerinin tamamlamakta zorunlu olduklar staj
caligmalartyla ilgili esaslar1 bir biitiinliik i¢inde diizenlemektir.

Kapsam

Madde 3. Bu yonerge, Iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Metalurji
ve Malzeme Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin yurti¢indeki ve yurtdisindaki kamu kurum ve kuruluslar
ile 6zel kuruluslarda yapacaklari stajlarla ilgili faaliyet ve esaslar1 kapsar.

1. Tanimlar

Madde 4. Bu yonergede gegen,

a) Staj Komisyonu: Iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliimii biinyesindeki her bir béliimiin staj gérevlerini yiiriiten

komisyonu,

b) Stajyer Ogrenci: Egitim/Ogretim programlarindaki staj zorunlulugunu yerine getirecek Metalurji

ve Malzeme Miihendisligi Boliimii 6grencileri ifade eder.

c) Staj Yeri: Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliimii Staj komisyonu tarafindan dgrencilerin staj

yapmalar1 uygun bulunan kamu veya 6zel sektore ait igyerini ifade eder.

d) Staj Dokiimanlari: Stajla ilgili resmi dokiimanlardir: Staj Kabul Formu, Staj Defteri ile Staj

Yonergesi, Staj Degerlendirme/Sicil Formunu ifade eder.
IKINCI BOLUM

Staj Basvuru Adimlari, Staj Dénemleri, Staj Siireleri, Staj Konular, Staj Yapilacak Isyerinde Aranan
Ozellikler, Staj Boyunca Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar:

Staj Bagvuru Adimlari
Madde 5. Ogrenciler staj basvuru siirecini asagidaki adimlari takip ederek yapar.

a) Isyeri Staj Bilgi Formu’nu temin eder.



b) lIsyeri Staj Bilgi Formu staj yapilacak firmanm yetkili miihendis/miidiirii’ ne onaylatilip, staj

konularmin uygun olup olmadigina karar verilebilmesi i¢in boliim staj komisyonuna getirilecektir.

¢) Ogrenci 2 adet Staj Sicil Formu ve 1 adet Staj Defteri temin edecektir. Gerekli yerler doldurulduktan
ve fotograf yapistirildiktan sonra onay igin staj komisyonuna getirilecektir. Staj komisyonuna

onaylatilan Staj Defteri ve Staj Sicil Formlar1 Dekanlik¢a miihiirlenir.

d) Sigortali ise Giris Bildirgesi formundaki “A-SIGORTALININ KIMLIK BILGILERI” kismi
doldurulduktan sonra bu evrak (isyerine onaylatilmayacak) staj komisyonuna teslim edilecektir.
Herhangi bir iste sigortali calisanlar ve emekli maas1 alanlar bu formu DOLDURMAYACAK olup

calistiklarina veya emekli maasi aldiklarina dair belgeyi staj komisyonuna teslim edecektir.

e) Onayli Staj Sicil Formu (2 adet), onayli Staj Defteri (1 adet) ve sigorta yapildigina dair belgeyle beraber

igsyerine gidilerek staja baslanacaktir.

f) Stajim1 tamamlayan 6grenciler egitim-O6gretim basladiktan sonra boliim tarafindan belirtilen tarihler
icerisinde Staj Defterini ve Staj Sicil Formu’ nu (kapali ve miihiirlii zarf icerisinde) Staj Komisyonu’na

teslim edeceklerdir. Aksi durumda stajlar1 basarisiz sayilacaktir.
g) Staj belgelerinin teslimi sonrasinda 6grenci belirtilen tarih ve saatte sinava tabi tutulacaktir.
Staj Donemleri
Madde 6. Stajlar egitim-6gretim ve sinav donemlerini kapsayan siireler disinda yapilir.

Madde 7. Bagka bir tiniversitede yaz okulundan ders alan 6grenciler yaz okulu ders ve simav donemleri
siiresince staj yapamazlar.

Staj Siireleri

Madde 9. Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliimii d8rencilerinin mezuniyeti igin gerekli olan toplam staj
siiresi 40 (kirk) is gliniidiir. Ogrenciler her biri 20 is giinii olmak iizere, iki donem veya tek donem seklinde 40
(kirk) is giinii staj yapabilirler.

Madde 10. Staj siiresi is giinti hesabi {izerinden yapilmaktadir. Cogu isyerinde ¢alisma siiresi giinde 8 saatten
haftalik toplam 40 saattir ve haftada 5 giin ¢alisilmaktadir. Bu ¢aligma siiresi staj defterinde 5 is giiniine karsilik
gelir. Ancak, cumartesi giinii fiilen ¢alisilirsa haftada 6 giinliik staj yapilmis olur. Cumartesi giinii staj yapacak
Ogrencilerin is yerinden Cumartesi giinii ¢alisildigina dair resmi yaziyi staj bagvuru déneminde sigortalarinin
uygun sekilde yapilabilmesi i¢in kanuni siiresi i¢inde getirmeleri gerekmektedir.

Madde 11. Staj i¢in belirlenen isyeri veya kurumun haftalik ¢alisma giin sayisi en az 5 is giinii olmalidir. Bu
durum stajyer dgrencinin is giivenligi sigortasinin yapilmasi i¢in gereklidir. SGK tarafindan 6grencinin staj
siiresi boyunca sigortalanabilmesi i¢in haftada en az 5 (bes) isgiinii kesintisiz staja devam etmesi gerekir.

Madde 12. Stajyer dgrenci isyerinde uygulanan ise gelis-gidis (mesai) saatlerine uymak zorundadir. Ogrenciler
staj sliresince mazeretsiz devamsizlik yapamazlar.

Staj Konular

Madde 15. Staj yapilacak firmanin hangi konularda faaliyet gosterdigi hangi birimlerinin oldugu stajyer 6grenci
tarafindan belgelendirilecektir (Isyeri Staj Bilgi Formu vasitastyla).



Madde 16. Staj komisyonu tarafindan yapilacak olan incelemede staj yapilan yerin belgelendirilen konuda
faaliyet gostermedigi tespit edildiginde o konuda yaptig1 staj basarisiz sayilacaktir.

Staj Yapilacak Isyerinde Aranan Ozellikler

Madde 17. Staj komisyonunca uygunlugu onaylanmayan bir isyerinde yapilacak staj basarisiz sayilir.
Madde 18. Faaliyet alan1 Metalurji ve Malzeme Miihendisligi disinda olan kuruluslarda staj kabul edilmez.
Tekstil ile ilgili isletmelerde, miihendislik biirolarinda (proje, tesisat biirolar1 gibi) ve otomotiv servislerinde
yapilan stajlar kabul edilmez. Sadece pazarlama ve satig yapilan yerlerde staj yapilamaz.

Staj Boyunca Ogrencilerin Uymasi1 Gereken Kurallar

Madde 19. Stajyer dgrenciler, staj yaptiklari kuruluslarin ¢alisma kosullari ile disiplin, is ve isleyis ve Is Saghig
ve Giivenligi’ne iliskin kurallarina uymak zorundadirlar.

Madde 20. Stajyer dgrenciler icin Iskenderun Teknik Universitesi Disiplin Ydnetmeligi hiikiimleri staj sirasinda
da gegerlidir.

Madde 21. Stajyerler kusurlari nedeni ile verecekleri zararlar i¢in, Kurulusun belirleyecegi yaptirimlara uymak
zorundadirlar, {iniversite bundan sorumlu olmayacaktir.

Madde 22. Stajyerler, staj siiresi boyunca Kurulus¢a belirlenmis bulunan egitici/sorumlu bir Metalurji ve
Malzeme Miihendisinin veya ilgili Miithendis gozetiminde bulunurlar.

Madde 23. Universite, staj yapan dgrencilere ayrica bir iicret 6demesi yapmaz. Ogrencilerin staj yaptiklari
kurulus ile aralarindaki mali iliskiler, hicbir bigimde Universiteyi baglamaz.

Madde 24. Ogrenci, staja baslarken iki adet Staj Sicil Formu'nu staj yapilan kurulus yetkilisine vermek
zorundadir. Staj bitiminde ayrica staj defterinin tiim sayfalar1 kurulus yetkilisince kaselenmeli ve
imzalanmalidir.

UCUNCU BOLUM

Stajyer Ogrencinin Denetlenmesi, Staj Sicil Formu — Staj Defteri Yazimi ve incelenmesi, Sicil Fisini
Degerlendirme Kriterleri, Staj Defterinin Degerlendirme Kriterleri, Stajlarin Degerlendirilmesi, Kabul
Edilen Stajlar ve Staj Sonuclarina Itiraz:

Stajyer Ogrencinin Denetlenmesi

Madde 25. Staj komisyonu staj siiresi i¢inde herhangi bir giin 6grenciyi yerinde haber vermeden denetleyebilir.
Staj doneminde is yerinde bulunmayan &grencinin staji tamamen iptal edilir.

Staj Sicil Formu — Staj Defteri Yazim ve incelenmesi

Madde 26. Staj ¢alismasini tamamlayan dgrenci, her egitim-6gretim doneminin baslangicini takiben béliimiin
belirledigi tarihler igerisinde Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliimii staj komisyonuna teslim etmek
zorundadir. Staj defteri, siiresi iginde teslim edilmedigi takdirde staj1 basarisiz sayilir.

Madde 27. Teslim edilen staj defterlerinin degerlendirilebilmesi igin Staj Sicil Formlari’nin 6grenci tarafindan
kapali zarf icerisinde Boliim Sekreterligi’ne getirilmesi veya firma tarafindan Boliim Sekreterligi’ne ulastirilmis

olmasi gerekir. Aksi halde, staj basarisiz sayilir. Takibinden 6grenci sorumludur.

Madde 28. Her staj is giinii en az 1 sayfaya yazilacaktir.



Madde 29. Resimler, tablolar ve teknik ¢izimler staj defterinin konu anlatimi kisimlarina dahil edilmeyecek,
gerekli olmasi durumunda bunlar ek olarak ayr1 bir dosyada verilecektir.

Madde 30. Birbirine biiyiik oranda benzeyen, bir bagka staj defterinden kopya edildigi izlenimi veren staj
defterlerinin her ikisi de staj komisyonu tarafindan basarisiz sayilir.

Madde 31. Stajyer dgrenci her staj giintinde ne yaptigini kendi ctimleleri ile staj defterine yazmalidir. Biiyiik
oranda kitabi bilgi seklinde derlenmemelidir.

Madde 32. Staj defteri ve belgelerinin incelenmesi sirasinda, bagkasinin staj defterini aynen veya bir kismini
kopyalayan, staj defterinde tahribat yaptig1 veya staj yerine devam etmedigi halde staj defteri diizenleyip teslim
ettigi belirlenen dgrenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yénetmeligi gergevesinde
sorusturma agilir.

Madde 33. Staj komisyonu staj defteri lizerinde diizeltme isteyebilir.

Madde 34. Basarisiz sayilan stajlar yeni bir defter kullanilarak, staj komisyonunun uygun gorecegi bir baska
isyerinde tekrarlanir.

Madde 35. Staj I ve Staj II (toplam 40 (kirk) is giinii olarak) ayn1 donemde yapiliyor ise ayni defterde yazilabilir.
Ancak isletmelerin farkli olmasi durumunda her bir staj i¢in ayr1 defter yazilmak zorundadir.

Madde 36. Bolim staj komisyonu staj isleyisinin daha etkili olabilmesi i¢in gerektiginde staj formlarini

diizenleyebilir.

Sicil Fisini Degerlendirme Kriterleri

Staj Sicil Fisi yok. Basarisiz sayilir.

Sicil Fisi kapal zarf iginde degil. Bagarisiz sayilir.

Belge onaysiz. Basarisiz sayilir.

Belge tizerinde tahribat var. Basarisiz sayilir.

Staj Defterinin Degerlendirme Kriterleri

Defter zamaninda teslim edilmedi. Basarisiz sayilir.

Stajyerin Fotografi yok. Basarisiz sayihr.

Staja Baslama Formu Is yeri tarafindan imzali ve ﬁrmanta$arlSIZ saythr.

resmi miihrii ile onaylanmamus.

Staj evraklari i¢inde tahribat izleri var. Basarisiz sayilir.

Uygun olmayan ve/veya kitabi bilgi Basarisiz sayilir.

Stajlarin Degerlendirilmesi



Madde 37. Ogrencinin staj defteri, icerdigi bilgiler, yazim sekli ve isyerinden gelen Staj Sicil Formu Metalurji
ve Malzeme Miihendisligi Boliimiiniin Staj Yonergesi dikkate almarak Metalurji ve Malzeme Miihendisligi
Boliimii Staj Komisyonu tarafindan incelenir. Degerlendirme sonucu Staj Degerlendirme Formu iizerinde
belirtilerek imzalanir.

Madde 38. Boliim Staj Komisyonlari degerlendirme siiresi iginde yazili/sozlii sinav diizenleyebilirler ve staj
caligmalarini yerinde denetleyebilirler. Staj komisyonu, staj defterindeki bilgilere, belgelere ve gerekli hallerde
yapilan kontrol ve miilakata gore staji notlandirilir.

Kabul Edilen Stajlar

Madde 39. Notlandirilan stajlar, Akademik Takvim planina bagli olarak sistemde ilan edilir.

Staj Sonuclarna itiraz

Madde 40. Stajyer 6grenciler staj sonuglarina itirazlarim yazili olarak Metalurji ve Malzeme Miihendisligi
Boliim Bagkanligi’na yaparlar. Staj komisyonu bu itirazlar1 degerlendirir ve nihai karar1 boliim kurulu verir.



PETROL VE DOGALGAZ MUHENDISLiGIi BOLUMU STAJ REHBERI

1. Ama¢ ve Kapsam

Bu rehberin amaci, Iskenderun Teknik Universitesi Miithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Petrol ve Dogalgaz
Miihendisligi Boliimii lisans dgrencilerinin egitim-6gretim programinin zorunlu bir pargasi olan yaz staji
faaliyetlerine iligskin usul ve esaslarin diizenlenmesidir.

Staj Rehberi Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin pratik bilgi ve becerilerini artirmak
amactyla 6grenim siiresince yapmakla ylikiimlii oldugu yaz stajinin temel ilkelerini, uygulama ve degerlendirme
kurallarini kapsar.

2. Staj Donemi ve Siiresi

2.1. Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin mezuniyeti i¢in gerekli olan toplam staj siiresi 40
(kirk) is giiniidiir. Ogrenciler her biri 20 is giinii olmak iizere, iki dénem staj yapmakla yiikiimliidiir.

2.2. Yaz staji, staj baslangi¢ tarihinin dekanligin belirledigi takvime uymasi ve staj yapilacak 20 is giliniiniin
Ogrencinin aldig1 yaz okulu dahil derslerin ya da sinavlarin yapilacag: siireler ile cakismamasi sartiyla yaz
tatillerinde yapilir. Ancak staj harici tiim diger egitim 6gretim yiikiimliiliiklerini tamamlamis olan 6grenciler
stajlarin1 yaz dénemi haricinde (dénem igi staj) yapabilirler.

2.3. Cumartesi giinleri fiilen staj yapilmas1 durumunda haftada 6 (alt1) is giinii staj yapmis sayilirlar. Ancak,
cumartesi giinii staj yapacak 6grencilerin is yerinden cumartesi giinii ¢alisildigina dair resmi yazi almalart ve
staj bagvuru déneminde sigortalarinin uygun sekilde yapilabilmesi i¢in staj komisyonuna bagvuru belgeleri ile
beraber teslim etmeleri gerekmektedir.

2.4. Staj doneminde ise devamlilik esastir. Staj belirlenen tarihler arasinda kesintisiz olarak tamamlanmali,
ancak resmi rapora dayali 5 (bes) giine kadar hastalik durumu veya isyerinden onayli 3 (ii¢) giine kadar
devamsizlik durumu mazeretten sayilir. Mazerete bagli devamsizligl olan 6grenci, bu staj eksigini staj bitis
tarihinin ardindan tamamlamak zorundadir.

2.5. Stajin yurt i¢i firmalarda yapilmasi esastir. Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarini boliim staj
komisyonunun yazili iznini alarak da gerceklestirebilirler. Bu 6grencilerin sigorta ve benzeri yurtdisi yasal
zorunluluklarini ilgili iilke yasalarina uygun olarak kendilerinin ya da ilgili firmanin yaptirmasi gerekmektedir.
Bu konuda iiniversitemiz veya boliimiimiiziin sorumlulugu bulunmamaktadir. Yurt disinda staj yapacak
ogrenciler bu hususu kabul etmis sayilirlar.

3. Staj Uygulama Esaslari
3.1. Ogrenciler stajlarin1 kendi bulacaklari Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Béliimii ile ilgili bir alanda faaliyet
gosteren isyerlerinde yaparlar. Staj yapilacak igyerinde Petrol ve Dogalgaz veya alan ile ilgili miihendis

bulunmalidir.

3.2. Staj Komisyonunca onaylanmayan isyerlerinde staj yapilamaz. Ogrenci staja basladiktan sonra, Staj
Komisyonunun bilgisi ve onay1 olmadan staj yeri degisikligi yapamaz.

3.3. Staj yapacak 6grenciler Staj Akis Diyagramina uygun sekilde staj islemlerini yerine getirir.
3.4. Staj yapacak &grenci, calisacagl isyerinin tiim kosul ve kurallarina uymak zorundadir. Isyeri staj siiresince

disiplinsiz davraniglarda bulunan, staja devam etmeyen 0grenci hakkinda Bolim Baskanligina yazili olarak
bilgilendirme yapabilir.



3.5. Daha 6nce Dekanliga imzalatilan ve staj esnasinda doldurulan Staj Dosyasi staj1 takip eden giiz doneminin
ilk 4 (dort) haftasinda Boliime teslim eder.

3.6. Staj Sicil Formu staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak doldurulur, onaylanir ve zarfa konur. Kapali
ve onayli zarf igerisindeki s6z konusu belge isletme tarafindan posta yoluyla veya 6grenci tarafindan boliime
ulastirilir. Evrakin takibinden 6grenci sorumludur.

4. Staj Raporunun Hazirlanmasi

4.1. Ogrenci staj siiresince yapmis oldugu tiim ¢alismalar1 hazirlayacaklar1 staj raporunda belirtmelidirler.
Ogrenci Staj Raporunda, isyeri ile ilgili bilgi, yapilan isin detayli anlatim gibi bilgilerin yaninda isyerinde
edindigi pratik bilgi ve caligmalari teorik bilgilerle yorumlayip degerlendirmelidir. Is yeri is akis plam,
diyagrami ve igin Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi alani ile ilgisinin detayli iligkilendirilmesi ve staj siiresince
yapilan iglerin rapora islenmesi esastir.

4.2. Ogrenci Staj Raporunu elle veya bilgisayar yardimiyla doldurabilir. Staj Raporuna, gerekli hallerde ¢izim,
fotograf, harita, vb. eklenmelidir. Staj raporu gerektigi kadar uzatilabilir.

4.3. Staj Dosyasinin doldurulmasindaki ¢izim ve yazilar teknik raporlama kurallarina uygun olmalidir.
Anlatimdaki basari, calismanin basarisini etkileyecegi icin yazimin 6zenli ve dikkatli hazirlanmasi gerekir.
Anlatimda kolay anlasilabilir, kisa ve 6z climleler kullanilmalidir.

4.4. Staj Raporunun sayfalar1 ve biitlin ekler isyerindeki stajdan sorumlu miihendis tarafindan kontrol edilip
onaylanmalidir.

5. Stajin Degerlendirilmesi

5.1. Stajla ilgili tarihlere ve duyurulara uymayan, gerekli evraklari zamaninda teslim etmeyen Ogrenciler
stajlarindan basarisiz sayilirlar. Onaysiz ya da agik zarf icerisinde teslim edilen Sicil formlar1 gecersiz sayilir.

5.2. Gelen staj evraklarini (Staj Raporu ve Staj Sicil Formu) teslim alan Boliim Staj Komisyonu en ge¢ 1 ay
icerisinde stajlar1 degerlendirir ve sonuc¢landirir. Staj calismalarinin degerlendirme sonuglarina itiraz, 6teki
derslerde oldugu gibi, mevzuatta belirtilen siire i¢inde bdliim baskanligina yazili bagvuru ile yapilir.

5.3. Staj, zorunlu ders olarak nitelendigi igin, 6grencinin dersin agildig1 dénemlerde staj dersine kayitli olmasi
gerekmektedir. Olasi olumsuz durumlardan ders kaydini yapmayan 6grenci sorumludur.

5.4. Sicil Formunda basar1 durumu zayif, devam durumu yetersiz veya isyeri tarafindan disiplinsiz davranisi
raporlanmig olan 6grencinin staji basarisiz sayilir.

5.5. Staj Komisyonu, staj raporundaki bilgilere, belgelere, gerekli hallerde yapilan kontrol ve isyeri
sorumlulariyla yapilan miilakata gore, ayrica 6grenciyi tabi tutabilecegi sozlii sinava gore staji notlandirilir.

5.6. Basarisiz sayilan stajlar tekrarlanir.

5.7. Bolim staj komisyonu staj isleyisinin daha etkili olabilmesi i¢in gerektiginde staj formlarini diizenleyebilir.



