
 

 
 

HASSAS GÖREV ENVANTERİ 

Doküman No F.10 

İlk Yayın Tarihi / Sayısı 18.09.2025 / 1 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No.su  

Toplam Sayfa 1 

 

Birim Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

Sıra 
No 

Hassas 
Görevler 

Görevin Yürütüldüğü 
Birim 

Sorumlu Birim 
Amiri 

Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları 

1 Teknik 
Hizmetler 

Kütüphane ve 
Dokümantasyon Daire 
Başkanlığı 

Daire Başkanı 1. Araştırmacının doğru bilgiye zamanında erişememesi,  
2. Bilgiye erişimin kesintiye uğraması, 
3. Güncel bilgiye erişilmemesi, 
4. Kütüphane bilgi kaynaklarına erişimin sağlanamaması,  
5. Ödünç verme hizmetinin yapılamaması,  
6. Yayın güvenliğinin sağlanamaması, 
7. Üniversite vizyon ve misyonuna uygun koleksiyonun oluşturulmasında sorun yaşanması,  
8. Kurumsal akademik çıktının pazarlanamaması, 
9. Bilimsel akademik üretimin azalması, 
10. Dayanaksız mükerrer yayın alınması ile kamu zararının oluşması, 
11. Kurum itibarının zedelenmesi ve güven sorunu yaratır. 

2 Kullanıcı 
Hizmetleri 

Kütüphane ve 
Dokümantasyon Daire 
Başkanlığı 

Daire Başkanı 1. Kullanıcıların Ödünç-İade hareketlerini paylaşma kişisel veri ihlali kapsamında suç teşkil eder, 
2. Üye olmaması gereken kişilere kayıt açılması,   
3. Hatalı bilgi girişi nedeni ile yayınların farklı kullanıcılara ödünç verilmesi kişisel veri ihlali kapsamında suç teşkil 

eder, 
4. Zamanında iade edilmeyen basılı kaynaklarla ilgili aksiyon almamak kullanıcının bilgiye erişimini engeller, 
5. Üniversite ile ilişiği kesilen kullanıcının kaydının kapatılmaması sonucunda oluşan yayın kaybı nedeni ile kamu 

zararı oluşur, 
6. Yanlış veya eksik bilgilendirmelere sebep olma, Kullanıcı analizlerinin yapılmaması, Güncel bilgiye erişilmemesi, 

Bilgi kaynaklarının etkin kullanılmaması Bilimsel akademik üretimin azalmasına neden olur, 
7. Derme kontrolü yapılmadan kütüphanelerden kaynak talebinde bulunmak, talep edilen basılı kaynağın elektronik 

versiyonun olup olmadığının incelenmemesi emek, zaman ve parasal israflara sebebiyet verir, 
8. Kurum itibarının zedelenmesi ve güven sorunu yaratır. 

3 İdari 
Hizmetler 

Kütüphane ve 
Dokümantasyon Daire 
Başkanlığı 

Daire Başkanı 1. Güncel bilgiye erişilmemesi, bilimsel akademik üretimin azalması, dayanaksız mükerrer yayın alınması ile kamu 
zararının oluşmasına neden olur, 

2. Çalışma veriminin ve kalitesinin düşmesine neden olur, 
3. Hijyen sorunu yaşanmasına neden olur, 
4. Kurum itibarının zedelenmesi ve güven sorunu yaratır. 

Onaylayan 
Muhammet Zahit DEMİR 

Daire Başkanı 

 


