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ISKENDERUN TEKNIiK UNiVERSITESIi MUHENDISLIiK VE DOGABILIMLERI FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Dayanak, Amac¢, Kapsam Ve Tanimlar

Dayanak
Madde 1. Bu yénerge, 25/12/2016 tarihli ve 29929 sayili Resmi Gazete de yayimlanarak yiiriirliige giren “iskenderun Teknik Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi” nin 15” inci maddesi ve Universite Senatosunun 10/01/2022 tarih ve 1 nolu toplantisinda alinan 5 sayili karar ile yiiriirliige giren Iskenderun
Teknik Universitesi Cergeve Staj Yonergesine dayanilarak hazirlanmustir.
Amac¢
Madde 2. Bu yonergenin amaci, iskenderun Teknik Universitesi Mithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi 6grencilerinin tamamlamakla zorunlu olduklar1 staj galigmalarryla
ilgili esaslari bir biitiinliik i¢inde diizenlemektir.
Kapsam
Madde 3. Bu yonerge, Iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi dgrencilerinin yurtigindeki ve yurtdisindaki kamu kurum ve kuruluslari ile
6zel kuruluslarda yapacaklari stajlarla ilgili faaliyet ve esaslari kapsar.
Tammlar
Madde 4. Bu yonergede gegen;

a) Staj Komisyonu: Iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi biinyesindeki her bir bdliimiin staj gorevlerini yiiriiten komisyonu

ifade eder.
b) Stajyer Ogrenci: Egitim/Ogretim programlarmndaki staj zorunlulugunu yerine getirecek 6grencileri ifade eder.
c) Staj Yeri: Staj komisyonu tarafindan 6grencilerin Staj yapmalari uygun bulunan kamu veya 6zel sektdre ait igyerini ifade eder.
d) Staj Dokiimanlari: Stajla ilgili resmi dokiimanlardir: Staj Kabul Formu, Staj Defteri ile Staj Yonergesi, Staj Degerlendirme Formunu ifade eder.
e) Boliim Staj Rehberi: Her boliimiin staj esaslari (staj siiresi, yeri v.b.) ilgili Boliim Staj Komisyonu tarafindan “Staj Rehberi” ismiyle belirlenir, Fakiilte Staj

Komisyonunun onay1 ve Fakiilte Kurulunun Karari ile kesinlesir.

IKiNCi BOLUM
Fakiilte Staj Komisyonunun, B6liim Staj Komisyonunun, Staj Yerinin ve Stajyer Ogrencinin Gorev ve Sorumluluklar: ve Staj Dokiima nlar:

Fakiilte Staj Komisyonu
Madde 5. Fakiilte Staj Komisyonu Dekanin karar1 dogrultusunda Ogrenci islerinden sorumlu Dekan Yardimeisi baskanliginda, boliimlerin staj komisyonu baskanlarndan
olusur.
Fakiilte Staj Komisyonunun gérevleri sunlardir:
a) Staj faaliyetlerinin organizasyonunu ve koordinasyonunu yapmak,
b) Stajin degerlendirilmesine iligkin itirazlar1 ve muafiyet taleplerini karara baglamak tizere Yonetim Kuruluna sunmak,
c) Stajla ilgili diger is ve iglemleri yapmak.

Boliim Staj Komisyonu

Madde 6. Her boliimde 6grencilerin staj ¢alismalarini diizenlemek ve yiiriitmek tizere Bolim Akademik Kurulu’nun onerisi ve Bolim Bagkani’nin onayi ile Boliim Staj
Komisyonu olusturulur. Bu komisyon biri bagkan olmak tizere en az ii¢ 6gretim elemanimdan olusur, egitim 6gretim yilinin giiz donemi baslangicinda 1 yilligina atanir. Staj
Oncesi ve sonrasi uygulamalarla ilgili islemler Staj Komisyonunca bu yonerge kurallarina ve boliim staj rehberine gore yiirtitiiliir. Boliim Staj komisyonu baskani ilgili
bolimii Fakiilte Staj Komisyonunda temsil eder.

Madde 7. Boliim Staj Komisyonu,

a) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir, staj komisyonunun bu konuyla ilgili bir yiikiimliiliigii bulunmamaktadr.

b) Boliim staj rehberindeki esaslari ve kurallart belirler.

c) Ilgili 6grencilere staj yapacaklar1 yariyil basinda staj duyurusunu yapar.

d) Kamu kurum ve kuruluslar: tarafindan tahsis edilen staj yerlerinin akademik basar1 ve konumlarma gore stajyer 6grencilere dagilimmi yapar.
e) Staj yerlerinin ve staj konularmin, 6gretim programlarina ve staj rehberinde belirtilen 6n sartlara uygunlugunu tespit eder.

f) Stajyer 6grencileri izler ve denetler.

9) Stajla ilgili diger isleri yiiriitiir.

Stajyer Ogrenci
Madde 8. Stajyer 6grenci,

a) Boliim Staj Komisyonunca onaylanan staj yerinde stajin1 yapmak zorundadir. Staj, yurtiginde veya yurtdiginda bolimii ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren
ve 6grenim aldig1 alanda veya bu alana yakin en az bir mithendis bulunan kurulusta yapilmak zorundadir. Bu sartin igerigi ilgili Boliim Staj Komisyonunca
belirlenir. Ogrencinin staj yeri bagvurusu uygunluguna, gerektiginde staj yeriyle ilgili detayl1 bilgiler istenerek Boliim Staj Komisyonu tarafindan karar verilir.

b) Ozel haller haricinde, yaz tatillerinde ve ilan edilen tarihler arasinda stajin1 yapmak zorundadir. Derslerini tamamlamis ve mezuniyet igin sadece staj dersi
kalmus 6grenciler ile bir yarty1l i¢inde tiim derslerinden devam zorunlulugu olmadigi belirlenen dgrencilere bu kural uygulanmaz.

c) Stajyer, ilk sayfasinda kendine ait bilgilerin bulundugu bir staj defteri veya staj raporu hazirlamak zorundadir. Bu defter/rapor, 6grencinin staj siiresince yaptigt
calismalar ve diger bilgileri kapsamalidir ve defter/rapor staj yerindeki amir tarafindan onaylanmalidir. Staj defteri/raporu igerigi Boliim Staj Rehberinde
tanimlanir.

d) Staj kabul belgesini Boliim Staj Komisyonuna onaylatir. Bunun igin 6grenci staj yerinin adini, agik adresini, varsa e-posta ve web adreslerini, ¢alisma
konularini, hangi konuda ve nerede staj yapacagmi igeren bilgileri Bolim Staj Komisyonunca belirlenen ve ilan edilen tarihler arasinda Bolim Staj
Komisyonuna bildirmek zorundadir.

e) Ogrenciler staj siiresince yapilacak olan sigorta islemlerinin tamamlanmasi igin Boliim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihe kadar staj yerlerini
ayarlamak ve kabul belgelerini Boliim Staj Komisyonuna vermekle yiikiimliidiirler. Bu tarihe kadar staj yeri ayarlamayan grencilerin stajlari bir sonraki yila
kalr.

f) Stajin belirlenen tarihler arasinda kesintisiz olarak tamamlanmasi gerekir. Ancak resmi rapora dayah 5 giine kadar hastalik durumu ve isyerinden onayli 3 giine

kadar devamsizlik durumu mazeretten sayilir. Mazerete bagl devamsizligi toplamda 8 is giinii agsmayan dgrenci, bu staj eksigini; 6nceden belirlenmis staj sonu
tarihi sonrasinda tamamlamak zorundadir. Devamsizlik 8 is giiniinden fazla ise staj yapilmamis sayilir.

g) Staj siiresince galistig1 isyerinin disiplin yonetmeligine, tiiziik ve mevzuatlarina ve Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligine uymak
zorundadir.
h) Boliim staj rehberine uygun olarak hazirlamig oldugu staj defterini ve/veya raporunu, staji izleyen egitim-6gretim yilinin ilk 4 haftas: sonuna kadar Boliim Staj

Komisyonuna (varsa Staj komisyonu tarafindan gorevlendirilen staj sorumlusuna) teslim eder. Dénem igerisinde staj yapan Ogrenciler Bolim Staj
Komisyonunun belirleyecegi tarihlerde gerekli belgeleri teslim ederler.

i) Isyeri tarafindan doldurulacak gizli ‘Staj Degerlendirme Formu’nun mithiirlii kapali zarf igerisinde Boliim Staj Komisyonuna iletilmesinden sorumludur.
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J) Tiirkiye disinda staj yapmak isteyen dgrenciler stajlarm1 ERASMUS programu ile de gergeklestirebilirler. Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci iilkelerde de
kendi girisimleri veya bagka kurum kuruluslar ile isbirligi sonucu temasa gegtikleri firmalarda da Bolim Staj Komisyonunun yazili iznini alarak staj
yapabilirler. Bu 6grencilerin hazirlayacaklari staj defteri/raporu yazim dili Tiirkge veya Ingilizce olmak zorundadir.

Staj Yeri
Madde 9. Ogrencilerin staj yaptiklari isyeri yetkilileri,

a) Staj caligmalarinin bu yonergeye uygun olarak yiiriitiilmesini saglar.

b) Staj defteri/raporunun dogru bir sekilde hazirlandigini kontrol eder ve onaylar.

c) Stajyer 0grencilerin igyerinin sosyal imkanlarindan yararlanmasini temin eder.

d) Staj siiresinin bitmesinden sonra, 6grencinin stajiyla ilgili bilgileri igeren Staj Degerlendirme Formunu doldurup bu belgeyi ve varsa diger bilgileri Boliim Staj
Komisyonuna iletmekle yiikiimlidiir. Staj degerlendirme formu, staj yaptigi kurulusun yetkili amiri tarafindan 6grencinin devami, ilgisi, basarisi ve diger
durumlarma iliskin bilgileri igerecek sekilde eksiksiz doldurulur, kapali zarf icerisine konularak imzalanir ve miihiirlenir. Staj degerlendirme formunda
degerlendirme notlari; 5-¢ok iyi (90-100), 4-iyi (80-89), 3-orta (70-79), 2-zayif (60-69), 1-basarisiz (0-59) olmak iizere rakamsal olarak belirtilir.

e) Ogrenci staja basladiktan sonra “Béliim Staj Komisyonu”nun onay olmaksizin staj yeri degisikligi yapamaz.

Staj yapilan kurumda/kurulusta; grev veya lokavt uygulamasi, yangmn, iflas, is kazasi; deprem, sel vb. dogal afetlerde veya 6 grencinin stajin amaci disinda
galistirilmasi vb. durumlarda “Béliim Staj Komisyonu” nun yazili onayiyla 6grenci yeni bir staj yerinde staj siiresini tamamlayabilir. Staj yeri degisikligine iliskin
olarak stajyer 6grencinin bildirdigi diger mazeretler i¢in karar almaya “B6liim Staj Komisyonu” yetkilidir.

Madde 10. Stajlarla ilgili resmi dokiimanlar sunlardir:

a) Staj Kabul Formu: Ogrenciler tarafindan Fakiilte internet sayfasindan temin edilerek doldurulan, staj yapmak istedikleri staj yerini gosteren dilekgelerdir. Bu
formlar, Fakiiltenin; sigorta islemlerinin yapilacagina dair onayindan ve staj boliim komisyonunun; 6grencinin ilgili staji yapabilecegini belirten onayindan
sonra igyerine iletilir ve onaylatilir.

b) Staj Degerlendirme Formu: Isyeri staj sorumlusu tarafindan her stajyer igin staj siiresince yaptig1 uygulamalari degerlendiren belgedir. Bu belgeye, daha sonra
Boliim Staj Komisyonunun staj defter/rapor degerlendirme puani ve varsa degerlendirme smav puani eklenir. Mevcut degerlendirme yontemine gore basart
puant verilir.

c) Staj Defteri/Raporu: Bolim Staj Komisyonunca belirlenen Staj Rehberi dogrultusunda hazirlanan belgedir.

d) Staj Ucreti Talep Formu: 3308 Sayih Mesleki Egitim Kanununa eklenen Gegici 12 nci maddesi geregi; aday ¢irak ve ¢iraklar ile amilan Kanunun 18°nci madde

hiikiimleri uyarinca isletmelerde mesleki egitim goren 6grencilere yapilan d6demeye iligkin igsizlik fonundan katki talep eden igyeri tarafindan doldurulmas: gereken

belgedir.

¢) Staj Ucreti Talep Etmeme Formu: Stajyer 6grenci tarafindan isyerinden staj ticreti talep edilmemesi halinde doldurulmas: gereken belgedir.

UCUNCU BOLUM
Stajyerlerin izlenmesi, staj ¢cahsmalarinin sonuclandirilmasi, degerlendirilmesi ve stajlarin gecersiz sayilmasi

Staj Yerlerin izlenmesi
MADDE 11. Béliim staj komisyonu gerekli gérdiigiinde stajyer 6grencileri staj yerlerinde izleyerek denetleyebilir.

Staj calismalarinin sonu¢landirilmasi ve degerlendirilmesi

Madde 12. Stajyer 6grencinin staj defteri/raporu ve ilgili diger dokiimanlar, Stajin yapildigi donemi takip eden ilk egitim dgretim donemi baglangicindan 4 hafta icerisinde
Boliim Staj Komisyonuna teslim edilir. Teslim edilen staj defter veya raporlari, ilgili yartyil sonuna kadar, Béliim Staj Komisyonunca belirlenen Staj Rehberindeki ilkeler
dogrultusunda degerlendirilir.

Madde 13. Stajini tamamlayan 6grenci, Boliim Staj Komisyonu tarafindan Staj Rehberinde belirlenen yontemle degerlendirmeye tabi tutulur.

Madde 14. Staj defterleri ve/veya raporlar1 yetersiz goriilen, ilan edilen staj degerlendirme smavina mazeretsiz olarak gelmeyen veya degerlendirme smavinda staj
kazanmmlarini elde edememis ve yetersiz olduklarma karar verilen 6grencilerin staj calismalar1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan basarisiz olarak notlandirilir.

Madde 15. Bsliim Staj Komisyonu tarafindan incelenerek onaylanan staj degerlendirme sonuglari geregi yapilmak iizere Ogrenci Bilgi Sisteminde ilan edilir.

Stajlarin Basarisiz Sayillmasi

Madde 16. Bu yo6nergenin madde 8/a,b,c,d,e,f kosullarini yerine getirmeyen ve madde 12, 13 ve 14’ ¢ gore ‘Basarisiz’ bulunan 6grencilerle, staj yerindeki tutum ve
davranislari nedeniyle (madde 8/g) haklarinda disiplin sorusturmasi agilan ve Yiiksek Ogretim Kurumundan uzaklastirma cezasi alan 6grencilerin stajlar1 gegersiz sayihr.
Bu 6grenciler stajlarini tekrarlamak zorundadirlar.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Madde 17. Stajyer dgrenciler isyerlerine verecekleri zararlardan sahsen sorumludurlar.

Madde 18. isyerlerinin calisma sartlari, diizeni ve emniyetiyle ilgili hiikiimlere uymayan stajyer 6grenciler hakkinda Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi uygulanir.

Madde 19. Stajlarin yaz doneminde, dgretim programlarinda belirtilen siirede yapilmasi zorunludur. Diger dénemlerde staj yapabilmek i¢in Bolim Staj Komisyonunun
onay1 gerekir.

Madde 20. Bu yonerge hiikiimleri iskenderun Teknik Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Madde 21. Fakiilteye bagh béliimlere ait isbu yonergede belirtilmeyen, 6zel ilkeleri ve staja baslayabilme 6n sartlarini belirten staj rehberleri Boliim internet sitesinde
yaymlanir.

Madde 22. Bu yonerge hiikiimlerini iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekant yiiriitiir.

Madde 23. Staj muafiyetleri, Iskenderun Teknik Universitesi Muafiyet ve Intibak Yonergesinin ilgili maddelerince yapihr.

Madde 24. Bu yénergede hiikiim bulunmayan hallerde 25/12/2016 tarihli ve 29929 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “Iskenderun Teknik Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav Yoénetmeligi” hiikiimleri ile 18/8/2012 tarihli ve 28388 sayili Resmi Gazete’de yayim lanan “Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci

ore)

Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlari uygulanir.
Gegici Hiikiimler

Madde 25. Daha 6nceki Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Yonergesi ve Fakiiltenin ilgili kurul kararlar1 bu ydnergenin yiriirliige girmesiyle gegersiz sayilir.
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILISI ONAYI
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