
1. SÜREÇ ADIMI 2. SÜREÇ ADIMI 3. SÜREÇ ADIMI
4. SÜREÇ 

ADIMI

1 Eğitim-Öğretim Pogramlarının Belirlenmesi Bölüm Kurulu Kararı Yüksekokul Kurulu Kararı Senato Kararı
İSTE Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği Mad. 7 (2.) Fıkra

Her yıl en geç bahar yarıyılı 

sonuna kadar Senatoya sunulur.

2
Mevlana Değişim Programı Kapsamında Yurt Dışına Giden 

Öğrencilerin Alacakları Derslerin Eşleştirilme ve Başarı 

Notlarının Belirlenmesi İşlemi

Bölüm Kurulu Kararı Yönetim Kurulu Kararı
İSTE Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği Mad. 12

3
Farabi Değişim Programı Kapsamındaki Öğrencilerin 

Alacakları Derslerin Eşleştirilme ve Başarı Notlarının 

Belirlenmesi İşlemi

Bölüm Kurulu Kararı Yönetim Kurulu Kararı
İSTE Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği Mad. 12

4
Farabi Değişim Programı Kapsamında Yüksekokulye Gelen 

Öğrencilerin Kabulüne ve Öğrencilerin Notlarının Otomasyon 

Sistemine işlenmesi İşlemi

Bölüm Kurulu Kararı Yönetim Kurulu Kararı
İSTE Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği Mad. 12

5 Mazeretli Ders Kayıt İşlemi
Bölüm Başkanlığına 

Başvuru
Yönetim Kurulu Kararı

İSTE Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği Mad. 14 (1.) Fıkra

Akademik Takvimde Belirtilen 

Süre

6
Eğitim-Öğretim Planlarından Kaldırılan Derslerdem Notsuz 

Muafiyet Yapma İşlemi
Bölüm Kurulu Kararı Yönetim Kurulu Kararı

İSTE Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği Mad. 14 (4.) Fıkra

7 Bir dersin 2 Dönem Açılması İşlemi
Bölüm Kurulu Kararı 

(Talep)

Yüksekokul Kurulu Kararı 

(Teklif)

Senato Kararı                   

(Onay)

İSTE Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği Mad. 14 (5.) Fıkra

8 Ders Koşulları Bölüm Kurulu Kararı Yönetim Kurulu Kararı
İSTE Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği Mad. 14 (6.) Fıkra

9 Seçmeli Derslere Kontenjan Sınırı Koyma İşlemi Bölüm Başkanlığı Talebi Yönetim Kurulu Kararı
İSTE Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği Mad. 14 (7.) Fıkra

10 Sınav Yöntemlerinin Belirlenmesi İşlemi Öğretim Elemanı Teklifi
Bölüm Kurulu Kararı 

(Olur) 

Yönetim Kurulu Kararı 

(Onay)

İSTE Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği Mad. 26 (3.) Fıkra

11 Öğrencilerin İzinli Sayılma Talepleri
Bölüm Başkanlığına 

Başvuru
Yönetim Kurulu Kararı

İSTE Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği Mad. 27-28

12 Mazeret Sınav Başvuru Talep İşlemleri
Bölüm Başkanlığına 

Başvuru
Yönetim Kurulu Kararı

İSTE Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği Mad. 27 (3.) Fıkra                         

İSTE Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi 

Mad.21

Mazeret Bitiminden İtibaren 5 İş 

Günü

13 Mazeret Sınav Notlarının ÖBS Girilmesi Not Bildirimi Yönetim Kurulu Kararı

14
Mazeret Sınavının,Tarih, Şekli ve Nerde Yapılacağını Belirme 

İşlemi
Yönetim Kurulu Kararı

 İSTE Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi 

Mad.21 (1) Fıkra

15 Ders Muafiyeti ve İntibak İşlemi
Bölüm Başkanlığına 

Başvuru
Komisyon Kararı Yönetim Kurulu Kararı

İSTE Muafiyet ve İntibak Yönergesi 5. 

Mad. (6) Fıkra

Başvuru Öğrencinin Ders Kaydını 

Yağtığı İlk Yarıyılın 2. Ders 

Haftası Sonuna Kadar. 

Değerlendirme 3. Hafta

16 Danışman Atama işlemi Bölüm Kurulu Kararı
Yönetim Kurulu Kararı 

(Onay)

İSTE Danışmanlık Yönergesi 6.Mad. (1) 

Fıkra

Akademik Takvimde Belirtilen 

Süre

17 Danışman Değişiklik İşlemi Bölüm Başkanı Önerisi Bölüm Kurulu Kararı
Yönetim Kurulu Kararı 

(Onay)

İSTE Danışmanlık Yönergesi 6.Mad. (3) 

Fıkra

Akademik Takvimde Belirtilen 

Süre

18 Sınavların Elektronik Ortamda Yapılması İşlemi Yönetim Kurulu Kararı
İSTE Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi 

8.Mad. (2) Fıkra

İSKENDERUN MESLEK YÜKSEKOKULU

Yüksekokul KURULU/YÖNETİM KURULU/KOMİSYON KARARI ALINMASI GEREKEN FAALİYETLER PLANI
İŞLEM SÜREÇ ADIMLARI

FAALİYET İŞLEMİN DAYANAĞI GÜNLÜ İSE ZAMANISIRA NO



19 Arasınav Tarihlerinin Belirlenmesi İşlemi Yönetim Kurulu Kararı
İSTE Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi 

8.Mad. (5) Fıkra 17.Mad.. (2) Fıkra

Her yarıyılın başladığı günü 

izleyen bir ay içinde ve İki yarıyıl 

devam eden yıllık derslerin ara

sınavların tarihinin ilanı, her iki 

yarıyıl için birlikte yapılabilir.

20 Final Sınavı Tarihi ve Yöntemi Belirlenmesi İşlemi Bölüm Başkanı Teklifi Yönetim Kurulu Kararı
İSTE Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi 

21.Mad. 
İlan edilir.

21
Mazeret Sınavının,Tarih, Şekli ve Nerde Yapılacağını Belirme 

İşlemi
Yönetim Kurulu Kararı

 İSTE Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi 

Mad.21 (1) Fıkra

22 Tek Ders Sınavına Girecek Öğrencilerin Belirlenmesi İşlemi
Bölüm Başkanlığına 

Başvuru
Yönetim Kurulu Kararı

İSTE Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi 

22.Mad. (1) Fıkra

23 Tek Ders Sınav Tarihinin Belirlenmesi İşlemi Yönetim Kurulu Kararı
İSTE Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi 

22.Mad. (1) Fıkra

24 Tek Ders Sınav Notlarının ÖBS Girilmesi Not Bildirimi Yönetim Kurulu Kararı

25 Sınav Sonuçlarına İtiraz İşlemi Dekanlığa Başvuru Komisyon Kararı
İSTE Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi 

26.Mad. (2) Fıkra

Sınav  İlanını İzleyen 3 Gün 

İçinde

26 Maddi Hatadan Kaynaklı Not Düzeltme İşlemi
Dersi Veren Öğretim 

Elemanı Talebi
Bölüm Başkanlığı Önerisi Yönetim Kurulu Kararı

İSTE Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi 

27.Mad. (5) Fıkra

Sınav İlanından İtibaren En Geç 1 

Hafta İçinde

27 Uygulamı Derslere Devam Şartı Bölüm Kurulu Kararı
İSTE Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi 

26.Mad. (3) Fıkra

28 Yaz Okulunda Açılacak Derslerin Belirlenmesi İşlemi Bölüm Kurulu Kararı Yüksekokul Kurulu Kararı
Yaz Öğretimi Koordinasyon 

Kurulunun Onayı
Senato Kakarı

İSTE Yaz Öğretimi Yönergesi 7. Mad. (6) 

Fıkrası

29 Diğer Bölümler/Programlar veya Üniversitelerden Ders Alma Bölüm Kurulu Kararı Yönetim Kurulu Kararı İSTE Yaz Öğretimi Yönergesi 10. Mad. 

30
Farklı Üniversitelerin Yaz Okulundan Ders Alan Öğrencilerin 

Notlarına İlişkin İşlemler
Bölüm Kurulu Kararı Yönetim Kurulu Kararı İSTE Yaz Öğretimi Yönergesi 10. Mad. 

31
Öğretim Elemanlarının Mazeretleri Nedeniyle Yapamadıkları 

Derslerin Telafi Programları İşlemi
Bölüm Başkanı Önerisi Yönetim Kurulu Kararı

Ders Yükü Tespiti ve Ek Ders Ücreti 

Ödemelerinde Uyulacak Usul ve Esaslar 

2. Mad. E fıkrası

32 Derslerin Şubelere Ayrılması Bölüm Başkanı Önerisi Yönetim Kurulu Kararı
Ders Yükü Tespiti ve Ek Ders Ücreti 

Ödemelerinde Uyulacak Usul ve Esaslar 

3. Mad. E fıkrası

33
Yatay Geçiş Başvurularının Değerlendirmek Üzere Komisyon 

Kurulması İşlemi
Yönetim Kurulu Kararı

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

Ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle 

Kurumlar Arası Kredi Transferi 

Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

7. Mad. (3) Fıkra

34 Yatay Geçiş Yerleştime İşlemi Komisyon Kararı Yönetim Kurulu Kararı

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

Ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle 

Kurumlar Arası Kredi Transferi 

Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

7. Mad. (4) Fıkra 12. Mad.(2) Fıkra

35 Yatay Geçiş İntibak İşlemi Komisyon Kararı Yönetim Kurulu Kararı

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

Ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle 

Kurumlar Arası Kredi Transferi 

Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

8. Mad. (3) Fıkra



36
Kurumiçi Programlar Arası Yatay Geçiş Kontenjanı 

Belirlenmesi İşlemi
Bölüm Kurulu Kararı Yönetim Kurulu Kararı

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

Ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle 

Kurumlar Arası Kredi Transferi 

Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

9. Mad. (2) Fıkra

37 Kurumlar Arası Yatay Geçiş Kontenjanı Belirlenmesi İşlemi Bölüm Kurulu Kararı Yönetim Kurulu Kararı

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

Ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle 

Kurumlar Arası Kredi Transferi 

Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

11. Mad. (7) Fıkra

38 Çift Anadal Programı Açılması İşlemi
Yüksekokul Kurulu 

Kararı (Öneri)
Senato Kararı          (Onay)

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

Ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle 

Kurumlar Arası Kredi Transferi 

Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

16. Mad. (1) Fıkra

39 Öğrencilerin İkinci Anadal Diploma Programına Kabulü İşlemi Bölüm Önerisi
Yönetim Kurulu Kararı 

(Onay)

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

Ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle 

Kurumlar Arası Kredi Transferi 

Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

16. Mad. (2) Fıkra

40 Yandal Programı Açılması İşlemi
Yönetim Kurulu Kararı 

(Teklif)
Senato Kararı          (Onay)

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

Ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle 

Kurumlar Arası Kredi Transferi 

Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

18. Mad. (1) Fıkra

41 Yandal Programı Kontenjanı Belirleme İşlemi Yönetim Kurulu Kararı 

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

Ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle 

Kurumlar Arası Kredi Transferi 

Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

18. Mad. (2) Fıkra

42 Yandal Programı Başvurularının Değelendirilmesi İşlemi Yönetim Kurulu Kararı 

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

Ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle 

Kurumlar Arası Kredi Transferi 

Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

18. Mad. (3) Fıkra

43

Anadal Programından Mezuniyet Hakkını Elde Eden Ancak 

Yandal Programını Bitiremeyen Öğrencilere 2 Yıl Eksüre 

Verilmesi İşlemi

Yönetim Kurulu Kararı 

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

Ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle 

Kurumlar Arası Kredi Transferi 

Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

20. Mad. (3) Fıkra

44 Değişim Programları ve Özel Öğrenci Olarak Ders Alma İşlemi Bölüm Kurulu Kararı Yönetim Kurulu Kararı

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans 

Ve Lisans Düzeyindeki Programlar 

Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle 

Kurumlar Arası Kredi Transferi 

Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

22. Mad. (3) Fıkra

45 Yüksekokul Bütçesinin Görüşülmesi işlemi
Yönetim Kurulu Kararı  

(Görüş)
Dekan Rektörlüğe Sunar

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 16. 

Mad. (3) Fıkra

46
Yüksekokulnin Yatırım, Program ve Bütçe Tasarısını 

Hazırlamak

Yönetim Kurulu Kararı  

(Görüş)
Dekan Rektörlüğe Sunar

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 17. 

Mad. (3) Fıkra



47
Bölüm açma/kapatma Tekliflerini Görüşmek ve Senatoya 

Sunulmak Üzere Karara Bağlamak

Yüksekokul Kurulu 

Kararı (Teklif) 
Senato Kararı          (Onay)

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 17. 

Mad. (b/2) Fıkra

48 Yönetim Kuruluna Üye Seçişması
Yüksekokul Kurulu 

Kararı 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 18. 

Mad. (3) Fıkra

49
Dıktor Öğretim Üyesi  Kadrosuna İlk Defa Atanacakların Jüri 

Raporlarını Görüşmek

Yönetim Kurulu Kararı  

(Görüş)
Dekan Önerisi Rektöre Sunulur

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 23. 

Mad. (a) Fıkra

50
Doktor Öğretim Üyesi Kadrosunda Görev Yapan Akademik 

Personelden Görev Süresi Dolanların Yeniden Atanmalarını 

Görüşmek

Yönetim Kurulu Kararı  

(Görüş)
Dekan Önerisi Rektöre Sunulur

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 23. 

Mad. (a) Fıkra

51 Öğretim Görevlisi Atama
Yönetim Kurulu Kararı  

(Görüş)
Dekan Önerisi Rektöre Sunulur

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 31. 

Mad. 

52 Öğretim Görevlisi Süre Uzatımı
Yönetim Kurulu Kararı  

(Görüş)
Dekan Önerisi Rektöre Sunulur

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 31. 

Mad. 

53 Araştırma Görevlisi Atama
Anabilim Dalı Başkanı                

(Öneri)

Bölüm Başkanı ve Dekan                     

(Görüşü

Rektöre Sunulur             

(Onay)

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 33. 

Mad. (a) Fıkrası

54 2547 Sayılı Kanunun 35. Maddesi Kapsamında Görevlendirme İlgilinin Talebi Bölüm Kurulu Kararı Yönetim Kurulu Kararı
2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 35. 

Maddesi

55 Araştırma Görevlisinin Ders Verme İşlemi İlgilinin Talebi Yönetim Kurulu Kararı
Üniversite Yönetim Kurulu 

Kararı

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 36. 

Mad. 7100 sayı  KHK

56
2547 Sayılı Kanunun 38. Maddesi Kapsamında Kamu 

Kuruluşları ve Vakıflarda Görevlendirme
İlgili Kurum Talebi İlgilinin Muvafakati

Üniversite Yönetim Kurulu 

Kararı
Rektörün Onayı

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 38. 

Mad. 

57
2547 Sayılı Kanunun 39. Maddesi Kapsamında Öğretim 

Elemanlarının Yurt İçinde ve Yurt Dışında Görevlendirme 

İşlemi (Yolluksuz 1 Haftaya Kadar Olan Süre)

Bölüm Başkanı          

(Öneri)                    

Yönetim Kurulu Kararı 

(Uygunluk)

Dekan                                        

(İzin Verir )                             

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 39. 

Mad. 

58
2547 Sayılı Kanunun 39. Maddesi Kapsamında Öğretim 

Elemanlarının Yurt İçinde ve Yurt Dışında Görevlendirme 

İşlemi (Yolluksuz 15 Güne Kadar Olan Süre)

Bölüm Başkanı          

(Öneri)                    

Yönetim Kurulu Kararı 

(Uygunluk)

Dekan                                 

(Teklif)

Rektör            

(İzin Verir)

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 39. 

Mad. 

59

2547 Sayılı Kanunun 39. Maddesi Kapsamında Öğretim 

Elemanlarının Yurt İçinde ve Yurt Dışında Görevlendirme 

İşlemi (15 Günü aşan ve yolluk ödemesi gereken 

Görevlendirmeler)

Bölüm Başkanı          

(Öneri)                    

Yönetim Kurulu Kararı 

(Uygunluk)

Dekan                                 

(Teklif)
Rektörün Onayı

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 39. 

Mad. 

60
2547 Sayılı Kanunun 40/a Maddesi Kapsamında Ders 

Görevlendirmesi
İhtiyacı Olan Birim Talebi

Talep Edilen Birim 

Görevlendirmesi

Talep Eden Birim Yönetim 

Kurulu Kararı
Rektör Onayı

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/a 

Mad. 

61
2547 Sayılı Kanunun 40/b Maddesi Kapsamında 

Görevlendirme (Öğretim Üyeleri)

İhtiyacı olan 

Üniversitenin İsteği 

veİlgilinin Muvafakati 

Yüksekokul Yönetim 

Kurulunun                                                

Görüşü

Yüksekokul Yönetim 

Kurulunun                                                

Görüşü

Rektörün YÖK'e 

teklifi

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/b 

Mad. 

62
2547 Sayılı Kanunun 40/d Maddesi Kapsamında Ders 

Görevlendirmesi
İhtiyacı Olan Birim Talebi

Rektörlüğün Talep Edilen 

Birime İstek Yazısı

Talep Eden ve Talebi 

Karşılayan Birim Yönetim 

Kurulu Kararı

Rektör Onayı
2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/a 

Mad. 

63 Ücretli Araştrma İzni Verilmesi
Bölüm Başkanı          

(Öneri)                    

Yüksekokul Yönetim 

Kurulunun                                                

Görüşü

Yüksekokul Yönetim 

Kurulunun Kararı

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu Ek 

33. Mad. Mad. 


