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1. AMAC

Bu talimatin amaci; Universitemiz biinyesinde bulunan biiro ve odalarin temizli§inin ne sekilde
yapilacagini ve uyulmasi gereken hususlari belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu talimat; Universitemizin biinyesindeki tiim biiro ve odalarin temizlik faaliyetini ve siirekli iscileri
(temizlik personeli) kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan tiim stirekli is¢ileri (temizlik personeli), kontroliinden bina sorumlulari,
dokiimanin hazirlanmasi, revize edilmesi ve siirekliligin saglanmasindan idari ve Mali Isler Daire
Baskanligl, Bina Sorumlular1 ve Kalite Koordinatérliigii sorumludur.

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR
Bu talimatta tanimlanmasi gereken herhangi bir terim bulunmamakta olup kisaltma kullanilmamaistir.
5. UYGULAMALAR

Temizlik faaliyetlerinin yerine getirilmesi icin gerekli malzeme ve techizatin temini Universitemiz ilgili
birimlerince karsilanmaktadir.

5.1. Kullanilacak Malzemeler

Cift Kovali Pres Arabasi
Camasir Suyu
Dezenfektan,

Cop Poseti,

Plastik Eldiven,
Elektrik Siipiirgesi,
Sapl Faras,

Mavi Toz bezi

Cek cek

Camsil

5.2. Faaliyetin Gerceklestirilmesi

1) Calisma yapilan alanlarda temizlige baslamadan 6nce uyari levhasi konur.
1) Calisma yapilan alanlarda temizlige baslamadan 6nce uyari levhasi konulur.

2) Temizlik sirasinda mutlaka 6nliik, eldiven ve maske kullanilmalidir.

3) Ayrica bu alanlarin temizligi Genel Bina Ve Cevre Temizlik Plam1 ve Kontrol Formu”nda
belirtilen sikliklarda ve asagida belirtilen uygulama adimlarina gore yapilir.

4) Is onligi giyilerek odalar agilir ve kontrol edilir. Ozelligine ve hava sartlarina gére havalandirmak
icin pencereler agilir.

5) Tavan, duvar, kapi, dolap panolarin iistiinde ve etrafinda yer alan 6riimcek aglari ve tozlari alinir.

6) Halive yolluklar var ise elektrik siipiirgesi ile tozlar1 alinir.

7) 0Odadaki vazoda bulunan cicekler sulanir ve bakimi yapilir.

8) Temizlik kovasi (mavi) yarisina kadar su ile doldurulup (1 / 100 oraninda) ¢gamasir suyu ilave edilir.
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9) Yukaridaki karisim oranina gore seyreltilmis camasir suyunda yikanan bezle, odadaki masa, koltuk,
sandalye, sehpa, bilgisayar, klavye telefon, elektrik diigmeleri, kap1 ve cam kollari ile pervazlari,
dolap ve vitrin gibi esyalarin cekmeceleri ile kulplari giinliik olarak temizlik ve dezenfekte te etmek
amacl silinir. Her islemden sonra bezin sik sik yikanmasina dikkat edilir.

10) Aydinlatma araglari ve siipiirgelikler silinir.

11) Camlarin silinmesinde cama camsil piiskiirtiiliir, cek ¢ekle temizlenir sonra kuru bezle silinir.

12) Hal kenarlarindaki varsa parke, mermer, mozaik veya musamba gibi yerler cift kovali pres
arabanin mavi kova kismina yiizey temizleyici karisimli suya daldirilir ve kirmizi kovada sikilarak
alanlar paspaslanir.

13) Temizlikten sonar odadaki esya ve evraklar diizenli olarak yerlestirilir.

14) Odadaki perde jaliizi ve bayrak flamalar kirli ise sokiiliip yikatilir ve diizgiin bir sekilde tekrar
yerlerine takilmasi saglanir. Temiz kalmalar1 konusunda gerekli 6zen gosterilir.

15) Biiro ve odalarda toplanan atiklarda sifir atik kapsaminda olanlar var ise tiirlerine gore ayrilir ve
atik kumbaralarina doldurulur.

16) Atik kumbaralar1 kontrol edilir, kumbara yaridan fazla dolduysa ayr1 ayri toplanir ve Atik Gegici
Depolama Alanina gotiirtlir. Atik Gegici Depolama Alan Sorumlusu atiklari teslim alir, cinslerine
gore ayr1 ayri tartar ve sonucu atigl birakan personel tarafindan “ Sifir Atik Teslim Takip
Cizelgesi’ne islenerek imzalanir. Bu islemler iskenderun Teknik Universitesi Atik Yonetim
Talimatnamesine gore yuriitilur.

17) Temizlikisleri bitince temizlik bezleri sicak su ve deterjanl bezle yikanir va kurutulur. Kova, paspas
ve diger malzemeler temizlenip toplanir ve yerlerine kaldirilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1. i¢Kaynakh Dokiimanlar
e Genel Bina Temizlik Plani ve Kontrol Formu
e  Sifir Atik Teslim Takip Cizelgesi
e Iskenderun Teknik Universitesi Atik Yonetim Talimatnamesi

6.2. Dis Kaynakl Dokiimanlar

Dis kaynakli dokiiman bulunmamaktadir.
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