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GOREV TANIMI

Egitim-0gretim yili iginde Yiiksekokul 6grencilerinin bilgi, gorglisiint arttirmak
tizere MYO bolum ve programlari ile ilgili gerek resmi gerek 6zel stattideki
calisma alanlarina bilimsel inceleme ve teknik gezilerin programlanmasi,
gezilerin dizenlenmesi igin gerekli 6n resmi yazismalarin yapilmasi, 6grenci
izinleri ve 6gretim elemanlari gérevlendirmelerinin takibi, gezi programinin
olusturulmasi

Yaptigi caligmalari, onerilerini, istek ve ihtiyaglarini Yiksekokul Midurliigine
bir rapor halinde sunmak

Yurtdigi egitim, proje ve burs programlarinin izlenmesi ve 6gretim elemanlar
ile 6grencilere internet, basili dokiiman ve toplantilarla tanitilmasi

Universite Rektérligiinin ilgili birimleri ile isbirligi icinde Yurtdisi isbirliklerini
gelistirilmesi ve ortak egitim programlarinin gelistirilmesi

TiKA Avrasya Mesleki Egitim Projesinin gelistirilmesi ve yayginlastiriimasi
Yaptigi galigmalari, onerilerini, istek ve ihtiyaglarini Yiksekokul Yonetimine bir
rapor halinde sunmak

2547 sayili Kanunun Ek-24. Maddesine dayanilarak, 4702 sayili Kanunun 4.
maddesi geregi hazirlanan yonetmelik kapsaminda Staj faaliyetlerinin daha
etkin bir sekilde surdurtlmesini, iyilestirilmesini ve kontroliinii yapmak

Staj Duyurularinin Yapilmasi

Staj Uygulamalarinin izlenmesi ve denetimi

Okul Sanayi iligkilerinin gelistirilmesi

Yaptigi calismalari, 6nerilerini, istek ve ihtiyaglarini Yiiksekokul Yonetimine bir
rapor halinde sunmak

Yuksekokul 6grencilerinin gesitli burslardan yararlanmalari igin faaliyet
gosteren bir komisyondur.

Burslarin Ogrencilere Duyurulmasi

Meslek ylksekokulu biinyesinde 6grenci burslari ile ilgili galismalar yapmak.
Kredi Yurtlar Kurumu ve Universitemiz Burs Komisyonun belirledigi
yonetmelikler gergevesinde burs taleplerini degerlendirmek, burs verilecek
ogrencileri belirleyerek ve sonuglar yliksekokul yonetimine sunmak.

Burs galismalari ile ilgili 6neri, istek ve ihtiyaglari yiiksekokul yonetimine rapor
halinde sunmak.

Yiiksekokul 6grencilerinin Kismi zamanli galismak isteyen Yiksekokul
ogrencilerinin basvurularini degerlendirmek.
Degerlendirilen bagvurularin sonuglarini Yiiksekokul Mudurligiine sunmak.

Web sayfasinin diizenlenmesi ve giincellenmesi, ingilizce sayfalarin
hazirlanmasi

Bolumleri tanitma galismalarinin gelistirilmesi

Bolum internet sayfalarinin giincellenmesi ve gelistirilmesi

Bolumlerle ilgili onemli bilgilerin internette yayinlanmasi

Bolimlerin tanitimina ve mezun iligkilerine 6ncelik verilmesi

Kaliteli sekilde hazirlanmig Ders notlarinin Bolim internet sitesine atilmasi
Okul iginde ve disinda wireless sisteminin gelistirilmesi

Yaptigi galigmalari, 6nerilerini, istek ve ihtiyaglarini Yuksekokul Yonetimine bir
rapor halinde sunmak

Online fuarlara katilimi saglamak

Sosyal medyada IMYO tanitim ve takibini yapar

KOMIiSYON UYELERI
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Okulumuzda her yil Mayis ayinda diizenlenen kermes ve proje yarismasi igin
gerekli tum hazirliklari yapar.

Yaptigi caligmalari, 6nerilerini, istek ve ihtiyaglarini Yiksekokul Yonetimine bir
rapor halinde sunmak

iIMYO Ders Programlarini Hazirlar
Yaptigi galigmalari, 6nerilerini, istek ve ihtiyaglarini Yiiksekokul Yonetimine bir
rapor halinde sunmak

iIMYO Sinav Programlarini hazirlar
Yaptigi galismalari, 6nerilerini, istek ve ihtiyaglarini Yiiksekokul Yonetimine bir
rapor halinde sunmak

Mezuniyet ve Kep Atma igin tim hazirliklari yapar.
Yaptigi galismalari, 6nerilerini, istek ve ihtiyaglarini Yuksekokul Yonetimine bir
rapor halinde sunmak

Kayit sirasinda 6grencilere bilgilendirme yapar.

Egitim-Ogretim siirecinde dgrencilere danismanlik ve rehberlik yapar.
Ogrencilerin ihtiyac duyabilecegi belge ve formlarin temini konusunda
yardimci olur.

Yaptigi caligmalari, 6nerilerini, istek ve ihtiyaglarini Yiiksekokul Yonetimine bir
rapor halinde sunmak

Universitemiz biinyesinde her yil diizenlenen Teknoversite Giinleri
etkinliklerinde projelerin hazirlanmasi, stant alanina aktarimi, sergi sirasinda
ilgili 6grencilerin belirlenmesi, sergi sonrasinda projelerin nakledilmesi ve
korunmasindan sorumludur.

Teknofest yarisma kategorileri igin proje hazirlanmasi noktasinda 6grencilerin
motivasyonlarindan, basgvuru igin gerekli muracaatlarin yapilmasi sirasindaki

yonlendirmelerden ve sireg isleyisinin takip ve raporlanmasindan sorumludur.

Sistem Analizi ve Tasarimi Yapmak,

Proje Tasarimi yapmak,

Yaptigi galismalari, 6nerilerini, istek ve ihtiyaglarini Yuksekokul Yonetimine bir
rapor halinde sunmak.

IME kapsaminda bagvurular igin 6grencilerin ihtiyag duyabilecegi danismanligi
yapar.

IME 8grencilerine yénelik ide merkez yénetiminden aldigi giincel bilgileri
iskenderun Meslek Yiiksekokulu 6gretim elemani ve égrenciler ile paylasir.
iME siirecinde dersi alan dgretim elemanlari ile 6grencilere rehberlik eder.
Yaptigi galismalari, 6nerilerini, istek ve ihtiyaglarini Yiksekokul Yonetimine bir
rapor halinde sunmak.

Her yil tanitim materyallerinin glincel olmasini saglar,

iskenderun ve gevre ilgelerdeki lise ve dengi okullara tanitim amagli ziyarette
bulunur,

Web Tanitim etkinliklerini Bahar Yariyili baslangicindan tniversite tercihlerinin
yapildigi zamana kadar stirdur,

Tanitim etkinlikleri diizenler ve/veya diizenlenen etkinliklere katilr,
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Okulumuzun birim faaliyet raporunun hazirlanmasi

Okulumuzun birim stratejik plan raporunun hazirlanmasi

Okulumuzun birim kalite raporunun hazirlanmasi

(Rektorlik Makami Kalite Koordinatorliigiintin 06.12.2023 tarih ve 118358

sayili yazisina istinaden MYO. Mudurlik Makaminin 15.12.2023 tarih ve
119577 sayili Oluru ile olusturulmustur.)

Okulumuzun Egitim ve Ogretim ile ilgili isleyisi takip etmek.

KOMIiSYON CALISMALARI iLE iLGIiLi ACIKLAMALAR
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1)  Her yilin sonunda komisyon bagkani tarafindan Yiiksekokul Miidiirliigiine o y1ili kapsayan ¢aligmalar hakkinda bir rapor sunulur ve yapilan
¢aligmalar akademik genel kurulda 6gretim elemanlari ile paylasilir.

2)  Acil durumlarda komisyonlar ilgili komisyon baskani tarafindan toplanir.

3)  Komisyonla ilgili gérevlendirmeler Miidiirliik tarafindan yapilir.



