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Tasinir Kayit Yetkilisi olarak Harcama birimince edinilen tagmirlarin Tasinir Mal
Yoénetmeligine uygun is ve islemleri ile Spor Salonu ile ilgili is ve islemleri ylirtitme
sorumlulugunu, talimatlara uygun ilgili yasa yonetmelik ve mevzuat htiktimleri
cercevesinde belirlenen standartlara gore yapmak.

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

> Tagiir Kayit Yetkilisi olarak Tagimir Mal Yonetmeligine uygun is ve islemleri yiiriitme sorumlulugunu yerine getirmek.

> Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlar 1 cins ve niteliklerine gore (sayarak, tartarak, olgerek) teslim almak,
dogrudan titketilmeyen ve kullanimi verilmeyen taginirlari uygun bir bigimde sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

» Muayene ve kabul iglemi hemen yapilamayan tagmirlar kontrol ederek teslim almak, 6zellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir
donem kullamldiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri harig¢ olmak {izere, bunlarin kesin kabulii yapiimadan kullamima verilmesini

Onlemek.

» Tagmirlarin giris ve ¢ikigina iligkin kayitlart tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve taginir mal yonetim hesap
cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gérevlisine gondermek.

> Tiketime veya kullanma verilmesi uygun gériinen tagmirlari ilgililere teslim etmek.

> Tagmurlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karst korunmast igin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini

saglamak.

>  Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalar1harcama yetkilisine bildirmek.

» Ambar saymmint ve stok kontrolii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina diisen tasinrlari harcama

yetklisine bildirmek.

> Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar 1 bulunduklart yerde kontrol etmek sayimlarmi yapmak ve yaptirmak. Harcama biriminin malzeme
ihtiyag planlamasinin yapilmasina yardimet olmak

> Kayitlarmi tuttuu tagimrlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak iizere tagiir kontrol yetkilisine teslim

etmek.

> Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumlu olmak.
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Ambarlarint devir ve teslim etmeden, gorevden ayrilmamak.

»  Yiiksekokul Midirligince Tagima Mal Yonetmeliginin ilgili maddeleri geregi olusturulan komisyonlar ile koordineli ¢alismak.
Komisyon Kararlarma istinaden Yonetmeligine uygun envanter kayitlarini yapmak ve/ veya diigiimlerini yapmak. Periyodik raporlar (
donem sonu/yilsonu raporlar 1) alarak ilgili birimler ile gerekli yazismalar1 yapmak.

> Mali Isler personelin in gorevli izinli ve raporlu olmast durumunda; ilgili birimin gorevlerini de yerine getirmek Yénetim in, gorev alani ile

> Yiritmis oldugu islerden dolayr Yiiksekokul Sekreterine ve Miidiire kargt sorumludur. Yukarida belirtilen tim gorev ve sorumluluklart

gergeklestirme yetkisine sahiptir.

> Belirtilen Faaliyetlerin gerceklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanma yetkisine sahiptir.
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