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Birim Adx Iskenderun Meslek Yiiksekokulu
Alt Birim Adi Boliim Sekreteri
Gorev Unvam Boliim Baskani
Gorevin Bagh Oldugu Unvan Miidiir
Kadrosu Dr. Ogr. Uyesi/Ogr. Gor.
Astlar (Altindaki Bagh Gérev  [Bagli Ogretim Uyeleri, Ogretim Elemanlari, Boliim Sekreteri
Unvanlar)
Vekalet/Gorev Devri IBoliim Bsk
Gorev Alani/ Gorevin Kisa Iskenderun Teknik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag
Tanimi

ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokulun vizyonu, misyonu dogrultusunda
egitim Ve Ogretimi gergeklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla idari

ve akademik isleri bolim iceresinde yapar.

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

A\

Boliim personelinin her tiirlii 6zliik islerini organize edip yiiriitiilmesini saglamak, Boliim kurullarina
baskanlik eder,

Boliimiin ihtiyaglarimi Miidiirlilk Makamina yazili olarak rapor eder.

Miidiirliik ile Boliim arasindaki her tiirlii yazigmanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar,
Boliime bagli programlar arasinda esgiidiimii saglar,

Boliimiin ders dagilimini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar,
Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.

Ek ders ve sinav ficret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar,

Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, yiiksekokul midiirliigiine iletir,
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Boliimiin degerlendirme, kalite gelistirme ¢alismalarini ve risk degerlendirme faaliyetlerini yiirtitiir,
raporlar1 yliksekokul midiirliigiine sunar,

\4

Egitim-ogretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerc¢eklesmesi amacina
yonelik olarak bolimdeki 6gretim elemanlar1 arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina ¢alisir,

» Her donem baginda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglar,

\4

Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir,
» Bolumiindeki 6grenci-o6gretim eleman: iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglari dogrultusunda,

diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar,

Hazirlayan Dokiiman Onay Yiiriirliik Onay

Birim Kalite Komisyonu Kalite Koordinatorliigii Universite Kalite Komisyonu



_ISKENDERUN TEKNIK UNIVERSITESI
ISKENDERUN MESLEK YUKSEKOKULU
O BOLUM BASKANI GOREV TANIMI
. Dokiiman No. Revizyon Tarihi | -
ISKENDERUNTERNIK 1§11 Yayin Tarihi Revizyon No. | -
Sayfa No. 2
» Gorevlendirmelerin yapilmasi, gorev siirelerinin uzatilmasi igin goériis bildirir,
» Ders kayitlarmin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in danigmanlarla toplantilar yapar,
> Ogretim elemanlarinin ihtiyaglarim ve akademik yiiklerini belirler,
» Her egitim-6gretim y1il1 baginda bir 6nceki doneme ait boliim akademik faaliyet raporunun

hazirlamasini saglamak,

Y

Gorevlendirildigi komisyon, komite, kurul, vb. ¢alisma gruplarinda yer alir, gerektiginde ilgili
raporlart hazirlar,

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar,

Boliim degisim programlarinin planlanmasin ve yiiriitiilmesini saglar,

Boliim Kurulu ve Akademik Boliim Kuruluna baskanlik eder,

Danigman se¢imi ve danigmanlik hizmetlerinin koordinasyonunu saglar,

Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanir,

Imza yetkisine sahiptir,
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Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme,
diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahiptir,

» Midiiriin, gorev alani ile ilgili verdigi diger gorevleri kanun ve yonetmelikler kapsaminda yerine
getirir,

» Boliimiin isleyisinden miidiire kars1 sorumludur
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