Yabanci Diller Yiiksekokulu Boliim Baskani, Sorumluluk

ve Yetkileri

Birim Yabanci Diller Yiiksekokulu
Alt Birim Yabanci Diller Bolimii
Is Unvam Yabanci Diller Boliim Bagkanligt

Bagh oldugu makam

Yiiksekokul Midiirii

Emir alacagi makam

Yiiksekokul Midiirii ve Mudiir Yardimcisi

Temel gorevleri

Yabanci Diller Boliimii biinyesinde bulunan Ingilizce Hazirlik Smmifi  ders
faaliyetlerinin diizenlenmesi ve diger birimlere servis edilen yabanci dil derslerinin
takibini yapmak

Gorev ve
Sorumluluklar

e  Midiirlitkten gelen resmi yazi ve uygulamalara gore hareket etmek.

e  Miidiirliikten gelen resmi yazi ve uygulamalar konusunda Yabanci Diller
Boliimiine bagl personeli bilgilendirmek.

e  Her 6gretim yilinin basinda Hazirlig1 olan boliimlere kayit olan 6grencileri
yeterlilik sinavi yapmak ve basarili olanlart boliimlerine gondermek.

e Sene basinda yapilan yeterlilik sinavinda basarili olamayan 6grencileri
seviyelerine gore siniflandirmak.

e Hazirhk programinda verilecek dersleri ve bu derslerin isleyis ve
smavlarint  hazirlamakla  yiikimlii =~ ders  koordinatdrliiklerini
yapilandirmak, gorevlerini bildirmek ve ¢alismalarini kontrol etmek.

e  Yil iginde belirli araliklarla ders koordinatérleri ile toplantilar yapmak.

e Yeterlilik smavlarinda ve hazirlik programi sonunda basarilt olan
ogrencileri sekreterlik aracilig1 ile 6grenci isleri ve boliimlere bildirmek.

e Sinav evraklart ya da yoklama listeleri gibi resmi evraklarin takibini
yapmak ve siiresi dolan evraklari argivlemek.

Yasal Dayanaklar

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
e 2547 Sayil Yiksekodgretim Kanunu’nun madde 20.




