Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiir Yardimecisi Goreyv,

Sorumluluk ve Yetkileri

Birim Adi

Yabanci Diller Yiiksekokulu

Alt Birim Adx

Yabanci Diller Bolumi

Gorev Unvam

Yiksekokul Miidiir Yardimecisi

Gorevin Bagh Oldugu Yiiksekokul Miidiirii
Unvan

Astlar Ogretim Gorevlileri

Vekilet/Gorev Devri Miidiir Yardimeilar:

Gorev Alam

Yiiksekokulun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve dgretimi gergeklestirmek i¢in
gerekli tim faaliyetleri yiiriitmek.

Gorev ve Sorumluluklar

e Yiiksekokul Miidiiriiniin verdigi gérevleri yapmak,

e  Yiiksekokul biinyesinde gerceklestirilen her tiir egitim 6gretim faaliyetinin
programlanmasi, uygulanmasi, 6l¢me degerlendirmesi ve iyilestirilmesi
asamalarini koordine etmek,

o  Yiiksekdgretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri
yapmak,

e  Yiiksekokul Yonetim Kurulu ve Yiiksekokul Kurul toplantilarina katilmak,

e  Yiiksekokul Miidiiriiniin olmadig1 zamanlarda yerine vekéalet etmek.

Yetkiler

e  Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip
olmak,

e Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek,

e Imza yetkisine sahip olmak.

Diger Gorevlerle Iliskisi

e  Yiiksekokul Miidiirii’yle raporlama iliskisi,
e Diger Miidiir Yardimcist’yla esgiidiim ve isbirligi iligkisi,

e Ogretim gorevlileriyle izleme, denetleme, bilgi ve rapor isteme, gerektiginde
uyarma ve diizeltme iligkisi,

e Birimin gorev alanina giren konularda, Universitenin diger birimlerinde
yiiriitiilen gorevlerin sahiplerine, koordinasyon ve danigmanlik sunumu iliskisi

Yasal Dayanaklar

e 657 sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

e 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu’nun madde 20.




