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Birimi Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü  
(İSTE-UZEM) 

Alt Birim  - 

Görev Ünvanı Müdür 

Görevin Bağlı Olduğu Ünvan Rektör 

Sınıfı Öğretim Elemanı 

Kadrosu Öğretim Üyesi 

Astlar (Altındaki Bağlı Görev 

Ünvanları) 
Müdür yardımcısı, Merkez Sekreteri 

Vekalet/Görev Devri Müdür yardımcıları 

 

Görevin Kısa Tanımı İskenderun Teknik Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç 

ve ilkelere uygun olarak; birimin tüm faaliyetleri ile ilgili, etkinlik ve 

verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmalar 

yapmak. Merkezi ilgili kanunlar ve yönetmelikte belirtilen amaçlar 

doğrultusunda yönetmek. 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:  

1. İskenderun Teknik Üniversitesi Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezini temsil etmek. 

2. Merkez bünyesinde hazırlanan projeleri merkezin amaçları doğrultusunda yönetmek.  

3. Merkezin yürüttüğü ve projelendirdiği faaliyetler konusunda ilgililerle görüşmeler yapmak.  

4. Personelin görevlendirilmesi ile ilgili teklifleri Rektörlüğe sunmak.   

5. Birim çalışanlarının merkez yönetmeliğinde yer alan görevlerinin mevzuata uygun, tam, zamanında ve 

doğru olarak yerine getirilmesini sağlamak.   

6. Merkez Müdürlüğünün misyonu, vizyonunu ile hedeflerini belirlemek, çalışanlar ile paylaşmak. 

gerçekleşmesi için çalışanları motive etmek.  

7. Merkez Müdürlüğünün personeli üzerinde genel gözetim ve denetim görevini yapmak.   

8. Merkez Müdürlüğü personellerine iş dağıtımı yaparak onlara görev vermek ve sonuçlarını almak.  

9. Merkez Müdürlüğünde gerçekleştirilen işlerin düzenli bir şekilde sürdürülmesini sağlamak.  

10. Merkez Müdürlüğü personelinin sorunlarını tespit etmek, çözüme kavuşturarak, gerektiğinde üst 

makamlara iletmek.   

11. Gerekli durumlarda yurt içinde ve yurt dışında birimini temsil ederek görüş ve öneride bulunmak.  

12. Merkezin idari ilişkilerini yürütmek, personel ihtiyacını belirlemek ve Rektörlüğe sunmak. 

13. Görevlerin yerine getirilmesinde ve sonuçlandırılmasında üst kademedeki yöneticileri gerektiğinde 

bilgilendirmek.   

Müdür, yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken 

Rektör Yardımcısı ve Rektöre karşı sorumludur. 
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