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Gevrimigi Bagvuru Sistemine Yiiklenmesi Gereken Belgeler

1. Ogrenci Belgesi,

2. Not Durum Belgesi (Basari durumuna gére bagvuracak adaylar, yiiklemelidir.),

3. Olgme, Segme ve Yerlestirme Merkezi (OSYM) Bagkanligi Tarafindan Yapilan
Yerlestirme Sonucunu Gosteren Belge (1 adet)* (Ek Madde-1 ile farkli programa
bagvuranlar, bi puan tirlerinin gosterildigi sonug belgesini sisteme
yikleyeceklerdir.).

* Bitirdigi liseden veya béliimden dolayi ek puan ile yerlesen adaylar; Ek Madde-1 ile
bagvurmalari durumunda, lise diplomasini (e-Devlet kapisindan alinan mezuniyet
belgesi de kabul edilecektir.), OSYM sinav sonucu ile OSYM yerlestirme sonuglarina
ait biitiin belgeleri, “Sinavlar ve Belgeler” bagligi altinda yer alan OSYM Sonug
Belgesi kismina tek dosya olarak pdf formatinda yiiklemelidir.
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2. Onayh Not Durum Belgesi (muafiyet bagvurusunda bulunacaklar igin zorunlu),
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4. Olgme, Segme ve Yerlestirme Merkezi (OSYM) Bagkanligi Tarafindan Yapilan
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5. Kimlik Fotokopisi (1 adet),

6. Vesikalik Fotograf (1 adet),

7. Kayith oldugunuz Gniversiteye ait 6grenci kimlik kartiniz (ilgili Gniversiteye iletiimek
lzere),

8. Kayitli Olunan Universiteden Alinacak Diger Universitelere Yatay Gegis
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10. Adaylar, yatay gegis bagvurusu yapacagi programlarimiz igin OSYM kilavuzunun
0ozel kosul ve agiklamalarinda yer alan sartlari tagimalidir. Ayrica, bu kosullar igin
gerekli belgeleri kesin kayit esnasinda yukarida yer alan belgeler ile teslim etmeleri

Yiiksekogretim
Kurumlarinda Onlisans
Ve Lisans Duizeyindeki

Programlar Arasinda
Gegis, Cift Anadal, Yan
Dal lle Kurumlar Arasi
Kredi Transferi
Yapilmasi Esaslarina
lligkin Yonetmelik
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] irilmesi ve kabul edil in kayit
islemlerinin gergeklestiriimesi.
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869.00

Ek ders icreti ddemeleri

Ek ders Ucretlerinin 6denmesine iligkin islemler

2914 Yiik.-Ogr.Personel
Kanunu ve Biitge Kanunu

Personel

Yiiksekokul Midtirltigt

1-2547/40-a veya 31.maddesine gére gérevli bulunan Ders Yiikii Bildirim Formu,
(aylik)

2-Gorevlendirme onaylari
3-Sube sayilari
4-Ogretim planlari
5-Puantaj

6-Bordro

7-Odeme Emri

Mali Isler

Memur, Y.O.Skr., Md.Yrd.,
Madir

Strateji Gelistirme Daire

Baskanlig

7 gin
Odene
k
oldugu

siirece

Yilda 9 ay

Sunulmuyor




869.00

2547/31.

gore gorevlendirilen

ogreti

Ogretim gérevlilelirinin SGK primlerine iliskin
iglemler

506 Sayili SGKanunu

=
2
0
<]
£
8
)
S

1-Kismi siireli sézlegsmeleri,
2-Aylik prim belgeleri,
3-Eksik Gin Bildirim Formu
4-Odeme emri belgesi

Memur, Y.O.Skr.,

Md.Yrd., Midir

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig

Sosyal Glivenlik

Kurumu

5gin

Yilda 9 ay

869.00

yolluk 6demleri

Yurt icine gegcici gérevle giden personellerin
yolluk 6demeleri ile ilgili islemler

657 Sayili Devlet
Memurlari Kanunu ve
Biitge Kanunu ,6245
Sayili Harcirah Kanunu

Personel

1- Yiiksekokul Yénetim Kurulu karari,

2- Gorevlendirme onay!,

3- Banka havale dilekgesi,

4- Gidig-Doniis Bileti veya Rayig Belgesi

5- Yurtigi Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi,
6- Harcama talimat

7- Odeme emri belgesi

Memur, Sef, Y.O.Skr.,

Md.Yrd., Midir

Baskanlig

7 giin

869.00

Yurt disina gegici
gorevlendirme yolluk 6demeleri

'Yurt disina gegici gérevle giden personelin yolluk
o6demeleri ile ilgili iglemler

657 Sayili Devlet
Memurlari Kanunu,
Biitge Kanunu ve 6245
Sayili Harcirah Kanunu

Personel

1-Yuksekokul Yonetim Kurulu karari,

2- Gorevlendirme onay!,

3- Banka havale dilekgesi,

4- Gidig-Don(is Bileti

5- Yurtigi Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi,
6- Harcama talimat

7- Odeme emri belgesi

Mali Isler

Memur, Y.O.Skr., Md.Yrd.,

Mudr

Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig

7 giin

Sunulmuyor

869.00

Stirekli gorev yollugu 6demeleri

Stirekli gorev yollugu 6demesi ile ilgili islemleri

657 Sayili Devlet
Memurlari Kanunu ve
Bitge Kanunu, 6245
Sayili Harcirah Kanunu

Personel

Mudarlaga

1- Dilekge,

2- Banka havale dilekgesi,

3- Atama veya Emeklilik onayi

4- Harcama talimati,

5- Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi,
6- Odeme emri belgesi

Mali Isler

Memur, Y.O.Skr., Md.Yrd.,

Mudar

Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig

7 giin

Sunulmuyor

869.00

alma)

Dogrudan temin yéntemi ile mal ve hizemet
alimlarini yapmak.

4734 sayil Kamu ihale
Kanunun Mad.22

Personel

1.Talep yazilarinin ve teknik sartnamelerin hazirlanmasi

2.0nay belgesi

3.Piyasa fiyat arastirma tutanagi
4.Diizenlenmesi gerekli goriilmisse sozlesme
5.Fatura

6.Muayene kabul komisyon tutanagi

7.Mal ve malzeme alimlarinda taginir islem fisi
8.0deme emri belgesi

Memur, Y.O.Skr.,

Md.Yrd., Madar

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgi

10 giin

Sunulmuyor

807

Onarim Tamir Bakim | Dogrudan temin (Satin

Hizmet bedellerinin

édenmesi

Dogrudan temin ile yaptirilan kiigiik, biytk
onarim, bakim, tasinmaz mal ve demirbaslarin
bakim-onarim isleri ile ilgili islemler

4734 Sayili Kanunun
22/d maddesi

Firmalar

Mudarlaga | Ya

Kesif ozetleri ve yaklasik maliyet cetveli,
Basvuru,

Onay belgesi,

Piyasa arastirma tutanagi,

Teklif formu,

Mal alim kabul tutanagi,

Fatura,

Vergi borcu olmadigina dair yazi,
9-Odeme Emri

O NSO O o AN S

Memur, Sef, Y.O.Skr.

Md.Yrd., Madar

Daire Bagkanlig

10 gin

Sunulmuyor




HIZMETi SUNMAKLA
GOREVLI/YETKILI
KURUMLARIN/BIRIMLERIN
ADI

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

HIZMETIN ELEKTRONIK OLARAK SUNULUP

SUNULMADIGI
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KURUM KODU

STANDART DOSYA PLANI KODU
HIZMETIN ADI

HIZMETIN TANIMI

MADDE NUMARASI
HIZMETTEN YARARLANANLAR
MERKEZI IDARE

TASRA BIRIMLERI

MAHALLI IDARE

DIGER (OZEL SEKTOR VB.)
BASVURUDA ISTENEN
BELGELER

ILK BASVURU MAKAMI
KURUMUN VARSA YAPMASI
GEREKEN IG YAZISMALAR
KURUMUN VARSA YAPMASI
GEREKEN DIS YAZISMALAR
MEVZUATTA BELIRTILEN
HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ORTALAMA
TAMAMLANMA SURESI
YILLIK ISLEM SAYISI

INIR MAL ISLEMLERI
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