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22

Agllacak Dersler ve Ders Programi
llani(Baha

Birim Arsiv Sorumlusu

Dokiman No MDBF-PL-01 Revizyon Tarihi
llk Yayin Tarihi 01/01/2021 Revizyon No
Sayfa No
DONEM|SIRA . SORUMLU GONDERILECEK |+ ISIN PURLIMY
ISIN ADI innen | (Kurum/Birim/Kisi) (Tamamlandi/Devam
(AY/YIL) NO (Kurum/Birim/Kisi) | ( $
Ediyor)
Yatay Gegis Basvurular ve Ders Yatay Gecig Sérenci isleri Dai
1 y Ql\?luaf%etlerl Komisyonu-Yénetim Ogreg: g‘::}t?alre
L Vatlkili o . Kurulu ¥ 9
Harcama-Yetkilisive Gergeklestirme
2 Yetkilisi Imza Tatbiklerinin Mali isler Sorumlusu Strateji Gelistirme
Gonderilmesi $ Daire Baskanligi
3 | Personel Kidem Listelerinin Alinmasi L Personel Daire
Mali Isler Sorumlusu o
. Aile Durum Bildirim Formlannin - Bq.slc(;an'llg.l
Alinmasi Mali isler Sorumlusu trateji Geligtirme
5 $||h9t I\II:\:\$| ve Qcak I\llnag Eark galre.Bgﬁlfaljllgl
islemleri Mali isler Sorumlusu Dtralltele elft"'lnie
Maas Farklarlnln SGK Primleri icin Ek aire Bagkanligi
0 Beyanname Dlzenlenmesi . Strateji Gelistirme
7 Ek Ders ve Fplrrm‘?rI]Ech:retlennln Mali lsler Sorumlusu| " - Baskanlig
8 Kismi Zamanli Ogrenci Puantajinin - |Mali isler Sorumlusu Strateji Geligtirme
Gonderilmesi 5 I??:T(?F?kanllsgl
Yaril Sinavi-Bitiinleme Sinavi Mali isler Sorumlusu ag " ;tuLvel por
[¢] Dmgmmm-nnknnlléa Gonderilmesi ve aire bagkanig!
Silan Egilmesi Bolim Baskani-Bélim Dekanlik
Yariyll Sonu Sinavlarinin ve i
10 Butunleyme Sinavlarinin Yapilmasi Sekreteri
Ders Gorevi Olan Ogr.
11 Tek Ders Sinavi Elemanlar
. Ders Gorevi Olan Ogr. Deli<a|r;Ir|ik-DC;?rr:nC|
12 Gliz Dénemi Mezuniyet Islemleri Elemanlar $ -
Baskanlgi
e o Ogrenci Igleri Daire
Taginir Yénetim Hesabinin BOlim Baskanlgi Baskanligi
13 Hazirlanmasi
Tasinir Kayit Yetkilisi-
Tasinir Kontrol Strateji Gelistirme
Onceki Yildan Hurdaya yrllan Tasinir Yetkilisi-Harcama Daire Baskanhg:
14 Raporlarinin Gonderilmesi Yetkilisi
] Tasinir Kayit Yetkilisi-
15 Yillik Bakim Planinin ve Kalibrasyon Tasinir Kontrol Strateji Gelistirme
Planinin Hazirlanmasi Yetkilisi-Harcama Daire Baskanligi
16 Birim Faallyet Raporunun Yetkilisi
Jan-24 Hazirlanmasi —
ic Kontrol Uyum Eylem Plani Tasinir Kayit Yetkilisi Dekanlik
17 Hazirlanmasi ]
. Fakulte Sekreteri- Strateji Gelistirme
18 Personel Izinlerinin Bildirilmesi Dekan Yrd. Daire Bagkanlg
(Oncekl Yl Ku"an“an) Harcama Yetk|||3|'|(; Strateji Ge“s“rme
. o . Kontrol Birim Daire Baskan||g|
19 Risk Degerlendirme Calismalari Temsilcisi
20 Personel Isleri Personel Daire
Arsiv Calismalarn Sorumlusu Baskanligi
21 Birim Risk Dekanlik
Hizmetici Eitim Planlamasi Yapilmasi | Koordinatorltigii exanll
Dekanlik

nnnrnl
Fakulte Sekreteri- Dekanlik-Personel
Dekan Yrd. Daire Baskanligi
I . Fakilte Sekreteri- Personel Daire
’ Bilgi Edinme RH:kI;l’ lle lgili Yillik Dekan- Balim Bas!(anllgl-égrenci
P Baskani-Y6netim Isleri Daire
Kurulu Baskanligi
Fakilte Sekreteri-
Dekan Genel Sekreterlik
Bahar Donemi Haftalik Ders
24 Programlarinin Hazirlanmasi Bolim Baskanliklan  [Dekanlik
Birim Akademik Tesvik
25 Komisyonlarinin Glincellenmesi Dekan-Yonetim Kurulu [Genel Sekreterlik




Akademik Tesvik Bagvurularinin

26 Alinmasi ve Degerlendirilmesi Bolim Baskani Dekanlik
Fakiilte Kurulu Toplantisi (Bahar Fakilte Sekreteri- e
1 Dénemi) Dekan Rektorlik Makami
- o Harcama Yetkilisi-ic
2 Hassas Gﬁ;’i‘l’r'lzrn:;’ssledor“"”" Kontrol Birim Dekanlik
Temsilcisi
3 Bahar Donemi Haftalik Ders Bolim Bagkani-Bolim Dekanlik
Programinin Hazirlanmasi ve llani Sekreteri
Ders Veren Ogr. Elm.-
4 | Ders Yuku Bildirim Formlarinin Teslimi|Boélim Bagkani- Bolim Dekanlik
Sekreteri
. Ders Veren Ogr. Elm.-
Feboa| 5 Rapogférf:;f;’r':r:’lﬁ ';i'l"d'i'rf?ngire“m Bélim Bagkani- Balim Dekanlik
Sekreteri
Kismi Zamanh Ogrenci Puantajinin s Saglik Kdltur ve Spor
6 Gonderilmesi Mali Isler Sorumlusu Daire Baskanlig
7 Ek Ders, Maas, Taakkuk ve SGK Mali isler S | Strateji Gelistirme
Prim Odemleri allisler sorumiusu Daire Bagkanligi
8 |Ders Ekle/Birak ve Danigman Onaylari| Akademik Danisman Bolim Baskanhgi
. . I Ders Muafiyet . i
9 Yeni Kayit Yaptlrap Ogrgncﬂenn Ders Komisyonu-Yénetim Ogrenci I§Ier|vDa|re
Muafiyetleri K Baskanhg
urulu
Fakiilte Sekreteri- | Ogrenci isleri Daire
10 Kayit Dondurma (Varsa) Yénetim Kurulu Bagkanhg
S Ders Veren Ogr. Elm.-
y Raporlu, Gorevli ve Iz!nI! Qgretlm Bolim Ba§kan|—. B&lim Dekanlik
Elamanlarinin Bildirimi Sekreteri
Mar-24 - = - " = -
Kismi Zamanli Ogrenci Puantajinin s Saglik Kdltur ve Spor
2 Gonderilmesi Mali Isler Sorumlusu Daire Baskanlig
3 Ek Ders, Maag, Taakkuk ve SGK Mali isler Sorumius Strateji Gelistirme
Prim Odemleri $ umiusu Daire Bagkanhgi
i L Ders Veren Ogr. Elm.-
1 Rapogt’érf:;‘z’r':g’l‘ne ';;I”d'i'ricrﬁre“m Bélim Bagkani- Balim Dekanlik
Sekreteri
Kismi Zamanl Ogrenci Puantajinin L Saglik Kdiltir ve Spor
2 Gonderilmesi Mali Isler Sorumlusu Daire Bagkanhgi
3 Ek Ders, Maas, Taakkuk ve SGK Mali isler Sorumlusu Strateji Gelistirme
Prim Odemleri $ Daire Baskanligi
Tiketim Malzemesi Donem Cikis . .
4 Raporlarinin Gonderilmesi (Ocak- | Tasinir Kayit Yetkilisi SDt;ai\:gjgge:gtrlﬁ?j?
Subat-Mart) $ 9
5 Risk Degerlendirme Yonetimi Birim Risk Dekanlik
Toplantisi Koordinatorleri-Dekan ekantl
Bir Sonraki Yilda Okutulacak Ders | 20lu™m Bagkani-Bolum Ogrenci igleri Daire
6 Planlarinin Génderilmesi Sekreteri-Yonetim Baskanligi
Kurulu s 9
; . Tasinir Kayit Yetkilisi-| Strateji Geligtirme
7| Hurdaya Ayrma Iglemleri (varsa) Harcama Yetkilisi | Daire Baskanl{i
8 Ogrenci Staj Dosyalarinin Boliim Sekreteri Boliim Bagkanligi

Hazirlanmasi

Raporlu, Gérevli ve izinli Ogretim

Ders Veren Ogr. EIm.-

1 Elamanlarinin Bildirimi Bolim SB:EEQE Boltm Dekanlik
Kismi Zamanli Ogrenci Puantajinin s Saglik Kltur ve Spor
2 Gbndgrilmesi J Mali Isler Sorumlusu Igaire Ba§kanllg?
3 Ek Ders, Maas, Taakkuk ve SGK Mali isler Sorumlusu Strateji Gelistirme
Prim Odemleri Daire Baskanhgi
Fakdilte Sekreteri- Strateji Gelistirme
4 Bltce Hazirlik Calismalari Harcama Yetkilisi ve Daire Baskanlidi
Mali Isler Sorumlusu s 9
Yariyill Sonu Sinavlarinin ve
Buttinleme Sinav Programlarinin  |BAlim Baskani-Bolim
5 Dekanlik

Gonderilmesi ve ilan edilmesi (Bahar
Ddnemi)

Sekreteri




Jun-24

Guz Donemi Yaty Gegis Kontenjan
Islemleri

Boélim Baskani-Bolim
Sekreteri-Yonetim
Kurulu

Ogrenci isleri Daire
Baskanlhg

Dr. Ogr. Uyelerinin ve Arastirma
Gorevlilerinin Gorev Suresi Uzatma
Isleri

Raporlu, Gérevli ve izinli Ogretim
Elamanlarinin Bildirimi

iigili Personel-B&lim
Baskani-Dekan-
Yoénetim Kurulu

Ders Veren Ogr. Elm.-
Boélim Baskani- Bélim
Sekreteri

Personel Daire
Baskanligi

Dekanlk

Kismi Zamanh Ogrenci Puantajinin
Gonderilmesi

Mali isler Sorumlusu

Saglik Kdltur ve Spor
Daire Baskanlig

Ek Ders, Maas, Taakkuk ve SGK
Prim Odemleri

Mali isler Sorumlusu

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi

Bitce Hazirlik Calismalarn

Faklilte Sekreteri-
Harcama Yetkilisi ve
Mali Isler Sorumlusu

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

Yanyil Sonu Sinavlarinin ve
Bitiinleme Sinavlarinin Yapilmasi
(Bahar Dénemi)

Ders Gérevi Olan Ogr.
Elemanlar

Ders Gorevi Olan Ogr.

Dekanlik-Ogrenci

Tek Ders Sinavi £ : isleri Daire
emaniari Baskanhg
. L . e . Ogrenci Isleri Daire
Bahar Dénemi Mezuniyet Islemleri Bolim Baskanhg Baskanlig
Demirbag Envanterinin Sayminin-—| . ot Yetkilisi Dekanlik

Yapilmasi

Aug-24

Maas, Taakkuk ve SGK Prim
Odemleri

Mali isler Sorumlusu

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

Butce Hazirlik Calismalan

Fakilte Sekreteri-
Harcama Yetkilisi ve
Mali Isler Sorumlusu

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

Staj Yapan Ogrencilerin Girig Islemleri
ve SGK Prim Odemeleri

Bolum Sekreteri-Mali
Isler Sorumlusu

Dekanlk

Tiketim Malzemesi Donem Cikis
Raporlarinin Génderilmesi (Nisan-
Mayis-Haziran)

Tasinir Kayit Yetkilisi

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

'Yatay Gegis Basvurulari ve Ders
Muafiyetleri

Yatay Gegis
Komisyonu-Y&netim
Kurulu

Ogrenci isleri Daire
Baskanhg

Ek Ders ve Final Ucretlerinin
Odenmesi

Mali isler Sorumlusu

Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgi

Ders Gérevlendirmeleri icin Talep
Yazilan

Maas, Taakkuk ve SGK Prim

Bolim

Mali isler Sorumlusu

Strateji Gelistirme

Odemleri Daire Bagkanhgi
Staj Yapan Ogrencile_(in Giris Islemleri Bolum Sekreteri-Mali Dekanlik
ve SGK Prim Odemeleri Isler Sorumlusu ekant
Yatay Gegis Basvurulari ve Ders Yatay Gegis Ogrenci isleri Daire
' . Komisyonu-Yd&netim -
Muafiyetleri Kurulu Baskanligi

Acilacak Dersler ve Ders Programi

Fakdllte Sekreteri-
Dekan- Bolim

Personel Daire
Baskanligi-Ogrenci

ilani (Giiz Dénemi) Baskani-Yénetim isleri Daire
Kurulu Baskanhg
Risk Degerlendirme Ydénetimi Birim Risk Dekanlik
Toplantisi Koordinatorleri-Dekan
Danisman Degisiklikleri ve Atama B&lim Bagkani- Ogrenci Isleri Daire
Islemi Yénetim Kurulu Bagkanhg

Ek Ders, Maas',' Taakkuk ve SGK
Prim Odemleri

Mali isler Sorumlusu

Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgi

Staj Yapan Ogrencilerin Girig Islemleri
ve SGK Prim Odemeleri

Bolum Sekreteri-Mali
Isler Sorumlusu

Dekanlk

'Yatay Gegis Basvurulari ve Ders
Muafiyetleri

Yatay Gegis
Komisyonu-Yd&netim
Kurulu

Ogrenci isleri Daire
Baskanligi

Ders Ekle/Birak ve Danigsman Onaylari

Akademik Danisman

Bolim Baskanhg

Bahar D6nemi Haftalik Ders
Programinin Hazirlanmasi ve llani

Bolim Bagkani-Bolim
Sekreteri

Dekanlk




Ders Veren Ogr. EIm.-

Ders Yuku Bildirim Formlarinin Teslimi(B6lim Bagkani- Bolim Dekanlik
Sekreteri
1.Siniflarin Oryantasyon Egitimi Bolim Baskani Dekanlik

Yeni Kayit Yaptiran Ogrencilerin Ders
Muafiyetleri

Ders Muafiyet
Komisyonu-Ydénetim
Kurulu

Ogrenci igleri Daire
Baskanligi

Kayit Dondurma (Varsa)

Ek Ders, Maas, Taakkuk ve SGK
Prim Odemleri

Fakulte Sekreteri-
Yonetim Kurulu

Mali isler Sorumlusu

Ogrenci Isleri Daire
Baskanhg

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

Kismi Zamanl Calisacak Ogrenci

Saglik Kultur ve Spor

Secimi Komisyon Daire Bagkanlg
Yemek Yardimi Alacak Ogrenci Komi Saglik Kultur ve Spor
o omisyon ) 9
Secimi Daire Bagkanhgi
Oct-24 =
Wil L Ders Veren Ogr. Elm.-
Raporlu, Gérevli ve Izinli Ogretim o e
g Bolim Baskani- Bolim Dekanlik
Elamanlarinin Bildirimi .
Sekreteri
Tuketim Malzemesi Donem Cikis N e
Raporlarinin Gonderilmesi (Temmuz- | Tasinir Kayit Yetkilisi Str&.‘tejl Gellstlrnje
N - Daire Baskanhg:
Agustos-Eylil)
. Ders Veren Ogr. EIm.-
Raporlu, Gorevli ve [zinli Ogretim g0 '8 o B5lim Dekanlik
Elamanlarinin Bildirimi .
Sekreteri
Kismi Zamanli Ogrenci Puantajinin Mali isler Sorumlusu Saglik Kultur ve Spor
Nov-24 Gonderilmesi $ Daire Baskanlg

Ek Ders, Maas, Taakkuk ve SGK
Prim Odemleri

Mali isler Sorumlusu

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

Raporlu, Gérevli ve izinli Ogretim
Elamanlarinin Bildirimi

Ders Veren Ogr. EIm.-
Bolim Baskani- Bolim
Sekreteri

Dekanlk

Kismi Zamanl Ogrenci Puantajinin
Gonderilmesi

Mali isler Sorumlusu

Saglik Kiltiir ve Spor
Daire Baskanligi

Ek Ders, Maas, Taakkuk ve SGK
Prim Odemleri

Mali isler Sorumlusu

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

Ek Odenekler Igin Odenek Talebi
Yapilmasi

Fakilte Sekreteri-Mali
Isler Sorumlusu

Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgi

Tasinir Yonetim Hesabinin
Hazirlanmasi

Tasinir Kayit Yetkilisi-
Tasinir Kontrol
Yetkilisi-Harcama
Yetkilisi

Strateji Gelistirme
Daire Baskanhg:

Tuketim Malzemesi Donem Cikis
Raporlarinin Génderilmesi (Ekim-
Kasim-Aralik)

Tasinir Kayit Yetkilisi

Strateji Gelistirme
Daire Baskanhg:

Norm Kadro Planlamasinin Yapilmasi

Personel Isleri
Sorumlusu-Fak.Sekr.

Bol. Bsk. Yonetim
Kurulu

Personel Daire
Baskanhg

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAY
Kalite Yonetim
Fakiilte Sekreterligi Kalite Yoénetim Birim Sorumlusu Temsilcisi




