
DERS GÖREVLENDİRME İŞ AKIŞI VE YAZIŞMALARI 

1-HUKUKİ DAYANAK 

1-2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

Madde 40 – 

a. a. Yükseköğretim kurumlarında görevli öğretim üyeleri ile öğretim görevlileri bağlı bulundukları 

fakülte veya yüksekokulda haftalık ders yükünü dolduramadıkları takdirde, kendi üniversitelerinin diğer 

birimlerinde veya o şehirdeki yükseköğretim kurumlarında ders yükünü doldurmak üzere rektör 

tarafından görevlendirilebilirler. Ders yükü içindeki çalışmalar karşılığında ek ders ücreti ödenmez. 

Haftalık ders yükünün üstünde başka bir yükseköğretim kurumunda görevlendirilen öğretim 

elemanlarına görev aldıkları kurum bütçesinden ek ders ücreti ödenir. 

b. d. (Ek:17/9/2004-5234/2 md.) (a) fıkrası uyarınca, kendi üniversitelerinin aynı şehirdeki diğer birimlerinden 

veya aynı şehirdeki diğer yüksek öğretim kurumlarından görevlendirilebilecek öğretim elemanı bulunmaması 

halinde, başka şehirlerdeki yüksek öğretim kurumlarından ders vermek üzere görevlendirilen öğretim 

elemanlarına 6245 sayılı Harcırah Kanununa göre geçici görev yolluğu ve anılan fıkradaki esaslara göre iki katı 

ek ders ücreti ödenir. 

c. 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

Ders görevi: 

Madde 89 – (Değişik: 30/5/1974 – KHK-12; Aynen kabul: 15/5/1975 - 1897/1 md.) 

Her derecedeki eğitim ve öğretim kurumları ile Üniversite ve Akademi (Askeri Akademiler dâhil), okul, 

kurs veya yaygın eğitim yapan kurumlarda ve benzeri kuruluşlarda öğretmen veya öğretim üyesi 

bulunmaması halinde öğretmenlere, öğretim üyelerine veya diğer memurlara veyahut açıktan 

atanacaklara ücret ile ek ders görevi verilebilir. 

Ücretle okutulacak ders saatlerinin sayısı, ders görevi alacakların nitelikleri ve diğer hususlar 

Cumhurbaşkanı kararı ile tespit olunur. 



2. İŞLEM SÜRECİ 

İŞLEM SÜRECLERİ 

İŞ AKIŞI ÖRNEK BELGE VE YAZILAR SORUMLULAR 

1 Ders Görevlendirme İşleminin Başlatılması 
Ders Görevlendirme İşleminin Başlatılması 

(Ek-1) 
Fakülte Sekreteri-Dekan 

2 
Bölüm Başkanlığının Ders verecek Öğretim 

Elemanı İhtiyaçlarını Dekanlığa Bildirmesi 

Bölüm Başkanlığının Ders verecek Öğretim 

Elemanı İhtiyaç Yazısı (Ek-2) 
Bölüm Başkanı 

3 
Bölüm Başkanlığından Ders Verecek 

Öğretim Elamanı Görevlendirme 

Bölüm Başkanlığından Ders Verecek 

Öğretim Elamanı Görevlendirme (Ek-3) 

 

Bölüm Başkanı 

 

4 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/a ve 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunun 

89'uncu maddesi Kapsamına Öğretime 

Elemanı Talep 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/a ve 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunun 

89'uncu maddesi Kapsamına Öğretime 

Elemanı Talep Yazısı (Ek-3) 

 

Fakülte Sekreteri-Dekan 

 

5 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/a ve 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunun 

89'uncu maddesi Kapsamına Öğretime 

Elemanı Görevlendirme 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/a ve 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunun 

89'uncu maddesi Kapsamına Öğretime 

Elemanı Görevlendirme Yazısı (Ek-5) 

 

Fakülte Sekreteri-Dekan 

 

6 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/d 

maddesi Kapsamına Öğretime Elemanı 

Görevlendirme Talebi Yapılması 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/d 

maddesi Kapsamına Öğretime Elemanı 

Görevlendirme İhtiyaç Yazısı (Ek-6) 

 

Fakülte Sekreteri-Dekan 

 

7 

Doktorasını Tamamlamış Araştırma 

Görevlisi Ders Görevlendirme 

 

Araştırma Görevlisi Dilekçesi (Ek-7) 

 

Araştırma Görevlisi 

 

8 

Doktorasını Tamamlamış Araştırma 

Görevlisinin Ders Görevlendirme Talebinin 

Dekanlığa Gönderilmesi 

Doktorasını Tamamlamış Araştırma 

Görevlisinin Ders Görevlendirme Talebinin 

Dekanlığa Gönderilmesi Yazısı (Ek-8) 

 

Bölüm Başkanı 

 

9 

Doktorasını Tamamlamış Araştırma 

Görevlisinin Ders Görevlendirme Talebinin 

Üniversite Yönetim Kuruluna Gönderilmesi 

Doktorasını Tamamlamış Araştırma 

Görevlisinin Ders Görevlendirme Talebinin 

Üniversite Yönetim Kuruluna Gönderilmesi 
Yazısı (Ek-9) 

 

Fakülte Sekreteri-Dekan 

10 
Ders Görevlendirmesi Bölüm Kurul Kararı 

Alınması Davet ve Gündem Gönderilmesi 
Davet ve Gündem Yazısı (Ek-10) 

Bölüm Sekreteri-Bölüm 

Başkanı 

11 Ders Görevlendirmesi Bölüm Kurulu Kararı Bölüm Kurul Kararı (Ek-11) 
Bölüm Başkanı-Bölüm 

Kurulu 

12 
Ders Görevlendirmesi Bölüm Kurulu 

Kararının Dekanlığa Gönderilmesi 

Ders Görevlendirmesi Bölüm Kurulu 

Kararının Dekanlığa Gönderilmesi Yazısı 
(Ek-12) 

Bölüm Sekreteri-Bölüm 

Başkanı 

 

13 

Ders Görevlendirmesi Yönetim Kurulu 

Kararı Alınması Davet ve Gündem 

Gönderilmesi 

 

Davet ve Gündem Yazısı (Ek-13) 
 

Fakülte Sekreteri-Dekan 

14 
Ders Görevlendirmesi Yönetim Kurulu 

Kararı 
Yönetim Kurulu Kararı (Ek-14) 

Fakülte Sekreteri-Dekan- 

Yönetim Kurulu Üyeleri 



3. İŞLEM SÜRECİNDE YAPILACAK FAALİYETLERİN ÖRNEKLERİ 

Ek 1- Ders Görevlendirme İşleminin Başlatılması 
 

T.C. 

İSKENDERUN TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sayı E-88485081-199-………. Tarih …./…./……. 

Konu Eğitim-Öğretim İşleri   

… .................................................................. BÖLÜM BAŞKANLIĞINA 

Üniversitemiz ........../………. Akademik Yılı Akademik Takvimi kapsamında, eğitim-öğretim 

faaliyetlerinin aksamaması için; 

a) ………/……… Akademik Yılı Bahar/Güz Döneminde Bölümünüzde okutulması planlanan ancak 

dersi verecek öğretim elemanı olmayan derslerin …../…../…….. tarihine kadar Dekanlığımıza 

bildirilmesi, 

b) ………./…    Akademik Yılı Bahar/Güz döneminde okutulacak dersler ve dersi verecek öğretim 
elemanlarının …../…../    tarihine kadar Dekanlığımıza bildirilmesi, 

c) ………./……….Akademik Yılı Bahar/Güz döneminde açılacak derslerin ve ders programlarının 

…../…../……. tarihine kadar ilan edilmesi ve Öğrenci Otomasyon Sistemine girilmesi, iş ve 

işlemlerinin belirtilen tarihlerde yapılması hususunda; 
Gereğini rica ederim. 

 DEKAN 

Ek 2- Bölüm Başkanlığının Ders Verecek Öğretim Elemanı İhtiyaç Yazısı 
 

T.C. 

İSKENDERUN TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

… ........................ Bölümü Başkanlığı 

Sayı E-35724016-903.07-……….. Tarih …./…./……. 

Konu Ders Verecek Öğretim 
Elemanı İhtiyacı 

  

. ......................... FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA 

İlgi ...../…../……. Tarihli ve ............ sayılı yazınız. 

Bölüm Başkanlığımız; Bölümümüz öğretim elemanları tarafından okutulamayan aşağıdaki/ekteki 

tabloda belirtilen dersi/dersleri ………/……… Akademik Yılı Bahar/Güz döneminde verebilecek 

öğretim elemanına ihtiyaç duymaktadır. 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

Ek Ders Verecek Öğretim Elemanı İhtiyaç Tablosu 
 BÖLÜM BAŞKANI 



İskenderun Teknik Üniversitesi 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Bilgisayar Mühendisliği Bölümü Bilgisayar Mühendisliği 

Lisans Programı 

………/… ...... Akademik Yılı Güz/Bahar Dönemi 

Ders Verecek Öğretim Elemanı İhtiyaç Listesi 
 

… ..................... Akademik Yılı Güz Dönemi Öğretim Elamanı İhtiyacı Olan Ders Bilgileri Ders Verilecek 

Ders Kodu Bölüm Eğitim Şekli Z/S T U K AKTS Bölüm 

         

         

         

 

Ek 3- Bölüm Başkanlığından Ders Verecek Öğretim Elamanı Görevlendirme 
 

T.C. 

İSKENDERUN TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

… ........................ Bölümü Başkanlığı 

Sayı E-35724016-903.07-……….. Tarih …./…./……. 

Konu Ders Verecek Öğretim 
Elemanı Görevlendirme 

  

. ......................... FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA 

İlgi Bölüm Başkanlığının ...../…../……. Tarihli ve ............ sayılı yazısı. 

....................................... Bölüm Başkanlığının ilgili yazısında talep edilen dersleri/dersi 

........................ Eğitim-Öğretim Yılı ..................Döneminde vermek isteyen öğretim elemanı ve 

vermek istediği ders bilgileri ekteki tabloda sunulmuştur. 

Bilgileriniz ve gereğini arz ederim. 

Ek Ders Verecek Öğretim Elemanı İhtiyaç Tablosu 
 BÖLÜM BAŞKANI 

 

İskenderun Teknik Üniversitesi 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Bilgisayar Mühendisliği Bölümü Bilgisayar Mühendisliği 

Lisans Programı 

………/… ...... Akademik Yılı Güz/Bahar Dönemi 

Ders Verecek Öğretim Elemanı İhtiyaç Listesi 
 

… ..................... Akademik Yılı Güz Dönemi Öğretim Elamanı İhtiyacı Olan Ders Bilgileri Dersi Verecek 

Ders Kodu Dersin Adı Eğitim Şekli Z/S T U K AKTS Öğretim Elemanı 

         

         

         



Ek 4- 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/a ve 657 sayılı Devlet Memurları Kanunun 

89'uncu maddesi Kapsamına Öğretime Elemanı Talep 
 

 

T.C. 

İSKENDERUN TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sayı E-35724016-903.07-……….. Tarih …./…./……. 

Konu Ders Verecek Öğretim 
Elemanı İhtiyacı 

  

… ................................... DEKANLIĞINA/MÜDÜRLÜĞÜNE 

Fakültemiz, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 40/a maddesi/ 657 sayılı Devlet Memurları 

Kanunun 89'uncu uyarınca; ……..-……. Akademik Yılı Güz yarıyılında Bilgisayar Mühendisliği 

Bölümü, Biyomedikal Mühendisliği Bölümü, Elektrik-Elektronik Mühendisliği Bölümü, Endüstri 

Mühendisliği Bölümü, İnşaat Mühendisliği Bölümü, Makine Mühendisliği Bölümü, Mekatronik 

Mühendisliği Bölümü, Metalurji ve Malzeme Mühendisliği Bölümü ve Petrol ve Doğalgaz 

Mühendisliği Bölümünde okutulacak olan ve ekli listede belirtilen dersleri verecek öğretim 

elemanına ihtiyaç duymaktadır. 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

Ek Ders Verecek Öğretim Elemanı İhtiyaç Tablosu 

 DEKAN 

 

İskenderun Teknik Üniversitesi 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Bilgisayar Mühendisliği Bölümü Bilgisayar Mühendisliği 

Lisans Programı 

………/… ...... Akademik Yılı Güz/Bahar Dönemi 

Ders Verecek Öğretim Elemanı İhtiyaç Listesi 

(2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/a ve 657 sayılı Devlet Memurları Kanunun 

89'uncu kapsamında) 
 

… ..................... Akademik Yılı Güz Dönemi Öğretim Elamanı İhtiyacı Olan Ders Bilgileri Ders Verilecek 

Ders Kodu Dersin Adı Eğitim Şekli Z/S T U K AKTS Bölüm 

         

         

         



Ek 5- 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/a ve 657 sayılı Devlet Memurları Kanunun 

89'uncu maddesi Kapsamına Öğretime Elemanı Görevlendirme 
 

T.C. 

İSKENDERUN TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sayı E-35724016-903.07- 
……….. 

Tarih …./…./……. 

Konu Ders  Verecek  Öğretim 
Elemanı Görevlendirme 

  

… ................................... DEKANLIĞINA/MÜDÜRLÜĞÜNE 

  

İlgi yazınıza istinaden, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 40/a maddesi uyarınca, ……..-……. 

Eğitim-Öğretim Yılı Güz döneminde Fakülteniz …………… Bölümünde okutulacak ............. kodlu 

……….. dersini vermek üzere (haftada …..saat) Fakültemiz ………….. Bölümü öğretim elamanı 

……… görevlendirilmiştir. 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

Ek Ders Verecek Öğretim Elemanı İhtiyaç Tablosu 

 DEKAN 

 

İskenderun Teknik Üniversitesi 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Bilgisayar Mühendisliği Bölümü Bilgisayar Mühendisliği 

Lisans Programı 

………/… ...... Akademik Yılı Güz/Bahar Dönemi 

Ders Verecek Öğretim Elemanı İhtiyaç Listesi 

(2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/a kapsamında) 
 

… ..................... Akademik Yılı Güz Dönemi Öğretim Elamanı İhtiyacı Olan Ders Bilgileri Ders Verilecek 

Ders Kodu Dersin Adı Eğitim Şekli Z/S T U K AKTS Bölüm 

         

         

         



Ek 6- 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/d maddesi Kapsamına Öğretime Elemanı 

Görevlendirme İhtiyaç Yazısı 
 

T.C. 

İSKENDERUN TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sayı E-35724016-903.07- 
……….. 

Tarih …./…./……. 

Konu Ders  Verecek  Öğretim 
Elemanı Görevlendirme 

  

REKTÖRLÜK MAKAMINA 

(Personel Daire Başkanlığı) 

……..-….. eğitim-öğretim yılı güz yarı yılında Fakültemiz öğretim elemanlarınca verilemeyen 

derslere ilişkin bilgiler ekteki tabloda verilmiş olup bu dersler için 2547 sayılı Kanunun 40/d maddesi 

kapsamında görevlendirme yapılmasına ihtiyaç duyulmaktadır. 

Bu bağlamda ekteki tabloda yer alan dersler için …………. Üniversitesi'nden ilgili 

görevlendirmelerinin yapılabilmesi hususunda gereğini bilgilerinize arz ederim. 

Ek Ders Verecek Öğretim Elemanı İhtiyaç Tablosu 

 DEKAN 

İskenderun Teknik Üniversitesi 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi 

2025-2026 Akademik Yılı Güz Dönemi Öğretim Elamanı İhtiyaç Tablosu (2547 

sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/d maddesi) 
 

Görevlendirme Talep Edilen Ders Bilgileri 
Dersin Verileceği 

Bölüm 

Talep Edilen 

Üniversite 
Ders Kodu Dersin Adı 

Eğitim 

Şekli 
Z/S T U K AKTS 

          

          

          



Ek 7- Doktorasını Tamamlamış Araştırma Görevlisi Ders Görevlendirme 
 

… ..................................... BÖLÜM BAŞKANLIĞINA 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi ……….. Bölümü ………… Anabilim Dalında 2547 sayılı 

Yükseköğretim Kanunun 33/a maddesi kapsamında Araştırma Görevlisi olarak görev yapmaktayım. 

Doktora eğitimimi tamamladığımdan dolayı 2547 sayılı Kanunun 36 ncı maddesinin 3 üncü fıkrası 

uyarınca; ………-…….. Eğitim-Öğretim Yılı Güz Döneminde Fakültemiz ................... Bölümündeki 

ekte tabloda bilgileri yer alan dersleri verme talebimin değerlendirilmesi hususunda, 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

Ek 1- Arş. Gör. Dr. ……’nın 2025-2026 Akademik Yılı Güz Döneminde Vermeyi Talep Ettiği Ders Bilgileri 
2- Doktora Diploması 

ARAŞTIRMA GÖREVLİSİ 

Arş. Gör. Dr. …………’in 2025-2026 Akademik Yılı Güz Döneminde Vermeyi Talep Ettiği 
Ders Bilgileri 

(Ek-1) 
 

ARAŞTIRMA GÖREVLİSİ GÖREV BİRİM BİLGİLERİ 

Adı Soyadı  

Fakülte  

Bölüm  

Ders Talep Dönemi  

 
TALEP ETTİĞİM DERSLER 

Bölüm Dersin Kodu Dersin Adı Z/S T U K AKTS 
   S 3 0 3 4 
   S 3 0 3 4 

Toplam (6 Saat) 6 0  



Ek 8- Doktorasını Tamamlamış Araştırma Görevlisinin Ders Görevlendirme Talebinin 

Dekanlığa Gönderilmesi 
 

 

T.C. 

İSKENDERUN TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

… ........................ Bölümü Başkanlığı 

Sayı E-35724016-903.07-……….. Tarih …./…./……. 

Konu Ders Görevlendirme Talebi   

. ......................... FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi …………… Bölümü ..................... Anabilim Dalında 2547 
sayılı Yükseköğretim Kanunun 33/a maddesi kapsamında Araştırma Görevlisi olarak görev yapan ve 

Doktora eğitimini tamamlamış olan Arş. Gör. Dr. ……………., ekteki dilekçesinde; 2547 sayılı 

Yükseköğretim Kanunun 36 ncı maddesinin 3 üncü fıkrası uyarınca, .................... Eğitim-Öğretim Yılı 

Güz Döneminde Fakültemiz ………….. Bölümünde okutulacak olan ………….. kodlu ………… 

dersini (haftada 3 saat) ile …………. Bölümünde okutulacak olan …….. kodlu .................. (haftada 

4 saat), olmak üzere toplam ….. (…… saat) ders verme talebinin değerlendirilmesini istemektedir. 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

Ek Arş. Gör. Dr. ………’nın …./…/….. tarihli dilekçesi. 
 BÖLÜM BAŞKANI 

 

Ek 9- Doktorasını Tamamlamış Araştırma Görevlisinin Ders Görevlendirme Talebinin 

Üniversite Yönetim Kuruluna Gönderilmesi 
 

T.C. 

İSKENDERUN TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 
Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sayı E-35724016-903.07-……….. Tarih …./…./……. 

Konu Ders Görevlendirme Talebi   

REKTÖRLÜK MAKAMINA 
(Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı) 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi …………… Bölümü ..................... Anabilim Dalında 2547 
sayılı Yükseköğretim Kanunun 33/a maddesi kapsamında Araştırma Görevlisi olarak görev yapan ve 

Doktora eğitimini tamamlamış olan Arş. Gör. Dr……………., …./…/…. tarihli ekteki dilekçesinde; 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun 36 ncı maddesinin 3 üncü fıkrası uyarınca, .................... Eğitim- 

Öğretim Yılı Güz Döneminde Fakültemiz ………….. Bölümünde okutulacak olan .................... kodlu 

………… dersini (haftada 3 saat) ile …………. Bölümünde okutulacak olan …….. kodlu ………… 

(haftada 4 saat), olmak üzere toplam ….. (…… saat) ders vermeyi talep etmektedir. 

Mezkur kanun maddesine istinaden ilgili öğretim elemanının ders verme talebinin Üniversitemiz 

Yönetim Kurulunda değerlendirilmesi hususunda; 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

Ek Arş. Gör. Dr. ………’nın …./…/….. tarihli dilekçesi. 
 DEKAN 



Ek 10- Ders Görevlendirmesi Bölüm Kurul Kararı Alınması Davet ve Gündem Gönderilmesi 
 

T.C. 

İSKENDERUN TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 
… ........................ Bölümü Başkanlığı 

Sayı E-35724016-050.02-……….. Tarih …./…./……. 

Konu Davetler ve Gündemler   

DAĞITIM YERLERİNE 
(Bölüm Öğretim Üyeleri) 

…../…./…… Salı günü saat 13.00'da aşağıdaki gündem maddelerini görüşmek üzere Bölüm Kurulu 

toplantısına katılmanız hususunda, 

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. 

Gündem Maddeleri: 

1-Bölümümüz…………… Lisans Programında …….-……. Akademik Yılında okutulacak olan 

derslere öğretim elamanı görevlendirme konusunun görüşülmesi. 

 BÖLÜM BAŞKANI 

Ek 11- Ders Görevlendirmesi Bölüm Kurulu Kararı 
 

 

 

T.C. 

İSKENDERUN TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi 
… ................................ Bölümü Kurul Kararları 

TOPLANTI TARİHİ :……/…../…….. TOPLANTI NO : …. 

KARAR NO : ….. TOPLAM KARAR SAYISI : …. 

………………………………..  Bölüm  Kurulu,  ……/…../……  tarihinde  Bölüm  Başkanı 
… .................. başkanlığında toplanarak aşağıdaki kararı almıştır. 

GÜNDEM-1: Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi ….. Bölümü, …… Programında, …..-…. 

Akademik Yılı Güz/Bahar Döneminde okutulacak dersler ve görevlendirilecek öğretim elemanları 

görüşüldü. 

KARAR 1: Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi ….. Bölümü, …. Programında, ......... Akademik 

Yılı Güz/Bahar Döneminde okutulacak dersler ve görevlendirilecek öğretim elemanlarının aşağıdaki 

şekliyle kabulüne; durumun Dekanlık Makamına arzına; 

Oy birliği ile karar verildi. 

…………………………….. 

Başkan 

(İmza) 

……………………. 

Öğretim Üyesi 

(İmza) 

……………………. 

Öğretim Üyesi 

(İmza) 

 

……-…… Akademik Yılı Güz/Bahar Dönemi-1.Sınıf 1.Dönem (1. Yarıyıl) Dersi Verecek 

Ders Kodu Dersin Adı 
Eğitim 

Şekli 
Z/S T U K AKTS Öğretim Elamanı 

         

TOPLAM      



Ek 12- Ders Görevlendirmesi Bölüm Kurulu Kararının Dekanlığa Gönderilmesi 
 

T.C. 

İSKENDERUN TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 
… ........................ Bölümü Başkanlığı 

Sayı E-35724016-050.04.01-………. Tarih …./…./……. 

Konu Bölüm Kurul Kararı (2024/1/1)   

… .................... DEKANLIĞINA 

Bölüm Başkanlığımız, ……. Bölüm Kurulunun; ……… Lisans Programının ....................... Akademi 
Akademik Yılı Güz/Bahar Dönemi ders görevlendirmelerine ilişkin almış olduğu …./…./…. tarihli 

ve …. nolu toplantısında almış olduğu 2… sayılı Bölüm Kurul Kararını ekte sunmuştur. 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

Ek ……. Bölüm Kurul Kararı 
 BÖLÜM BAŞKANI 

 

 

 

Ek 13- Ders Görevlendirmesi Yönetim Kurulu Kararı Alınması Davet ve Gündem 

Gönderilmesi 

 

T.C. 

İSKENDERUN TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 
… ........................ Bölümü Başkanlığı 

Sayı E-35724016-050.02-……….. Tarih …./…./……. 

Konu Davetler ve Gündemler   

DAĞITIM YERLERİNE 
(Yönetim Kurulu Üyeleri) 

…../…./….. Çarşamba günü saat 14:00'de aşağıdaki gündem maddelerini görüşmek üzere, Fakülte 

Yönetim Kurulu toplantısına katılmanız hususunda, 

Gereğini rica ederim. 

Gündem Maddeleri: 

1-Fakültemiz………. Lisans Programında ....................... Akademik Yılında okutulacak olan derslere 
öğretim elamanı görevlendirme konusunun görüşülmesi. 

 BÖLÜM BAŞKANI 



Ek 14- Ders Görevlendirmesi Yönetim Kurulu Kararı 
 

 
 

 

T.C. 
İSKENDERUN TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi 
Fakülte Yönetim Kurul Kararları 

TOPLANTI TARİHİ :……/…../…….. TOPLANTI NO : …. 

KARAR NO : ….. TOPLAM KARAR SAYISI : …. 

Fakültemiz Yönetim Kurulu, …./…/….. tarihinde Fakültemiz Dekanı Prof. Dr. ……….. 

başkanlığında toplanarak aşağıdaki karar alınmıştır. 

GÜNDEM 1) ……… Bölüm Başkanlığının …./…/…. tarihli ve E-85725699-050.02.04-….. sayılı 

yazısı ekindeki, ……. Bölüm Kurulunun …./…./…. tarihli ve .. nolu toplantısında alınan .. sayılı 

Bölüm Kurul Kararı “ Okutulacak Dersler ve Ders Görevlendirmeleri” görüşüldü. 

KARAR 1) Yapılan görüşme sonucunda; Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi ….. Bölümü 

…… Programında, …..-….. Akademik Yılı Güz/Bahar Döneminde okutulacak dersler ve 

görevlendirilen öğretim elemanlarının aşağıdaki şekliyle kabulüne; gereği için …… Bölüm 

Başkanlığına, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına ve Rektörlük Makamına arzına, 

GÜNDEM 2) Üniversitemiz .................. Fakültesi öğretim elamanı Dr. Öğr. Üyesi …… ile Dr. Öğr. 
……..'ın, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/a maddesi kapsamında ders saati başına ücret 

ödenerek görevlendirilmesi görüşüldü. 

KARAR 2) Yapılan görüşme sonucunda; ……-……. Eğitim-Öğretim Yılı Güz Döneminde 

Fakültemiz öğretim elemanlarınca okutulamayan aşağıdaki dersleri vermek üzere derslerin 

karşılarında yazılı öğretim elemanlarının 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/a maddesi 

kapsamında ders saati başına ücret ödenerek görevlendirilmesine, kararın onayı için Personel Daire 

Başkanlığına ve Rektörlük Makamına arzına, oy birliğiyle karar verildi. 

GÜNDEM 3) Üniversitemiz Hukuk Müşavirliği personeli Hukuk Müşaviri …………'in 657 sayılı 

Devlet Memurları Kanunun 89. maddesi kapsamında ders saati başına ücret ödenerek 

görevlendirilmesi görüşüldü. 

KARAR 3)Yapılan görüşme sonucunda; …..-…… Akademik Yılı Güz/Bahar Döneminde 

Fakültemiz öğretim elemanlarınca okutulamayan aşağıdaki dersi vermek üzere, Üniversitemiz Hukuk 

Müşavirliği personeli Hukuk Müşaviri ………..'in 657 sayılı Devlet Memurları Kanunun 89’uncu 

maddesi kapsamında ders saati başına ücret ödenerek görevlendirilmesine, kararın onayı için Personel 

Daire Başkanlığına ve Rektörlük Makamına arzına, oy birliğiyle karar verildi. 

GÜNDEM 4) ……… Üniversitesi ................. Fakültesi öğretim elamanı Dr. Öğr. Üyesi …… ile Dr. 
Öğr ........... 'ın, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/d maddesi kapsamında ders saati başına ücret 

ödenerek görevlendirilmesi görüşüldü. 

KARAR 4) Yapılan görüşme sonucunda; ……-……. Eğitim-Öğretim Yılı Güz Döneminde 

Fakültemiz öğretim elemanlarınca okutulamayan aşağıdaki dersleri vermek üzere derslerin 

karşılarında yazılı öğretim elemanlarının 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 40/d maddesi 

kapsamında ders saati başına ücret ödenerek görevlendirilmesine, kararın onayı için Personel Daire 

Başkanlığına ve Rektörlük Makamına arzına, oy birliğiyle karar verildi. 

Başkan/Dekan 

Profesör Üye Profesör Üye Profesör Üye 

Doçent Üye Doçent Üye Doktor Öğretim Üyesi Üye 
 Raportör/Fakülte Sekreteri  



Birim Kadrolu Öğretime Elemanı Görevlendirme-Karar-1 

…….- .......... Akademik Yılı Güz Dönemi-1.Sınıf 1.Dönem (1. Yarıyıl) Dersi Verecek 

Ders Kodu Dersin Adı 
Eğitim 

Şekli 
Z/S T U K 

AKT 

S 
Öğretim Elamanı 

         

         

TOPLAM      

 

 

2547 40-a Görevlendirme Karar-2 

Öğretim Elemanının 

Birimi/ 

Üniversitesi 

Bölümü/ 

Programı 

D E R S İ N Kurumunda 

Ders Yükünü 

Doldurup 
Doldurmadığı 

Unvanı 
Adı- 

Soyadı 

İdari 

Gör. 
Kodu Adı T U T 

          
 

Dolduruyor 

 TOPLAM    

 

 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu'nun 89’uncu maddesi uyarınca görevlendirme Karar-3 

Unvanı Adı-Soyadı Bölümü/Programı 
D E R S İ N HAFTALIK GELDİĞİ 

YER Kodu Adı T U T AKTS 

          

 TOPLAM     

 

2547 40-d Görevlendirme Karar-4 

Öğretim Elemanının 

Birimi/ 

Üniversitesi 

Bölümü/ 

Programı 

D E R S İ N Kurumunda 

Ders Yükünü 

Doldurup 
Doldurmadığı 

Unvanı 
Adı- 

Soyadı 

İdari 

Gör. 
Kodu Adı T U T 

          
 

Dolduruyor 

 TOPLAM    



Ek 15- Ders Görevlendirmesi Yönetim Kurulu Kararlarının Rektörlüğe Gönderilmesi ve 

Onay Alınması 
 

T.C. 

İSKENDERUN TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 
Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sayı E-35724016-903.07-……….. Tarih …./…./……. 

Konu Ders Görevlendirme Talebi   

REKTÖRLÜK MAKAMINA 
(Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı) 

1- Fakültemiz Yönetim Kurulunun; Fakültemiz bölümlerinin '' ............. Eğitim-Öğretim Yılı Güz/Bahar 
Döneminde Açılacak Dersler ve Ders Görevlendirilmelerine'' ilişkin …/…/…. tarihli ve .. nolu 

toplantısında almış olduğu 1,2,3 ve 4 sayılı kararlar ekte sunulmuştur. 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ve rica ederim. 

 

2- Fakültemiz, Fakültemiz Yönetim Kurulunun, …/…/…. tarihli … nolu toplantısında alınan .. sayılı 

karar ekte gönderilmekte olup; Üniversitemiz ……………… Fakültesi öğretim elamanı Dr. Öğr. 

Üyesi ………..'ın ile Dr. Öğr. Üyesi …………'ın, Üniversitemiz ................ Fakültesi öğretim elemanı 

Doç.Dr. ……'ın ve Üniversitemiz ……… Fakültesi öğretim elemanı Öğr. Gör. Dr. 'nin, …..-…. 

Eğitim-Öğretim Yılı Güz Döneminde ilgili kararda belirtilen dersleri vermek üzere 2547 sayılı 

Yükseköğretim Kanunun 40/a maddesi kapsamında görevlendirilmesinin onayını teklif eder; 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

 

3- Fakültemiz, Fakültemiz Yönetim Kurulunun, …/…/…. tarihli … nolu toplantısında alınan .. sayılı 

karar ekte gönderilmekte olup; Üniversitemiz Hukuk Müşavirliği personeli Hukuk 

Müşavirii………..'in, ……-….. Eğitim-Öğretim Yılı Güz Döneminde ilgili kararda belirtilen dersi 

vermek üzere 657 sayılı Devlet Memurları Kanunun 89. maddesi kapsamında ders saati başına ücret 

ödenerek görevlendirilmesinin onayını teklif eder; 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

 

4- Fakültemiz, Fakültemiz Yönetim Kurulunun, …/…/…. tarihli … nolu toplantısında alınan .. sayılı 

karar ekte gönderilmekte olup; …………Üniversitesi .......................... Fakültesi öğretim elamanı Dr. 

Öğr. Üyesi ………..'ın, .............. Eğitim-Öğretim Yılı Güz Döneminde ilgili kararda belirtilen dersleri 

vermek üzere 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun 40/d maddesi kapsamında görevlendirilmesinin 

onayını teklif eder; 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

Ek Arş. Gör. Dr. ………’nın …./…/….. tarihli dilekçesi. 
 DEKAN 

 


