
 ARŞİVLEME İŞLERİ VE YENİ YAZIŞMA DOSYALARIN AÇILMASI İŞLEMLERİ  
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

    Doküman No. İAŞ-11 Revizyon Tarihi - 
İlk Yayın Tarihi 30.01.2023 Revizyon No. - 

 Sayfa No. 1 
 

Hazırlayan 
 

Kalite Koordinatörlüğü  
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Başlama 

Yazışma	dosyalarının	yıllık	arşivleme	işlemlerinin	yıl		
sonunda	yapılması	ve	ihtiyaç	olanlara	yeniden	dosya		

açılması	işlemlerini	yapmak	 . 

Yazışma	dosyalarından	dolma	seviyesine	gelen		
dosyaların	yıl	sonu	itibarıyla	kapatılarak	yeni	yazışma		

dosyalarının	açılması	 . 
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