
T.C.
İSKENDERUN TEKNİK ÜNİVERSİTESİ

MİMARLIK FAKÜLTESİ
KALİTE KOMİSYON KARARI

TOPLANTI TARİHİ:26.04.2024 TOPLANTI NO:06

KARAR NO:01 TOPLAM KARAR SAYISI:02

Fakültemiz Kalite Komisyonu, 26 Nisan 2024 tarihinde Dekan Yardımcısı /Başkan Doç. Dr. 
Mert Nezih RİFAİOĞLU Başkanlığında toplanarak aşağıdaki kararları almıştır.

GÜNDEM-1:Üniversitemiz Rektörlüğü'nün 04/04/2024 tarihli ve 134119 sayılı yazısı gereği 
Komisyonumuzun 22 Nisan 2024 tarihli toplantısında almış olduğu 01 nolu karar ile ilgili olarak, Kalite 
Güvencesi Sistemi kapsamında yapılan işler ile yapılması planlanan işlemler görüşüldü.

KARAR 1-Fakültemiz Kalite Komisyonunun 22 Nisan tarihinde almış olduğu kararlarda belirtildiği 
üzere 25 Nisan tarihine kadar Üniversitemiz Kalite Güvence Sistemi Kapsamında yapılması planlanan 
işler görüşülerek;  

1/a) Fakültemiz bölümlerinden gelen dış paydaşların Bölüm Başkanlıklarından geldiği şekliyle 
kabulüne, bölüm web sayfasında yayınlanmasına ve Birim web sayfasında yayınlanmak üzere gereği için 
Dekanlık Makamına arzına,

1/b) Fakültemiz Kamu Hizmet Envanteri ile Kamu Hizmet Standartları tablosunun ekteki şekliyle 
kabulüne ve Birim web sayfasında yayınlanmak üzere gereği için Dekanlık Makamına arzına,

MF HİZMET TABLOLARI
MF Kamu Hizmet Standartları

MF Hizmet Envanteri Tablosu

1/c) Üniversitemiz Kalite Sekmesi altında yer alan Formlar, İş akışları ve Talimatlardan Fakültemiz 
öğrenci ve personeli tarafından kullanılacak olanlar tespit edilmiş olup, Birim web sayfasında 
yayınlanmak üzere Dekanlık Makamına arzına,

FORMLAR
ÖĞRENCİ İŞLERİNDE KULLANILAN BELGE VE FORMLAR
Belge İstek Formu
Çakışan Ders Dilekçe Formu
Çok Amaçlı Dilekçe Formu
Ders Ekleme Çıkarma Talep Formu
Ders Muafiyeti Talep Formu
Dersten Çekilme Başvuru Formu
Dikey Geçiş İntibak Talep Formu
Ek Sınav Hakkı Talep Formu
Ek Sınav Hakkı Formu
Kayıp Belge Talep Formu
Ders Kayıt Açtırma Talep Formu
Ders Kayıt Dondurma Talep Formu
Kayıt Sildirme Talep Formu
Mazeret Sınavı Başvuru Formu
Mazeretli Ders Kayıt Talep Formu
Not Yükseltme İçin Bütünleme Sınav Başvuru Formu
Özel Öğrenci Başvuru Talep Formu

Evrak Tarih ve Sayısı: 02/05/2024-136613

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.

Evrak Tarih ve Sayısı: 02/05/2024-136875

https://iste.edu.tr/files/1052_files_1708607998.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1708608625.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397038.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397067.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397092.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397116.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397138.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397164.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397185.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397232.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397252.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397283.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397305.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397336.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397361.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397395.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397426.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397484.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397512.pdf
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Staj Ayrılış Formu
Staj Başvuru ve Kabul Formu
Staj Değerlendirme Sicil Formu
Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Öğrenci ve İşveren Bilgi Formu
Tek Ders Sınavı Başvuru Formu
Yatay Geçiş Başvuru Formu
Yaz Okulunda Başka Üniversitelerden Ders Alma Başvuru Formu
PERSONEL İŞLERİNDE KULLANILAN BELGE VE 
FORMLAR
Öğretim Üyesi İlanı Başvuru Formu
Doktor Öğretim Üyesi Kadrosuna Başvuru, Ek Koşullar ve Bilimsel 
Yayın Bilgi Formu
Doçent Kadrosuna Başvuru, Ek Koşullar ve Bilimsel Yayın Bilgi 
Formu
Doçentlik Sözlü Sınavı Başvuru Dilekçesi
Öğretim Üyesi Dışındaki Öğretim Elemanı Kadrolarına Ait Başvuru 
Dilekçesi
Açıktan Atama Talep  Dilekçesi ve Bilgi Formu
Naklen Atama Talep Dilekçesi ve Bilgi Formu
Personel Kimlik Kartı Başvuru Formu
Kayıp/Çalıntı Personel Kimlik Kartı Başvuru Formu
Mal Bildirim Formu
Aile Bildirim Formu

İŞ AKIŞLARI
MF İŞ AKIŞ ŞEMALARI
Ders Muafiyeti İşlemleri İş Akışı
Erasmus Gelen Öğrenci İş Akış Şeması
Farabi Gelen Öğrenci İş Akış Şeması
Farabi Giden Öğrenci İş Akış Şeması
Kurumlararası Öğrenci Yatay Geçiş İş Akış Şeması
Mazeret Sınavı İş Akış Şeması
Öğrenci Burs İşlemleri İş Akış Şeması
Kayıt Dondurma İş Akış Şeması
Kayıt Yenileme İş Akış Şeması
Öğrenci Teknik Destek İş Akış Şeması
Özel Öğrenci İşlemleri İş Akış Şeması
Sınav Notuna İtiraz İş Akış Şeması
Staj İşlemleri İş Akış Şeması
Tek Ders Sınavı İş Akış Şeması
Yaz Stajı Başvuru İş Akış Şeması

Evrak Tarih ve Sayısı: 02/05/2024-136613

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.

Evrak Tarih ve Sayısı: 02/05/2024-136875

https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397533.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397560.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397580.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397646.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397669.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397692.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714397726.pdf
https://iste.edu.tr/files/654_files_1672383410.docx
https://iste.edu.tr/files/654_files_1672380814.docx
https://iste.edu.tr/files/654_files_1672380814.docx
https://iste.edu.tr/files/654_files_1672380747.docx
https://iste.edu.tr/files/654_files_1672380747.docx
https://iste.edu.tr/files/654_files_1660655812.doc
https://iste.edu.tr/files/654_files_1701154007.docx
https://iste.edu.tr/files/654_files_1701154007.docx
https://iste.edu.tr/files/654_files_1666610636.doc
https://iste.edu.tr/files/654_files_1666610655.doc
https://iste.edu.tr/files/654_files_1614859611.docx
https://iste.edu.tr/files/654_files_1614859982.doc
https://iste.edu.tr/files/654_files_1614861366.xls
https://iste.edu.tr/files/654_files_1614863056.xlsx
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714394214.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714395263.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714395440.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714395530.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714395629.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714395674.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714395716.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714395781.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714395823.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714395868.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714395912.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714395951.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714395995.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714396033.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714396097.pdf
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TALİMATLAR
Atık Toplama Talimatı
Büro ve Odaların Temizlik Talimatı
Deprem Talimatı
Derslik Temizlik Talimatı
Engelli Asansörü Kullanma Talimatı
Fotokopi Makinesi Kullanım Talimatı
Toplantı Salonları Temizlik Talimatı
Yangın Talimatı
Zehirlenme Talimatı

1/d) Birimimizde ve Bölümlerde oluşturulan komisyonlar, kurullar ve koordinatörlükler belirlenmiş 
olup, Birim web sayfasında yayınlanmak üzere Dekanlık Makamına arzına,

MF KURULLAR, KOMİSYONLAR, KOORDİNATÖRLÜKLER
MF Kurullar
MF Komisyonlar
MF Koordinatörlükler

         Oy birliğiyle karar verilmiştir.

Doç. Dr. Mert Nezih RİFAİOĞLU
Komisyon Başkanı

Dr. Öğr. Üyesi Asuman AYSU 
KAPAN
 (Üye)
(İzinli)

Dr. Öğr. Üyesi Gülçinay BAŞDOĞAN 
DENİZ
 ( Üye)

Dr. Öğr. Üyesi Melisa DİKER                   
(Üye)

Öğr. Gör. Betül İrem 
TARAKÇI 

(Üye)

Arş. Gör. Zehra Tuğba GÜZEL
(Üye)

Zeynep KALAYCI
Fakülte Sekreter V.
            (Üye)

Evrak Tarih ve Sayısı: 02/05/2024-136613

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.

Evrak Tarih ve Sayısı: 02/05/2024-136875

https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714398061.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714398084.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714398105.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714398125.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714398152.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714398205.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714398261.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714398281.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714398304.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714399421.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714399469.pdf
https://iste.edu.tr/files/1052_files_1714399507.pdf
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Fakültemiz Kalite Komisyonu, 26 Nisan 2024 tarihinde Dekan Yardımcısı /Başkan Doç. Dr. 
Mert Nezih RİFAİOĞLU Başkanlığında toplanarak aşağıdaki kararları almıştır.

GÜNDEM-2:Üniversitemiz Rektörlüğü'nün 04/04/2024 tarihli ve 134119 sayılı yazısı gereği 
Komisyonumuzun 22 Nisan 2024 tarihli toplantısında almış olduğu 01 nolu karar ile ilgili olarak, Kalite 
Güvencesi Sistemi kapsamında yapılması planlanan işler ile yapılması planlanan işlemler görüşüldü.

KARAR 2- Üniversitemiz Kalite Güvence Sistemi Kapsamında yapılması planlanan işlerle ilgili olarak;

2/a) Fakültemiz Bölümlerince dış paydaşlarla toplantı yapılması konusunda; henüz dış paydaşlarla 
toplantı yapamamış olan bölümlerin bunu 2 Mayıs tarihine kadar gerçekleştirmelerine ve kanıtlarla 
birlikte kalite komisyonuna sunmalarına,

2/b) Fakültemiz Bölümlerince tamamlanamayan risk analizlerinin ve öz değerlendirme raporlarının 
tamamlanarak, 2 Mayıs tarihine kadar kalite komisyonuna sunmalarına,

         Oy birliğiyle karar verilmiştir.

Doç. Dr. Mert Nezih RİFAİOĞLU
Komisyon Başkanı

Dr. Öğr. Üyesi Asuman AYSU 
KAPAN
 (Üye)
(İzinli)

Dr. Öğr. Üyesi Gülçinay BAŞDOĞAN 
DENİZ
 ( Üye)

Dr. Öğr. Üyesi Melisa DİKER                   
(Üye)

Öğr. Gör. Betül İrem 
TARAKÇI 

(Üye)

Arş. Gör. Zehra Tuğba GÜZEL
(Üye)

Zeynep KALAYCI
Fakülte Sekreter V.
            (Üye)

Evrak Tarih ve Sayısı: 02/05/2024-136614

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.

Evrak Tarih ve Sayısı: 02/05/2024-136875


