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1. AMAC

Bu talimatin amaci; Universitemiz kampiis, yerleskelerinde olusabilecek insan saghgini, calisma
sartlarin1 ve varliklarini olumsuz etkileyebilecek boyuttaki tehlikeleri en aza indirmek i¢in alinacak
tedbirler kapsaminda Universitemiz toplant1 salonlarinda kullanilmak i¢in hazirlanmstir.

2. KAPSAM

Bu talimat; Universitemizin biinyesindeki tiim toplanti salonlarinin temizlik faaliyetini ve tiim siirekli
iscileri (temizlik personeli) kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan tiim stirekli is¢ileri (temizlik personeli), kontroliinden bina sorumlulari,
dokiimanin hazirlanmasi, revize edilmesi ve siirekliligin saglanmasindan Idari ve Mali isler Daire
Baskanlig1 ve Bina Sorumlulari ve Kalite Koordinatorliigii sorumludur.

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Bu talimatta tanimlanmasi gereken herhangi bir terim bulunmamakta olup kisaltma kullanilmamustir.

5. UYGULAMALAR

Temizlik faaliyetlerinin yerine getirilmesi icin gerekli malzeme ve techizatin temini Universitemiz ilgili
birimlerince karsilanmaktadir.

5.1. Kullanilacak Malzemeler

Camasir Suyu(1/100 Sulandirilmis)
Dezenfektan,

Cop Poseti,

Plastik Eldiven,

Siinger,

Elektrik Siipiirgesi,

Sapl Faras,

Mavi Kova

Mavi Toz bezi

5.2. Faaliyetin Gerceklestirilmesi

1) Calisma yapilan alanlarda temizlige baslamadan 6nce uyari levhasi konur.

2) Temizlik sirasinda mutlaka 6nliik, eldiven ve maske kullanilmalidir

3) Ayrica bu alanlarin temizligi “Konferans ve Toplanti Salonu Temizlik Plan1 ve Kontrol
Formu”nda belirtilen sikliklarda ve asagida belirtilen uygulama adimlarina gore yapilir.

4) Ortamin havalanmasi saglanir.

5) Tavanlarda bulunan 6rtiimcekler ile lamba, aplik, kiirsii, masa, korkuluklar, koltuk, cam o6nleri,
stiptirgelikler gibi yerlerin tozlar: alinir.

6) Camlar silinir.

7) Hali ve yolluklar stipiiriiliir.

8) Cop kutular1 bosaltilir ve temizlenir.

9) Mermer ve musamba olan zeminlerin paspasi yapilir.
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10) Temizlik kovasi yarisina kadar su ile doldurulup (1 / 100 oraninda) ¢amasir suyu ilave edilir.

11) Deri olan koltuklarin temizlik ve bakim islemleri yapilir.

12) Lambri olan duvarlar ve mermerler silinerek temizlenir.

13) Sari ve piring aksamlar parlatilir.

14) Salonda bulunan tiim kap1 kollar1 ve elektrik diigmeleri dezenfekte edilir

15) Yukaridaki karisim oranina gore seyreltilmis camasir suyunda yikanan bezle, odadaki masa, koltuk,
sandalye, sehpa, bilgisayar, klavye telefon, elektrik diigmeleri, kap1 ve cam kollari ile pervazlari,
temizlik ve dezenfekte etmek amach silinir. Her islemden sonra bezin sik sik yikanmasina dikkat
edilir.

16) Aydinlatma araclari ve stipiirgelikler silinir.

17) Toplant1 salonlarinda toplanan atiklarda sifir atik kapsaminda olanlar var ise tiirlerine gore ayrilir
ve atik kumbaralarina doldurulur.

18) Atik kumbaralari kontrol edilir kumbara yaridan fazla dolduysa ayr1 ayr1 toplanir ve Atik Gegici
Depolama Alanina goétiirilir. Atik Gegici Depolama Alan Sorumlusu atiklar teslim alir, cinslerine
gore ayr1 ayri tartar ve sonucu atigl birakan personel tarafindan “ Sifir Atik Teslim Takip
Cizelgesi’ne islenerek imzalanir. Bu islemler iskenderun Teknik Universitesi Atik Yénetim
Talimatnamesine gore yliritiliir

19) Temizlikisleri bitince temizlik bezleri sicak su ve deterjanli bezle yikanir va kurutulur. Kova, paspas
ve diger malzemeler temizlenip toplanir ve yerlerine kaldirilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1. i¢Kaynakl Dokiimanlar
e Konferans ve Toplanti1 Salonu Temizlik Plani ve Kontrol Formu
o  Sifir Atik Teslim Takip Cizelgesi
e Iskenderun Teknik Universitesi Atik Yonetim Talimatnamesi

6.2. Dis Kaynakli Dokiimanlar

Dis kaynakli dokiiman bulunmamaktadir.

Hazirlayan Dokiiman Onay Yiiriirliik Onay

Kalite Koordinatorliigii Kalite Koordinatorliigii Universite Kalite Komisyonu



