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1. AMAC

Bu talimatin amaci; Universitemiz biinyesinde dersliklerin temizliginin ne sekilde yapilacagin
belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu talimat; Universitemizin biinyesindeki tiim derslikleri ve tiim stirekli iscileri (temizlik personeli)
kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Faaliyetlerin plana uygun yiiriitilmesinden Tiim Akademik birimler sorumludur. Bu sorumluluklarin
yerine getirilmesi i¢in ihtiya¢ duyulan tiim geregler Universitemiz tarafindan karsilanmaktadir.
Doklimanin hazirlanmasi, siirekliginin saglanmasi ve revizyonundan kalite koordinatorliigu ile
Akademik Birimler sorumludur.

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR
Bu talimatta tanimlanmasi gereken herhangi bir terim bulunmamakta olup kisaltma kullanilmamistir.
5. UYGULAMALAR

Temizlik faaliyetlerinin yerine getirilmesi icin gerekli malzeme ve techizatin temini Universitemiz ilgili
birimlerince karsilanmaktadir.

5.1. Kullanilacak Malzemeler

Camasir Suyu
Dezenfektan,

Cop Poseti,

Plastik Eldiven,
Stinger,

Elektrik Siiptirgesi,
Sapli Faras,

Kova

Toz bezi

5.2. Faaliyetin Gergeklestirilmesi

1) Calisma yapilan alanlarda temizlige baslamadan 6nce uyari levhasi konur.

2) Temizlik sirasinda mutlaka 6nliik, eldiven ve maske kullanilmaldir.

3) Ayrica bu alanlarin temizligi “Genel Bina Ve Cevre Temizlik Planm1 ve Kontrol Formu”nda
belirtilen sikliklarda ve asagida belirtilen uygulama adimlarina gore yapilir.

4) Hava sartlarina gore havalandirmak icin pencereler agilir.

5) Tavan, duvar, kapi, dolap panolarin iistii 6riimcek aglari ve tozlari alinir.

6) Paspas kullanilarak ile sinif zemininden kirintilar toplanir ve farash firca ile kirint1 ve pislikler
¢cOpe atilir.
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7) Temizlik kovasi yarisina kadar su ile doldurulup 1 kapak (1 / 100 oraninda) ¢camasir suyu ilave
edilir.

8) Yukaridaki karisim oranina gore seyreltilmis camasir suyunda yikanan bezle, odadaki masa, sira,
sandalye, bilgisayar, klavye, elektrik diigmeleri, kap1 ve cam kollan ile pervazlari, Ogretim
elemaninin Kiirsii ve masasinin ¢gekmeceleri ile kulplari glinliik olarak temizlik ve dezenfekte te
etmek amacli silinir. Her islemden sonra bezin sik sik yikanmasina dikkat edilir.

9) Cift kovali paspas arabasinin deterjanl su olan mavi kovasinda paspas yikanir, pres sikacagi ile
sikilir.

10) Paspaslama sinifin en dip kdsesinden baslanip, dip kdse olmak iizere geriye dogru sagdan sola
sekiz cizerek gelinir. Her 4 m2 de bir paspas kirmizi kovadaki duru su ile durulanir ve deterjanh
mavi kovaya batirilip preste sikildiktan sonra paspaslama islemine devam edilir.

11) Temizlik bezi ile masa, kiirsii ve dgrenci siralari silinir. Pencere kenarlarinin tozu alinmalidur. i¢
ve dis kapi kollar1 silinmelidir. Yazi tahtasi nemli bez ile silinip, mikrofiber bez yardimiyla
kurulama islemi yapilir.

12) Siniflarda toplanan atiklarda sifir atik kapsaminda olanlar var ise tiirlerine gore ayrilir ve atik
kumbaralarina doldurulur.

13) Atk kumbaralari kontrol edilir kumbara yaridan fazla dolduysa ayr1 ayri toplanir ve Atik Gegici
Depolama Alanina goétiiriiliir. Atik Gecici Depolama Alan Sorumlusu atiklari teslim alir,
cinslerine gore ayr1 ayr1 tartar ve sonucu atig1 birakan personel tarafindan “FRM-0506 Sifir Atik
Teslim Takip Cizelgesi’ne islenerek imzalanir. Bu islemler iskenderun Teknik Universitesi
Atik Yonetim Talimatnamesine gore yuriitilir

14) Sinifta herhangi bir aksaklik olup olmadigi kontrol edilir. Elektrikli cihazlarin tamamen
kapatildigindan emin olunur.

15) Simif camlari agik birakilmaz. Sinifin ertesi giine hazir oldugundan emin olunur.

16) Masa iizerinde kitap, kagit vb. gibi esyalar yerinden oynatilmamalidir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1. I¢c Kaynakh Dokiimanlar
e (Genel Bina Temizlik Plani ve Kontrol Formu
e  Sifir Atik Teslim Takip Cizelgesi
e Iskenderun Teknik Universitesi Atik Yonetim Talimatnamesi

6.2.  Dis Kaynakh Dokiimanlar

Di1s kaynakli dokiiman bulunmamaktadir.
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