
Bina Yöneticisi (BY) 

Sınav yapılacak binadaki kurumun yetkili bir yöneticisidir. Bina Sınav Sorumlusu ile yakın iş 

birliği yapar. Binadaki salonların sınav koşullarına göre hazırlanmasından sorumludur. 

Sınavın başlama saatinden en az 2 saat önce görevli olduğu binada hazır bulunur. Görevi ile 

ilgili raporunu sınavdan sonraki ikinci iş günü saat 12.00’a kadar Görevli İşlemleri Sistemi 

(GİS) aracılığı ile elektronik ortamda ÖSYM Başkanlığına ulaştırır. 

1. Bina ve salonların sınav koşullarına göre hazırlanmasını sağlamak, 

2. Sınavdan önce, sınav güvenliğini zedeleyecek unsurların olup olmadığını tespit etmek 

amacıyla sınav binasında arama yapmak, varsa sınav güvenliğini zedeleyecek unsurlar 

için gerekli önlemleri almak, 

3. Sınavdan bir gün önce oturma yerlerine, Salon Tanıtım Formu üzerinde yazılı olan 

bilgiye uygun olarak Sıra Numarası verilmesini sağlamak, 

4. Her sınav salonuna çalışır durumda en az bir adet duvar saati asıl- masını sağlamak, 

5. Kış aylarında yapılan sınavlarda sınav salonlarının yeterli düzeyde ısıtılmasını 

sağlamak, 

6. Sınav binasında sınavın başlayış ve bitiş saatini belirtmek için kesinlikle zil 

çalınmamasını sağlamak, 

7. Sınav süresince binadaki faks, internet, telefon ve cep telefonları ile her türlü 

elektronik, mekanik cihazın kullanılmamasını, bilgisayar ve fotokopi makinelerinin ve 

varsa internet ağının kapalı konumda tutulmasını sağlamak, 

8. Sınav binası içerisinde, sınav süresince çay, kahve vb. içeceklerin yapılmasına ve 

tüketilmesine engel olmak, 

9. Görevli olduğu binada sınavın güvenli ve kurallara uygun olarak yapılması için gerekli 

tüm önlemleri almak, 

10. Sınav düzenini bozan durumlara karşı gerekli önlemleri almak (bina içinde ve dışında 

gürültü vb.), 

11. Binada birden fazla giriş bulunuyorsa, güvenlik görevlisi olmayan girişin sınav 

süresince kilitli olmasını sağlamak, 

12. Sınav görevlilerinin ev ve araç anahtarlarını sınav süresince koruma altına almak, 

13. Sınav görevi olmayan çalışanların sınav esnasında binaya gelmemeleri için sınav 

gününden önce bina giriş kapılarına uyarı yazıları asmak ve sınav ile ilgili diğer 

uyarılarda bulunmak. 

 


