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DIK’e bagvurular, gevrimigi
(online) olarak yapiimaktadir.
Cevrimigi Bagvuru Sistemine
Yiiklenmesi Gereken Belgeler
1. Bagvuru Formu
2. Onayll Not Durum Belgesi
3. Yabanci Dil Sonug Belgesi
Erasmus+ Ogrenci Hareketlilikleri (Varsa)
kontenjanlarinin belirlenmesi, 4. 4.Turk vatandaslar igin niifus
bagvuru ¢agrisina gikilmasi, 6grenci clizdani fotokopisi, yabanci
miracaatlarinin kabulii, bunlarin uyruklu 6grenciler igin pasaport
degerlendirimesi, asi/yedek olarak fotokopisi
listelerin ilani, asillyedek olarak Erasmus+ Program 5. 5. Katilim Teyit Belgesi (Staj ilgili Vergi Dairesi
belirlenen 6grencilere oryantyasyon Rehberi, iIgiIi yilin Hareketliligine bagvuranlar Bg gv s
toplantisinin yapiimasi, 6grenci Erasmus+ _— ogrenciler 34 program Erasmus " i av§ka|.1||g|,Turk|y
3 ) bagvuru evraklarinin anlasmali Yiiksekogretim Dis lligkiler {ilkesindeki bir kurum veya (KA131-KA171) Tum Akadem”ﬁ gdekl Yabanci
- Ogrenci | kurumlara gsnderilmesi, pasaport ve Oérenci ve Personeli|  Orenciler Genel isletmede 3 ay sireyle staj Ogrenci Birimler, Strateji | Misyonlar,Erasm 90 giin Sunuluyor
isleri vize yazilarinin yazilmasi, 6grencinin g Hareketlilikler 9 Koordinatorliig yapacaklarina dair bir kabul Hargketlili“i Ogretim Geligtirme Daire us+ 9 4
ilk hibe 6demesinin yapiimasi (%80 A L U veya teyit belgesi aimalari ve 9 Gorevlisi Baskanligi Kapsamindaki
lik kisim), 5grencinin hareketliigi Yiksekdgretim bunu Uluslararasi iliskiler Sorumlusu Anlasmali
sirasinda anlagmali kurumla Kurumlari igini EI Koordinatérligiine sunmalar Kurumlar
yazigmalar, ders degisiklik belgesinin Kitabi gerekmektedir.)
onaylanmasi,6grencinin hareketlilik 6.
bilgilerinin mobility tool+ isimli 7. Gidilecek Kurum Tarafindan
sisteme girisinin yapilmasi, Istenilen Belgeler
6grencinin kalan hibe 6demesinin 1. Aday olarak gosterildigi
yapilmasi (%20 lik kisim) bildiren e-posta
2. Bagvuru Formu
3. Onayli Not Durum Belgesi
4. Turk vatandaslari igin niifus
clizdani fotokopisi, yabanci
uyruklu 6grenciler igin pasaport
fotokopisi
5. Vesikalik Fotograf (Online
form iizerine eklenir)




Erasmus+ Personel Hareketlilikleri
kontenjanlarinin belirlenmesi,
bagvuru ¢agrisina gikilmasi,

personel miracaatlarinin kabull,

bunlarin degerlendirimesi, asilyedek

olarak listelerin ilani, asil/yedek
olarak belirlenen personele

Erasmus+ Program
Rehberi, ilgili yilin

UIRN € Dasvuraiar, GevrimieT
(online) olarak
yapilmaktadir.

Cevrimigi Bagvuru
Sistemine Yiklenmesi
Gereken Belgeler
1. Basvuru Formu
2. Hitap Hizmet Dokimu
Yabanci Dil Sonug Belgesi

(Varsa)
8. 3. Kimlik Fotokopisi

Vatandaslar

Akademik 9. 4. (Varsa) engel
AdemIX | yareketilik siirecinin tamami ile ilgili Erasmus+ . durumunu gésteren belge . )
ildirim yapilmasi ve personel o Py 5 :
Personel bildirim yapll p | Yiksekbgretim Dis lligkiler 5.(Varsa) Gazi personel Erasmus . Tim Akademik Erasmus+
ve basvuru evraklannin anlasmali | o0 Bl Akademik ve Genel iI.e chit ve gazi vakini Personel Ogretim Birimler, Strateji Kapsamindaki 90 giin Sunuluvor
Akademik | kurumlara génderimesi, personelin | ~9 Harekiilor | Idari Personel | Koordinatsriug o djunu 6gteri:/bel L| Hareketiigi Gorevlisi Gelistirme Daire Anlagmali 9 4
Kariyer | ilk hibe Gdemesinin yapiimasi (%80 . P [ Junu ¢ elg Sorumlusu Bagkanligi Kurumlar
isleri lik kisim), personel hareketliligi Yiksekdgretim 6.Bolimii adina ikili
sirasinda anlagmali kurumla Kurumlart igini EI anlagsma yapmis oldugunu
yazismalar, personel hareketlilik Kitabi gosterir belge
belgesinin onaylanmasi, personelin 7. (Varsa)Basvuru yapilan
hareketlilik bilgilerinin mobility tool+ akademik yil iginde gelen
isimli sisteme giriginin yapilmasi, Erasmus 6grencilerine
personelin kalan hibe 6demesinin b d'ldg d
yapimasi (%20 lik kisim) y;digﬁLuI ggS'::iSr 32;35
Gidilecek Kurum
Tarafindan Istenilen
E-posta
Koordinatsriii — ':::2' .
k Iskenderun | Dis lligkiler | Dis iligkiler Akadenmik ve Idari Dis lligkiler ) hes:plarlnd);n
Konferan Egitim-Oaretim X Personelleri, Teknik Genel Genel Birimlerden Gelen Genel Akademik ve ldari Anlagmali 1A X 2 ve
slar 9 9 Ogrenciler ve | Universitesi | Koordinatérlii | Koordinatérli Yazilar Koordinatorlig Ogretim Birimler Kurumlar Y Koordinatérlik
Ogretim Rektorligl [o[¥} gu i} Gorevlisi Web
Elemanlari Sayfasindan
duyuruluyor
Rektorlik, Daire
Koordinatérli Rektorlik, Baskanliklari,Yazi
Universite personelinin k i [ Genel [ Isleri,Genel
’ . skenderun | Dis lligkiler . Dis lligkiler .
Talepler égrencilerinin ve kurum 4982 Sayil Bilgi Personelleri, Teknik §Ger§1'el Sekreterlik, %;e:el Sekreterlik, Anlasmali
ve disindan gelen talep ve Edinme Hakki Ogrenciler ve Universitesi | Koordinatérlii Dis lligkiler Resmi Yazi, Dilekge Koordinatérliia Ogretim Koordinatorlikler, Kurusmlar 5 Gin 51 Ginii 10 Sunulmuyor
Sikayetler [sikayetleri icin gerekli agiklama Kanunu Ogretim Rekirliiga 5 Genel i ve Yaz | Ie?i Gérevlisi Akademik Birimler,
savunma ve bilginin verilmesi Elemanlari, 9 9 Koordinatbrlii s Diger kamu
Vatandaslar ga Kuruluslari,




Ogrencilerin, Personelin ve

Iskenderun Teknik
Universitesi

Vatandasin Yurtdisi 6grenim, | Onlisans/Lisans ve ilicki Yurutulenl
taj. d giti Yiksek Li Egiti . . Dis lligkiler Dis ili§kiler programlar ile
sta), ders verme ve egitim | Yuksek Lisans Egitim{ -~~~ iskenderun | Dis iliskiler Genel E-mail:1 I ilgili bilgiler
Danigsma | alma, degisim programlari, Ogretim ve Sinav Ogrenciler, . I Genel S N
. " o N " e Teknik Genel Koordinatorl N Guni sikga sorulan
Hizmetler| genglik degisimleri, Avrupa Yoénetmeligi; Dis Personel ve . L S N X Koordinat X X X X 504 M
) . o Universitesi | Koordinatorl ga, birim . L Tel: soruar" adi
i Dayanigma Programi vb ile lliskiler Genel Vatandaslar JRN, ~ . U ve birim Aninda altinda web
ilgili konularda yuz ytize, Koordinatorligu Rektorlugu au koordlr?atorler koordinatorleri sayfamizda
telefon yada e-mail ile bilgi Yonergesi, Degisim ! mZvcuttur
istemesi Programlari .
Yénergesi
K le llgili Akademik-idari Rektorliik, Daire
onu lie ligili ademik-idari . . .
Evrak ve Cumhurbagkanliginin | Birimler, Diger [ Iskenderun | Dig lligkiler | Disg lligkiler Baﬁk?erlzlgi:gam Diger Kamu
Dosyalam| Yazigma, Dosyalama ve ve baglh Kamu Teknik Genel Genel Birime Gelen ve Birimden sier,ben d - L
f . . . P i R X I Sekreterlik, Kuruluslari, X Strekli Srekli Sunulmuyor
a Kodlama Iglemleri bagkanliklarin (YOK) | Kuruluglari, Universitesi | Koordinatorlli | Koordinatorli Cikan Resmi Yazigmalar Ogretim .
R A . o . R C. o Iy - Koordinatérliikler, | Vatandaslar
islemleri Yonetmelik ve Universiteler, | Rektorlugu gu g Gorevlisi o
Genelgeleri Ogrenciler Ake_lder.nlk. Elrlmler,
Idari Birimler
Akademik idari iskenderun | Dis lligkiler Dis lligkiler
Biitce " . Maliye Bakanliginin ademi-idart Teknik Genel Biitge Taslagy, llgili Kurul Genel Strateji Geligtirme 100
B . Mali Yili Bltge Hazirlama N o . Personel, o L . - X . R . . o X 1ay o 1 Sunulmuyor
Isleri Biitge Cagri Rehberi Ogrenciler Universitesi | Koordinatorll Karari Koordinatorlig Ogretim Daire Bagkanlig Giini
Rektorlagu gu U Gorevlisi
Yurt igi iskenderun | Dis iligkiler Dis Iligkiler Rektérliik. Strateii
Siirekli o 6245-657-2914-2547 | Koordinatériik | Teknik Genel I Genel Ogretim ertonik, Stratell 101s
. Yolluk Bildirimleri . _— - I X Yolluk Bildirimi e PR Gelistirme Daire X X o 1 Sunulmuyor
Gorev Sayili Kanunlar Personeli Universitesi | Koordinatorl Koordinatorlig Gorevlisi Baskanlig! Gilni
Yollugu Rektorltgl gu i}
Iskenderun Universite Web
Personel | Akademik ve Idavn Personel 2547-657 Sayili X . Teknl.k . M X g Yaz1 il Birimler igili Birimler Rektsrliik X 15 Giin 1\? I5” 4 sayfasinda
Alimi Talebi Kanunlar Universitesi Ve Kurullar Glna sunuluyor

Rektorligu




2547-657 Sayili
Kanun,Avrupa Birligi
ve Uluslararasi
Kuruluglarin
Kaynaklarindan

Yurtici ve [ Koordinatérliik Personelinin Kamu Idarelerine Iskenderun | Dis lliskiler | Rektorlik, Dilekge, On Calisma Dis lligkiler ilgili etkinisi
o Yurtdigi |Konferans, Seminer, Egitim ve Proie Karsilid1 Koordinatorlik Teknik Genel Dekanlik,Yazi Raporu, Davet Mektubu, Genel Rektorlik, Personel d?'.izenel e?\ 30 Giin 20 I 6 Sunulmuyor
Gérevlen Bilgilendirme Amagli je rarsiig Personeli | Universitesi | Koordinatoriii| Isl. ilgili Gérevlendirme Oluru veya | Koordinatbriig | Ogretim Dai.Bsk. 4 Ginil 4
Aktarilan Hibe . . P " > - kurum/kurulus
dirmeleri toplantilara katimalari Tutarlarinin Rektorligu gu Kurullar ligili Kurul Karari i Gorevlisi
Harcanmasi ve
Muhasebelestirimesin
e lliskin Yénetmelik
o Akgdemlk ve Idari 2547 ve 657 Sayil o Iskendgrun Dis lligkiler Hastalik, Mazeret, Izin Dis lligkiler Rektoriik,
o Izin Personelin Yillik, Hastalik ve S Koordinatorll Teknik Genel Talep Formu, Hastalik Genel i e (i e (i
- f . . . Kanunun ilgili R - - T X - . PP _— Personel Dairesi X 1 Is Gind 1 Is Gind 10 Sunulmuyor
Islemleri | Mazeretleri kapsaminda izin - k Personeli | Universitesi | Koordinatorlii Raporu, Ucretsiz Koordinatorlig Ogretim °
. - Maddeleri A, o s : : . P Baskanligi
islemlerinin yapilmasi. Rektorlagu gu Izinlerde ise Dilekge V] Gorevlisi
Teklif
Koordinatorli Mektuplar, Yaklasik
. i - Maliyet Cetveli, Piyasa P
k Personeli, | Iskenderun | Dis lliskiler ArastirmaTutanagi Dis lligkiler Rektriiik, Strate
T Satin Satin Alma Igleri 4734-4735-5018 | Akademik- | Teknik Genel X Harcama Talimati/Onay Genel _ Gelistirme Daire | ilgili Firmalar 15 Giin 151 20 Sunulmuyor
Alma Sayili Kanun Idari Peronel,| Universitesi | Koordinatorll . Koordinatorlig Ogretim - Gulnd
- . R o Belgesi, Muayene . e Bagkanligi
Ogrenciler, | Rektorligi §u A i Gorevlisi
Vatandaslar Komisyon Raporu,
s Fatura, Odeme Emri
Belgesi, Ust Yazi
Iskenderun | Dig lligkiler Tasinir ve _
Tasinir
~ H KoordinatérlikPersonelinin 5018 Sayih Kanun Koordinatorlii Teknik Genel Malzeme Talep Formu, | Kayit Kontrol Oﬂgretlml . Dénemler ve Mali | Ayni Giin
s Mal f | ) ve Tasinir Mal R . - L X - . Gorevlisi, Genel Sekreterlik X 1. 6 Sunulmuyor
. . | Malzeme lhtiyag Islemleri . k Personeli | Universitesi | Koordinatorli Ust Yazi Yetkilisi (Genel Yil Sonu Iginde
Islemleri Yoénetmeligi A . Tasinir ve
Rektorlagu gu Sekreterlik) Kayit Kontrol
Yetkilisi
Teklif
Nt
Kirtasiye k Personeli, | iskenderun | Dis lliskiler Y  FIYe Dis lligkiler - .
Alimi ve . 4734-4735-5018 | Akademik- Teknik Genel ArastirmaT utanag, Genel Rektorlilk, Strateji | 1515
e . Satin Alma Isleri - - - T X Harcama Talimati/Onay PP _— Gelistirme Daire | llgili Firmalar 15 Gin P 2 Sunulmuyor
Diger Sayili Kanun Idari Peronel,| Universitesi |Koordinatorll . Koordinatorlig Ogretim - Gulnd
- . A, o Belgesi, Muayene . e Bagkanligi
Alimlar Ogrenciler, | Rektérligu gu i} Gorevlisi

Vatandaslar

Komisyon Raporu,
Fatura, Odeme Emri
Belgesi, Ust Yazi




Koordinatorlii

Rektorlik, Genel

Bilgi 4982 Sayili Kanun k Persongll, Iskendgrun Dis lligkiler Dis lligkiler Sekreterllkl, ilgil
< . P S Akademik- Teknik Genel . Genel Personel Daire
o Edinme Bilgi Edinme Hakki Bilgi Edinme Hakki |, . - - L Dilekge PP, . N Kurum/Kurulugl 1 Hafta Sunulmuyor
istedi Kanunu Idari Peronel,| Universitesi | Koordinatorll Koordinatorlig Ogretim Baskanhgi ve ar
stegi Ogrenciler, | Rektsriugi gl i Gorevlisi | Strateji Geligtirme
Vatandaslar Daire Bagkanhgi
Hazirlayan Dokiiman Onay Yirarlik Onay

Birim Kalite Komisyonu

Kalite Koordinatorlugu

Universite Kalite Komisyonu




	Hizmet Envanteri

