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	HASSAS GÖREVLER İŞ TAKİP VE DEVİR ÇİZELGESİ FORMU

	
	Doküman No.
	FRM-200
	Revizyon Tarihi
	

	
	İlk Yayın Tarihi
	10.12.2025
	Revizyon No.
	

	
	

	Sayfa Adedi
	1




	Adı Soyadı
	
	Unvanı
	

	Birimi
	
	Sicil No.
	

	Alt Birimi
	
	Görevi
	

	Ayrılış Tarihi
	
	Dönüş Tarihi
	

	Görev Devrinin Nedeni
	🗆​ İşten ayrılma (Emeklilik, Nakil, İstifa)	🗆 Görev değişimi
🗆​ İzin (Aylıksız izin, sıhhi izin)                     🗆 Diğer

	Sıra No.
	Devredilen İşler
	İşin Tamamlanması Gereken Tarih
	Açıklama

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	Sıra No.
	Devredilen Belge
	Belge Adedi
	Açıklama

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

Görevi Devreden	Görevi Devralan
(Adı-Soyadı/ Unvan/İmza)	(Adı-Soyadı/ Unvan/İmza)
      …/…/20                                                                         …/…/20..
   
    

            ONAYLAYAN
             (Adı-Soyadı/ Unvan/İmza)
                          …/…/20..






	Hazırlayan

                Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
	Doküman Onay

Kalite Koordinatörlüğü
	Yürürlük Onay

Üniversite Kalite Komisyonu
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