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Birim Ad1 Bilim ve Teknoloji Uygulama ve Arastirma Merkezi
Alt Birim Adi Midiirliik
Gorev Unvam Kalite Ekibi
Gorevin Bagh Oldugu Unvan Midiir
Kadrosu
Astlar (Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)
Vekalet/Gorev Devri

Gorev Alany/ Gorevin Kisa
Tanim

Kalite Ekibi; Iskenderun Teknik Universitesi Bilim ve Teknoloji
Uygulama ve Aragtirma Merkezi (ISTE-BTM) Kalite Yonetim Sisteminin
kalite standartlar ¢ergevesinde yiiriitiillmesi ve siirdiiriilmesini kapsar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

A. Gorevi

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)

Laboratuvarda TS EN ISO/IEC 17025 “Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin Yetkinligi I¢in Gene
Gereklilikler” standardinin gereksinimlerini yerine getirmek.

Kalite Yoneticisi ile koordineli ¢aligmak.

Miisteri gereklilikleri, yasal gereklilikler, isletme kalite politikas1 ve ilgili prosediirler uyarinca Kalite
Gilivence Programinin etkin bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak.

Kalite Glivence dokiimantasyon sistemini Kalite Yoneticisi ile koordineli olarak kontrol altinda tutmak
(Dokiimante edilmesi, dagitimi, geri toplanmasi, imhasi, arsivlenmesi, revizyonu vb).

Ilgili yerlerde “Kalite Giivence Sistem” dokiimantasyonun son halinin bulunmasini saglamak.

Yillik i¢ kalite denetim programini her yilin Ocak ayinda Kalite Yoneticisi ile koordineli ¢alisarak,
denetlenecek boliimleri denetim tarihinden 15 giin 6nce yazili olarak haberdar etmek.

Gizliligi saglamak.

Veri analizlerini yapmak.

Egitim kayitlarii tutmak.

10) Kalite Giivence Sistemi igerisinde yapilan istatistik ¢aligmalarini kontrol etmek.
11) Onayli Tedarikgiler Listesini olusturmak i¢in Satin Alma Talimatina gore secilen tedarikgileri,

Tedarik¢i Degerlendirme Formunu hazirlamak.

12) Yasal Dokiimanlar takip etmek ve gerekli giincellemeleri laboratuvar ¢alisanlarina duyurmak.
13) Ust amirin ve Kalite Yoneticisinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

B. Sorumluluk

1)

Toplam Kalite Y6netimi’ni hedefleyen Laboratuvarimizda, tiim laboratuvar ¢alisanlar1 Kalite Y&netim
Sistemi kapsamindaki prosediir ve talimatlar dogrultusunda kendi yaptiklar1 islerin kalitesinden
dogrudan sorumludurlar.

C. Gérev Niteligi

1)

2)
3)

Ogrenim: Orgiin 6gretim veren iiniversitelerin Miihendislik ve Fen/Fen-Edebiyat Fakiiltelerinden
birinden mezun olmak.

Egitim: TS EN ISO /IEC 17025 egitimi almis olmak.

Kisisel 6zellikler: Sorun ¢6zme yetenegine sahip olmak, ekip ¢aligmasina yatkinlik gostermek ve
meslek etigine uygun davranislar sergilemek.
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