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Birim Ad1 Bilim ve Teknoloji Uygulama ve Arastirma Merkezi
Alt Birim Adi Midiirliik
Gorev Unvam Rapor Sorumlusu
Gorevin Bagh Oldugu Unvan Midiir
Kadrosu
Astlar (Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)
Vekalet/Gorev Devri

Rapor Sorumlusu; Iskenderun Teknik Universitesi Bilim ve Teknoloji

Gorev Alany/ Gorevin Kisa Uygulama ve Arastirma Merkezi (iSTE—BTM) laboratuvarinda yapilan
Tanimi tiim analizlerin raporlariin hazirlanmasimi ve ilgili birimlere iletilmesini
kapsar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

A. Gorevi

1) TS EN ISO/IEC 17025 “Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin Yetkinligi icin Genel Gereklilikler”
standardina gore akredite edilmis analizler i¢in miisteriden gelen numunelerin analiz sonuglarini,
Sonuclarim Rapor Haline Getirilmesi Prosediiriine gore hazirlamak.

2) Gizliligi saglamak.

3) Analizi bitmis numunelere ait bilgi sonu¢ formlarini kontrol etmek (tarih, imza vb.).

4) Numunelere ait analiz sonuglarinin elektronik ortamdaki kayitlarindan sorumlu olmak.

5) Numuneye ait verileri analiz raporlarina aktarmak ve kontrol etmek.

6) Analiz raporlarina ait dosyalarin arsivlenmesini saglamak.

7)  Ust amirin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

B. Sorumluluk

1) Toplam Kalite Yonetimi’ni hedefleyen laboratuvarimizda tiim laboratuvar ¢aligsanlar1 Kalite Y &netim
Sistemi kapsamindaki prosediir ve talimatlar dogrultusunda kendi yaptiklar1 islerin kalitesinden
dogrudan sorumludurlar.

C. Gérev Niteligi

1) Ogrenim: Universitelerin Bilgi ve Belge Y6netimi boliimiinden lisans ya da 6n lisans derecesine sahib
olmak.

2) Egitim: TS EN ISO / IEC 17025 egitimi almis olmak. Microsoft Office programlarimi (Word, Excel) ve
ilgili yazilimlar kullanabilmek.

3) Kisisel: Kisilerarasi iletisimi giiclii, sorumluluk ve dikkat sahibi olmak. Ekip ¢aligmasina yatkinlik
gostermek ve meslek etigine uygun davranislar sergilemek.
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