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Sayfa No. 1
Birim Ad1 Bilim ve Teknoloji Uygulama ve Arastirma Merkezi
Alt Birim Ad1 Midiirliik
Gorev Unvam Satin Alma Sorumlusu
Gorevin Bagh Oldugu Unvan Midiir
Kadrosu
Astlar (Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)
Vekalet/Gorev Devri
Satin Alma Sorumlusu; Bilim ve Teknoloji Uygulama ve Aragtirma
Gorev Alany/ Gorevin Kisa Merkez (ISTE-BTM) laboratuvarinin ihtiya¢ duydugu mal ya da hizmetin
Tanmmi temini i¢in uygun kaynak ve dogru fiyat aragtirmasinin yapilmasini
kapsar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

A. Gorevi

1) Biriminde TS EN ISO / IEC 17025 “Deney Kalibrasyon Laboratuvarlarinin Yetkinligi I¢in Genel
Gereklilikler” standardina gore olusturulmus olan Kalite Yonetim Sistemine uygun olarak ¢aligsmak.

2) Satin alinan {irlinlerin Satin Alma Prosediirii’ ne gore alimlarimi gerceklestirip, ambalaj malzemelerinin
girdi kontrollerini yapmak.

3) Laboratuvarlara cihaz satin alma islerini yiiriitmek.

4) Laboratuvarda kullanilacak sarf malzemenin satin alma islerini ytiriitmek

5) Malzemeleri kullanan birimlerin sikayetlerini degerlendirip, takip etmek.

6) Laboratuvarlarda yer alan cihazlarmn kalibrasyon periyotlarini takip eder.

7) Cihazlarin bakim, onarim veya kalibrasyon gereksinimleri s6zkonusu oldugunda firmalarla iletisim
kurarak gerekli hizmetin satmalinmasi faaliyetlerini baslatir.

8) Satin Alma Prosediiriinde de belirtildigi gibi periyodik tedarik¢i degerlendirmelerini yaparak Tedarikei
Listesini giincel tutmak.

9) Laboratuvardan gelen satinalma taleplerini laboratuvar miidiirii onayina sunarak daha sonra rektorliik

satin alma birimlerine sevk eder.

10) Ust amirin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

B. Sorumluluk

1))

Toplam Kalite Yonetimi’ni hedefleyen laboratuvarimizda, tiim laboratuvar ¢alisanlar1 Kalite Y 6netim
Sistemi kapsamindaki prosediir ve talimatlar dogrultusunda kendi yaptiklar1 islerin kalitesinden
dogrudan sorumludurlar.

C. Gérev Niteligi

1)
2)

3)

Ogrenim: Orgiin 6gretim veren {iniversitelerin Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi’nden mezun olmak.
Egitim: Satin alma konusunda deneyimli olmak. Bilgisayar programlarimi iyi kullaniyor olmak
Kisisel 6zellikler: Kisilerarasi iletigimi gii¢lii, sorumluluk ve dikkat sahibi olmak. Ekip ¢aligsmasina
yatkinlik gostermek ve meslek etigine uygun davraniglar sergilemek.
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