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Iskenderun Teknik Universitesi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; birimin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine
uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar1 yapmak.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

FRAAINRD

Kurumlarda her tiirlii yaz1 ve dosya dagitmak ve toplamak.

Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin bina, eklenti ve
katlarinda yerlesimin diizeninin devaminin saglanmasi,

Miiracaat sahiplerini karsilamak ve yol gostermek.

Hizmet yerlerinin temizleme, aydinlatma ve 1sitma islerinde ¢aligmak veya basit iklim rasatlarini yapmak.
Fotokopi, teksir gibi islere yardimci olmak.

Kullandig1 cihaz ve makineleri temiz ve bakimli bulundurmak.

Hizmetin etkin ve verimli yiiriitiilmesini saglamak bakimindan diger personele yardimci olmak
Kullanilan temizlik arag, gere¢ ve ekipmanlarin temizlik ve bakim onarimlarini yapmak, yapilmasini
saglamak, bunlar1 uygun sekilde muhafaza etmek.

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiirtitmek.

10. Amirlerince verilen diger benzeri gérevleri yapmak.
11. Gorevlerinden dolay1 Amirlerine kars1 sorumludur.
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