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Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi
Alt Birim Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirliigii (Ogrenci Topluluklari, Kismi
zamanliOgrenci Birimi)

Gorev Unvani Kiiltiir Hizmetleri Birim Yetkilisi
Gorevin Bagh Oldugu Unvan Sube Miidiirii
Kadrosu Yetkili Personel
Astlar (Altindaki Bagh Gorev | Hizmetli
Unvanlar)
Gorev Devri Yetkili Personel
Gérevin Kisa Tamimi ISTE yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;

bulunmus oldugu birimde gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik, verimlilik
ilkelerine ve mevzuata uygun olarak islemlerini yiiriitiir.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

1.

g

AW

© %

11.

Gorevli oldugu birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun, tiiztk,
yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢cergevesinde yapmak,

Kendisine havale edilen yazilar1 ve diger islemleri usuliine uygun bigimde ve zamaninda sonuclandirmak,
Bilgi Edinme Biriminden gelen Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsamindaki yazilari cevaplamak ve konu
ile ilgili olarak ilgili birime ve kisiye yazili veya e-posta yolu ile kanuni siiresi i¢erisinde bilgi vermek,
Kendisine teslim edilen arag¢ ve gereci korumak, bakimini yaptirmak ve her an hizmete hazir halde
bulundurmak,

[lgili 6gretim y1l1 igin kismi zamanl 8grenci islemlerini yapmak,

Ogrenci topluluklarmin is ve islemlerini yapmak,

Tiizel kamu kurum ve kuruluglarinin {iniversitemiz 6grencilerine verdigi burs islemlerini organize etmek
ve yiiriitmek,

Kurslar ve 6grenci topluluklar1 hakkinda bilgi vermek,

Birimle ilgili yazigmalar1 yapmak,

. Yazi isleri biirosunda ytiriitiilen hizmetler ile bilgi sahibi oldugu is ve islemlerden gizliligi olanlar

korumak igin gerekli 6nlemleri almak,
Amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.
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