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Birimi Saghk Kiltiir ve Spor Daire Bagkanhg:
Alt Birim Idari ve Sosyal Hizmetler, Kiiltlir Hizmetleri Sube Miidiirliigii, Spor
Hizmetleri, Mali Hizmetler.
Gorev Unvam Sube Miidiirii, Sube Miidiirii V.
Gorevin Bagh Oldugu Unvan Daire Bagkan
Kadrosu Sube Miidiirii, Sube Miidiirii V.
Astlar (Altindaki Bagh Gorev | Sefler, Memurlar, Hizmetliler ve tiim idari personel
Unvanlar)
Gorev Devri Sube Miidiirii
Gérevin Kisa Tanim Sube Miidiirii unvaninin gerektirdigi yetkiler cercevesinde sorumlu

oldugu subenin is ve islemlerinin kanunlar ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirilmesini saglamak.
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Bagkanligin ve bagl birimlerin ihtiyaci oldugu mal ve malzemelerin alimi i¢in gerekli evraklarim
hazirlanmasii ve 6demelerin yapilmasini saglamak,

Sorumlulugundaki tiim satin alim islerinin 6deme durumlari, 6denekleri ve ger¢ceklesmesi gereken
durumlarla ilgili kayitlarin tutulmasim saglamak,

Odeneklerin kontroliinii yapmak, denek iistii harcama yapilmasini engellemek,

Ek 6denek ve 6denek aktarimi iglemlerini yapmak,

Baskanligin biitgesini hazirlamak,

Gelen giden evrakin ilgililere havalesini ve geregini yapmak; ihtiya¢ duyabilecek bilgilerin her an
kullanilabilecek durumda tam, dogru ve giincel olarak tutulmasini saglamak,

Her tiirlii 6demenin kanun ve yonetmeliklere uygun olarak zamaninda yapilmasimi saglamak,
Giderlerin biit¢edeki tertiplere uygun olmasini saglamak,

Tahakkuk evraklarimi incelemek, hatali ddeme yapilmamasi konusunda dikkatli olmak,

. Spor tesis amirleri ile is birligi icerisinde olarak tesislerin isleyislerindeki eksiklerin tespitini ve

giderilmesini saglamak,

. Universite biinyesindeki 6grenci ve personellere degisik branslarda spor organizasyonlari diizenlemek bu

organizasyonlar i¢in ihtiya¢ duyulan malzeme, hakem, saha, resmi yazisma vb. ihtiyaclar1 kargilamak),
Yurt i¢i ve yurt dis1 diizenlenen {iniversiteler aras1 organizasyonlara kafile gondermek (bu kafilelerin
yazigmalari, yolluk-yevmiyeleri, malzeme ve arag ihtiyaclarin karsilamak),

Gorev alan ile ilgili arastirma, inceleme ve etiit yapmak ve bunlar raporlamak,

Sorumlu olunan subenin giinliik isleyisini kontrol etmek varsa sorunlar1 gidermek,

Personelin uyumlu ¢aligmasini saglamak,

Personelin gorevlerini belirlemek ve takip etmek,

Yapilan islerin koordinasyonunu saglamak,

Amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.
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