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Sayfa Adedi 1
Birimi Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1
Alt Birim Yaz Isleri Sube Miidiirliigii
Gorev Unvam Sube Miidiirii
Gorevin Bagh Oldugu Unvan Genel Sekreterlik, Daire Bagkani
Kadrosu Sube Miidiirii
Astlar (Altindaki Bagh Gorev | Bilgisayar isletmeni, Veri Hazirlama ve Kontrol, Memur, Ogr. Gér.
Unvanlar)
Gorev Devri Yetkili Personel
Gérevin Kisa Tamimi 124 sayih  Yiiksekdgretim Ust Kuruluslart ile Yiiksekdgretim

Kurumlarmin idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin
31. maddesi ile ilgili diger kanun; kanun hiikmiinde kararname, bakanlar
kurulu kararlar, tiiziikler, yonetmelikler, yonergeler, genelgeler, ilgili
kurul kararlari, emirler, Iskenderun Teknik Universitesi Kalite Politikalar1
ile Kalite Yonetim Sistemi ¢ergevesinde belirlenen is ve islemleri yerine
getirmek.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

1.

10.
11.
12.
13.

14.

Gelen-giden evraklarla ilgili gerekli yazigsma islemlerini yapmak ve evraklarin ilgili birimlere dagitimini
saglamak (EBYS Sistemi Dahil),

Universite Senatosu ve Universite Yonetim Kuruluna sunulan maddelerle ilgili yazismalart yiiriitmek,
Egitim-Ogretim yili baglamadan uygulanacak olan akademik takvimi ydnetmelik ve yonergeler
dogrultusunda hazirlamak, Senatonun onayina sunmak ve YOK Baskanligina bildirmek,

Ilgili Akademik Birim tarafindan agilmasi istenen bdliim/program/anabilim dali ile ilgili Kurul kararmnimn
ve YOK kriterlerine uygun olarak hazirlanmis teklif dosyasini Senatoya sunmak. Senatonun uygun
gormesi halinde teklif dosyasi, senato karari ile birlikte YOK Bagkanligina sunulur.

Yonetmelik veya yonergelerin hazirlanmasi veya mevcut yonetmelik ve yonergelerde degisiklik
onerilerini Egitim Ogretim ve Akreditasyon Komisyonun goriisleri dogrultusunda Senatoya sunmak,
Senatoda kabul edilen taslak yonetmelikse karsilastirma cetveli, senato karari ve bir CD ile birlikte
Basbakanlik Mevzuati Gelistirme ve Yayin Genel Miidiirliigline gondermek, Resmi Gazete'de
yayimlanan yonetmelik web sayfasindan ilan edilir ve ilgili akademik birimlere teblig edilir.

Akademik birimlerin yénetim kurulu karari ile belirlenen OSYM kontenjan ve kosul dnerilerini Senatoya
sunmak, kabul edilen kontenjan &nerileri online olarak OSYM Sistemine islemek ve kosul dnerilerini
YOK Baskanligina bildirmek,

[lgili Birim karar1 ile kabul edilen ders planlarin1 veya ders planlar1 degisikliklerini incelemek ve
Senatoya sunmak,

Senato tarafindan kabul edilen derslerin otomasyona aktarmak ve ders planlarini
olusturmak/degisiklikleri yapmak ve ilgili akademik birimlere bildirmek.

Ortak lisansiistii programlar ile ilgili yazismalar yiiriitmek,

Gelen-Giden Ozel-Misafir dgrenciler ve yatay gegislere iliskin yazigmalar yiiriitmek,

Daire Bagkanliginin bilgi edinme yazilarina cevap vermek,

Ozel dgrencilik (gelen-giden) istegi, ilgili birimlerin kararlari ile birlikte Senatoya sunmak, Senato
kararim ilgili birimlere bildirmek, 6grencinin belirlenen siireler dahilindeki 6grenimi tamamlandiktan
sonra basar1 durumlarin ilgili {iniversitelere ve akademik birimlere bildirmek,

Mevcut Birim tarafindan ilk defa 6grenci alinmasina iligkin birimin kurul karari ile kriterlere uygun
islem dosyasim Senatoya ve YOK Bagkanligina sunmak.
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