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Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1
Alt Birim Daire Bagkanlig1

Gorev Unvam Daire Bagkan

Gorevin Bagh Oldugu Unvan Genel Sekreterlik

Kadrosu Daire Bagkani

Astlar (Altindaki Bagh Gorev
Unvanlar)

Kiitiiphane Sube Miidiirleri, Kiitiiphaneciler, Kiitliphane Sefi, Kiitiiphane
Idari Personeli, Kiitiiphane Destek Personeli

Gorev Devri

Kiitiiphane Sube Miidiirleri

Gorevin Kisa Tanim

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu, 2914 Sayili Yiiksekdgretim Personel Kanunu, Iskenderun
Teknik Universitesi Mevzuat Listesi dogrultusunda Iskenderun Teknik
Universitesi’nin ~ egitim-6gretim  ve  arastirma  faaliyetlerinde
Kiitiiphanecilik hizmetlerini planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve
denetlemek.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

1. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’nin yoneticisi ve temsilcisidir,

2. Kiitiiphanede ¢alisan biitiin gorevliler tizerinde genel yonetim, denetim, is boliimii yapma, ¢aligma
diizeni kurma, yetistirme, hizmet i¢i egitimi saglama gorev ve yetkilerine sahiptir,

3. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi Harcama Yetkilisidir. Kiitliphanenin gereksinim
duyacag biitgeyi planlar ve yonetir,

4. Universitedeki egitim, dgretim ve arastirma faaliyetleri kapsamindaki tiirlii bilgi kaynagini saglar ve

hizmete sunar,
5. Iskenderun Teknik Universitesi

‘nin egitim-6gretim ve aragtirma faaliyetlerinde Kiitliphanecilik

hizmetlerini orgiitler ve yonetir,

6. Kiitliphane hizmetlerinin standartlasmasini saglar ve bunlarin denetimini yapar,

7. Kiitliphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in yeterli personel kadrosunun olusturulmasi,

bunlarin gézetim ve denetimini
8. Kiitiiphanecilik alanindaki gelis

Yyapat,
meleri ve teknolojileri takip ederek, Kiitiiphanecilik alanindaki

yeniliklerin Kiitiiphaneye entegrasyonunu saglar,

9. Kiitiiphanecilik alanindaki kongre, konferans, sempozyum ve toplantilar1 takip eder ve bunlara katilim
saglanmasi i¢in ¢aligmalar yapar,

10. Sube Miidiirliiklerinin uyumlu bir sekilde ¢aligsmalarini saglar,

11. Daire Bagkanligina ait yonetmelik ve yonergeler hazirlar ve giinceller,

12. Kiitiiphanenin stratejik plan ve performans programim hazirlar,

13. Kalite Yonetim Sisteminin kurulmasini ve isletilmesini saglar,

14. Universite {ist ydnetimi ya da diger birimler tarafindan gereksinim duyulan Kiitiiphane galismalarini

raporlar,
15. Kiitiiphanenin kullaniminda bul

unan taginirlara iligkin cetvelleri diizenler,

16. Universite akademik ve idari birimlerle kiitiiphane ¢aligmalari kapsaminda koordinasyonu saglar,
17. is saglig1 ve giivenligi ile ilgili tedbirlere uyar ve Kiitiiphane personelini bu konuda bilgilendirir,

18. Universite iist yonetimince veril

ecek diger gorevleri yapar.
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