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Girev Alany Gorevin Kisa Iskenderun Teknik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve
Tanimi ilkelere uygun olarak; Universitemizin tiim yerleskelerindeki tiim

faaliyetlerinin alaniyla ilgili mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
Temizlik islerini yapar.
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Zeminlerin silinerek temizlenmesi ve kurulanmasi.

Kuru zeminlerin paspaslanarak temizlenmesi, (Sabah ve gerekli durumlarda) tiim kullanim alanlarmin
temizlenip diizenlenmesi,

Tuvaletlerin (sabah,) lavabo, fayans, mermer, kurna evye ile aynalarin dezenfekte edilmesi, yikanmasi ve
¢Op kovalarinin her giin bosaltilmasi,

Tuvalet ile ilgili glinliik is ¢izelgelerinin doldurularak imzalamak.

tozlarinin alimmasi

Binadaki tiim biiro ve yonetim odalarinin temizlenmesi,

Ihtiyag halinde ambar ve depolarin temizlenip diizenlenmesi,

Binada biriken ¢oplerin her giin kontrol edilmesi, dolmus olanlarin toplanmasi ve ¢op toplama alanina
gotliriilmesi,

Binanin tamaminin her sabah ve 6glen havalandirilmasi, tiim esyalarin ve alanlarin diizenli olmasinin
saglanmasi

Bina giris alanlarinin ve zemin katina kadar merdivenlerin ve korkuluklari silinmesi,

paspaslanmasi ve diizenli tutulmasi,

Mesai bitimine yakin tiim kap1 ve pencerelerin kapatilmasi, acik olan aydinlatmalarin sdndiiriilmesi ve agik
unutulan klimalarin kapatilmasi,

Temizlik talimatina uygun sekilde dairenin temizligini yapmak, diger destek hizmetlerini yiiriitmek,
Evraklar ilgili yerlere gotiirmek, getirmek, evrakin gizliligini ve emniyetini saglamak,

Isi olmadig1 zamanlarda kendisine tahsis edilen odada oturmak,

Amirlerinden izin almadan daireden ayrilmamak,

Arag ve geregleri kullanma talimatlarina uygun olarak kullanmak, muhafaza etmek,

Binada disiplinli bir ¢alisma ortaminin saglanmasi hususunda alian tedbirlere uymak

Caligmalarini uyum ve isbirligi icinde gerceklestirmek,

Gorev yerlerinde karsilastiklar: herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirmek
Tuvaletlerde kullanilan malzemelerin kontrolii, temini (tuvalet kagidi, sabun vb.)

Bitmig s1vi sabunlari doldurmadan 6nce sabunluklar1 yikamak sonra doldurmak, yarim olanlarin iizerine
asla ilave edilmemeli.

Pencere camlarini ve pervazlarinin digariya sarkmadan is sagligi ve giivenligi kurallarina riayet ederek
silinmesi.
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Pano, priz, yangin dolaplarini koruyucu tedbirleri alarak ve dikkatlice silmek.

Mesai bitiminde kullanilan ekipmanlari uygun yerlerde, temiz olarak uygun bir sekilde saklamak ve
koruyucu ekipman elbise, maske eldiven kullanilmali.

Sifir atik kapsaminda degerlendirilen atiklar, yerinde ayristirilarak ilgili sifir atik gorevlisine teslim edilir
Metal, plastik, kagit vb gibi geri doniisiim ve hurda malzemeleri eksiksiz olarak hurda malzeme
sorumlusuna teslim etmek ve depoya tagimak.

Koltuklar, kapilar ve sandalyeler, duvar temizligi,(yikama, silme) diizenli olarak yapilmalidir.

Mesaiye giris ve ¢ikis saatlerine uyulmasi ve kurumun uygun gordiigii kiyafet giymeye 6zen gosterilmesi.
Temizlik gorevlisi, i¢c tamimde yer almayan konularla ilgili olarak iist amirleri tarafindan, gérev
sorumlulugu ve temizlik gorevi ictihati cercevesinde verilen gorevleri yapmakla sorumludur

Anmirleri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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