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Sayfa Adedi 1
Birim Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi
Alt Birim Ad1 Ihale Birimi
Gorev Unvam
Gorevin Bagh Oldugu Unvan Rektor, Genel Sekreter, Daire Bagkani
Kadrosu Yetkili Personel
Astlar (Altindaki Bagh Gorev Veri Hazirlama ve Kontrol, Teknisyen, Miihendis, Sef, Memur, Hizmetli,
Unvanlar) Gilivenlik Birim, Temizlik Birimi
Vekalet/Gorev Devri Yetkili Personel

Gérev Alan/ Gorevin Kisa Tamm| 4734 - 4735 ve 5018 Sayili Kanunlar ve Ilgili Mevzuatlar gergevesi

icerisinde Universitenin Mal ve Hizmet alimina iliskin her tiirlii ihale
islemlerinin yapilmasi ve ihale ile ilgili siireglerin takibinin
gerceklestirilmesi.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

1.

10.

11.

12.

13.

Satinalma isleminin Piyasa Fiyat Arastirmasimnin yapilmasi, 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun
9.Madddesine gére Yaklasik Maliyetinin tespit edilmesi, hale Onay1, gerektiginde Rektérliik Olur'u
alinmasi ve ihale Islem Dosyasmin olusturulmasi.

EKAP’tan ihale Kayit Numaras1 alinmasi ve haleye ait idari sartname, teknik sartname, standart formlar
ve varsa diger belgeler hazirlanarak ihale dokiimani olusturulmasi.

Harcama Yetkilisi ve ihale Komisyonu tarafindan imzalanan Ihale Komisyon Kararmin, 4734 sayili
Kamu [hale Kanunun 41. Maddesine gore kesinlesen Ihale Karar1 ile EKAP iizerinden firmalara teblig
edilmesini yapmak

[hale ilanmnin Baskanligimiz sitesinde yayinlanmak iizere ilgili birime génderilmesini saglamak.

Ihale Komisyon iiyelerine EBYS iizerinden gorevlendirme yazilarinin yazilmasi, ihale komisyonu
olusturulmasi iglemleri ile bilgilerin girilmesi ve kontrol edilmesi.

Ihale tarihine kadar idari ve Teknik Sartname ile ilgili sikayet ve itirazlarin takibi, degerlendirilmesi ve
sonuclandirilmasi ile ilgili ¢aligmalarda bulunulmasi.

Ihaleye teklif veren isteklilerin gegici teminatlarinin iade edilmesi.

Ihale Kararina itiraz ve sikayetler ile ilgili siire igerisinde On Mali Kontrol siireglerinin takip edilmesi,
uygun goriis verilen ihaleler icin 4734 sayili Kamu Thale Kanununa gore "Sézlesmeye Davet" yazist
gonderilmesi.

Ihale tarih ve saatinde ihale teklif zarflarmin agilarak fiyatlarin okunmast ile ilgili islemlere yardimci
olmasi, Komisyon tarafindan idari ve teknik sartnamelere uygunlugunun incelenmesi ve rapor yazilmasi
hakkinda yardimci olunmasi.

Ihalesi yapilan isi siiresinde sézlesme hiikiimlerine uygun olarak bitiren yiiklenicilere is deneyim
belgesinin hazirlanmasini saglamak ve gerceklestirmek.

Ihalesi yapilan mal ve hizmetin tesliminden sonra, ilgili birim tarafindan olusturulan Muayene Kabul
Komisyonu Uyelerince Muayene ve Kabul Komisyon Tutanaginin diizenlenmesi ve birime teslimi
isleminin takibini yapmak.

Istekli olacaklarin gorebilmeleri icin, ihale ilanm yaymnlanmak iizere KiK / Yerel gazeteye gonderilip ve
yayimlanma asamasina kadar takibinin yapilmasi.

Isi s6zlesme hiikiimlerine uygun yerine getirmeyen yiiklenicilerle ihtar ¢ekilmesi, ihtara ragmen
yiikiimliiliikklerini yerine getirmeyen yiiklenicilerin s6zlesmelerinin feshedilmesini saglamak.
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