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Birim Adi Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi
Alt Birim Ad1 Kamera Izleme ve Yonetim Merkezi Koordinatérliigii
Gorev Unvam Miihendis
Gorevin Bagh Oldugu Unvan Rektor, Genel Sekreter, Daire Bagkani
Kadrosu Miihendis
Astlar (Altindaki Bagh Gorev Hizmetli, Giivenlik Birim, Temizlik Birimi
Unvanlar)
Vekalet/Gorev Devri Yetkili Personel
Girev Alany/ Gorevin Kisa Kamera izleme ve yonetim sisteminin takibini yapmak, ti¢lincii taraflarca
Tanim gecmige yonehk goriintl kayltlarlna ihtiya¢ duyulmasi halinde, gelen yazih

istekler iizerine yetkili amirin onay1 ile Universitemiz kapasitesiyle ve kayit
tutulan siirelerle sinirhi olarak geriye dogru goriintii kaydi vermek ve
gerektiginde diger faaliyetlere idare tarafindan verilen talimatlar
cergevesinde yardimci olmak.
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Kamera izleme ve yonetim sisteminin takibini yapmak

Kamera ve kayit cihazlarinin giinliik kayit alip almadigini kontrol etmek,

Kamera saat ve tarihlerini giincel tutmak

Ugiincii taraflarca gegmise yonelik gorintii kayitlarina ihtiya¢ duyulmasi halinde, gelen yazili istekler
lizerine yetkili amirin onay1 ile Universitemiz kapasitesiyle ve kayit tutulan siirelerle sinirl olarak geriye
dogru goriintii kaydi vermek

Kamera izleme ve yonetim sistemindeki goriintiilere erisimi saglayan tiim sifrelerin muhafazasini saglamak|
sifreleri belli periyotlarla degistirmek

Gorev esnasinda bilgi sahibi oldugu her tiirlii goriinti, bilgi, belge ve kaydi gizli tutmak

Giris yetkisi olmayan kisileri kamera izleme ve yonetim merkezine almama

Izleme yonetim ekranlarinda hangi kameralarin ne sekilde goriinecegini ve gruplanacagm belirlemek
Izleme ve yonetim merkezinde diizenlemeler yapmak

. Kamera ve kayit cihazi arizas1 durumunda muhtemel arizalarin ilgililerle koordine edilerek giderilmesini

saglamak

. Arnizas1 giderilerek resetlenen ya da yeni takilan kameralara Ip numaras1 vererek kayit cihazina

kaydetmesini saglamak

Kamera goriis agilarinin diizgiin olmasini saglamak

Ozel ve kisisel olarak tanimlanan alanlarin izleme ve kayit goriintiilerinde maskelenmesini saglamak
Kamera ve kayit cihazlarinin envanterini saglikli ve giincel olarak tutmak. Seri numaralari, garanti siiresi
baglama/bitis zamanlari, IP adresleri gibi verileri diizenlemek,

Elektronik giivenlik sistemleri ile ilgili gerekli 6n ¢alismalar yapmak projelendirme asamasinda dnerilerde
bulunmak, birimlerde kurulan/kurulacak olan kamera sistemlerinin ¢aligma esaslarinin takibini yapmak
Baskanin verdigi diger is ve islemleri yapmak.

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 web sitesinin giincel olmasini saglamak

Universitenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek

Savurganliktan kacinmak, gizlilige riayet etmek.

Zaman cizelgesine, kilik kiyafet yonetmeligine uymak.

Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek

Kullandig1 ve sorumlulugunda olan cihazlarin bakimimdan sorumlu olmak, gerektiginde aksakligin
giderilmesini temin etmek

Hazirlayan Dokiiman Onay Yiiriirliik Onay

Birim Kalite Komisyonu Kalite Koordinatorliigii Universite Kalite Komisyonu
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23. Baskanin talimati dogrultusunda gorevi ile ilgili konularda kurum i¢i veya kurum dis1 kisilerle iletisim
kurmak.

24. Birim ile ilgili her tiirlii evraki standart dosya diizenine gore dosyalamak ve arsive kaldirmak.

25. Gorevi ile ilgili siiregleri Iskenderun Teknik Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yénetim Sistemi
cergevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

26. Calisma odasinda tehlikeli olabilecek, ocak 1sitici, gay makinesi gibi cihazlari kullanmamak, mesai
bitiminde bilgisayar, yazic1 gibi elektronik aletleri kontrol etmek, kap1 ve pencerelerin kapali tutulmasini

saglamak
27. Birimde yiiriitiilen faaliyetlere iliskin kurum igi ve kurum dis1 yazismalar1 hazirlamak ve Bagkanin onayina
sunmak.
Hazirlayan Dokiiman Onay Yiiriirliik Onay

Birim Kalite Komisyonu Kalite Koordinatorliigii Universite Kalite Komisyonu




