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Gorev Unvam

Telefon Sistemi Bakim ve Onarim Gorevlisi

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Idari ve Teknik Hizmetler Sube Miidiirii

Kadrosu

Miihendis, Teknisyen, Tekniker

Astlar (Altindaki Bagh Gorev
Unvanlar)

Vekalet/Gorev Devri

Yetkili Personel

Gorev Alany/ Gorevin Kisa
Tanim

Telefon Sistemi Bakim ve Onarim Gorevlisi.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

1. Universitemiz kampiislerinin telefon santrallerinin problemsiz ¢aligmasini ve santrallerin
konfigiirasyonlarimin yedeklenmesini saglamak.
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gorevlerini yerine getirmek.

Santraller arasindaki iletisimin kesintisiz olmasini saglamak.
Amirlerinin de onayiyla uygun bir numara plani olugturmak.
Yer degisikligi, yeni atanma vb. durumlarda telefon hatt1 ekleme, degistirme vb. is ve islemleri yapmak.
Telefon setleri veya hatlar ile ilgili arizalarin giderilmesini saglamak.

Dis hatlarin ¢aligir durumda oldugunu diizenli araliklarla kontrol etmek, varsa arilarin giderilmesi i¢in

yapilmasimi saglamak.

Tiim analog telefon hatlarinin topolojisini ¢ikarmak ve muhafaza etmek.

Tiim IP telefonlarin IP bilgisini ¢ikarmak ve muhafaza etmek.

Telefon gorligmelerinin ve sistemin giivenli olmasini saglamak.
. Satm alim1 yapilacak cihaz ya da malzemeler icin teknik sartname destegi saglamak.
. Baskanlikca yiiriitiilen mal ve hizmet satin alma siireglerinde kendilerine verilecek ilgili komisyon iiyeligi

12. Sorumluluk alani ile ilgili yazigmalar1 yapmak ve takip etmek.
13. Gorevleriyle ilgili tiim mevzuata (Kanunlar, Kanun Hiilkmiinde Kararnameler, Cumhurbaskanlig:
Kararnameleri, Tiiziikler, Cumhurbaskan Kararlar1, Yonetmelik, Genelgeler, Yonergeler) hakim olmak

ve tiim idari igleri yliritmek.

14. Daire Bagkani ve Sube Miidiirii tarafindan verilen diger is ve islemleri yerine getirmek.
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