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Gorev Unvani Teknik Servis ve Destek Gorevlisi
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14.

Idari ve Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigiine gelen iiriin ve hizmet taleplerini teslim almak, {iriin i¢in
gerekli islemlerin kaydini ve takibini yapmak.

Universite envanterindeki bilgisayar ve gevre birimlerinin bakim ve onarimini gerek baskanlhigm ilgili
alanlarinda gerekse yerinde gerceklestirmek.

Cihazlarin fiziksel ya da sistem kurulumunu gergeklestirmek ve bunlarin verimli bir sekilde kullanilmas1
icin gerekli ¢aligmalar1 yapmak.

Yapilan tiim bakim, onarim, kurulum vb. is ve islemleri ilgili formlar vasitasiyla kayit altina almak.
Bilgi giivenligi, kisisel veri ve gizlilik konusuna azami diizeyde riayet etmek.

Universite  birimlerinde ~ bulunan bilisim {irlinlerinin belirli periyotlarla
bakimlarini gergeklestirmek.

Satin alimi yapilacak cihaz ya da malzemeler i¢in teknik sartname destegi saglamak.

Ders amagli olan materyalleri kurmak, ariza durumunda destek vermek.

Universite tarafindan satin alinan yazilimlarin lisans yenileme, bakim ve onarim tarihlerini takip etmek.

. Yeni altyap1 kurulmasi1 durumunda ilgili Daire Bagkanliklar ile koordineli ¢aligma yapmak.
. Baskanlikca yiiriitiilen mal ve hizmet satin alma siireclerinde kendilerine verilecek ilgili komisyon tiyeligi

gorevlerini yerine getirmek.

. Sorumluluk alan ile ilgili yazigmalar1 yapmak ve takip etmek.
13.

Gorevleriyle ilgili tim mevzuata (Kanunlar, Kanun Hitkmiinde Kararnameler, Cumhurbaskanligi
Kararnameleri, Tiiziikler, Cumhurbaskani Kararlari, Yonetmelik, Genelgeler, Yonergeler) hakim olmak
Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirii tarafindan verilen diger is ve islemleri yerine getirmek.
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