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Sayfa Adedi 1
Birim Ad1 Bilgi Islem Daire Baskanlig1
Alt Birim Ad1 -
Gorev Unvam Yazilim Hizmetleri Sube Midiirii
Gorevin Bagh Oldugu Unvan Daire Bagkani
Kadrosu Sube Miidiirii
Astlar (Altindaki Bagh Gorev Miihendis, Ogretim Gorevlisi, Tekniker, Teknisyen, Bilgisayar Isletmeni
Unvanlar)
Vekalet/Gorev Devri Sube Miidiirii
Girev Alany Gorevin Kisa Yazilim Hizmetleri Sube Miidiirti.
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Gorevleriyle ilgili tim mevzuata (Kanunlar, Kanun Hitkmiinde Kararnameler, Cumhurbaskanligi
Kararnameleri, Tiiziikler, Cumhurbagkani Kararlari, Yonetmelik, Genelgeler, Yonergeler) hakim olmak ve
tiim idari igleri yliritmek.

Biriminde yapilan islerle ilgili olarak gerektiginde rapor hazirlamak ve Daire Bagkanina sunmak.

[lgili personel arasinda is dagilimi1 yapmak, gerekli denetim ve gdzetimi yapmak.

Biriminde gorevli personelin izinlerini is akis siireclerini aksatmayacak sekilde planlamak.

Birimine gelen evraklarin geregini yapmak, gerektiginde birim i¢i yonlendirmek ve takibini yapmak.
Caligma ortaminda is saglig1 ve gilivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda gerekli uyarilart
yapmak, kap1 ve pencerelerin mesai saatleri diginda kapali tutulmasi1 konusunda uyarilarda bulunmak ve
kontrol etmek.

Gerekli satin alma arastirmalar1 ve sartname hazirlama siireclerini yiiriitmek.

Kurumun yazilim ihtiyaglarim tespit etmek ve raporlamak.

Proje risklerini takip etmek, 6nemli ve problemli asamalarda gerekli ¢6ziim alternatiflerini olusturmak ve
ilgili aksiyonlarm alinmasini saglamak.

Faaliyetleri diizenli araliklarla izlemek, yapilan islerin teknik yeterliligini denetlemek ve gerekli diizeltici
faaliyetleri yiirtitmek.

Yazilim gelistirme i¢in kullanilan tiim altyapinin kurulmasini ve bakiminin yapilmasim saglamak.
Gerekli ortamlarda subeyi temsil etmek.

Kalite yonetim sistemi kapsaminda proje dokiimantasyonlarinin yapilmasini saglamak.

BGYS prosediir, protokol ve talimatlarina gore ¢caligsmak.

Birim tarafindan gelistirilen ya da kurum digindan temin edilen yazilimlarin arka ug¢ birakmamasi, kod
giivenliginin saglanmasi vb. ¢alismalar yapmak.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger is ve islemleri yerine getirmek.
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