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Sayfa Adedi 1
Birim Adi Genel Sekreterlik
Alt Birim Ad1 -
Gorev Unvam Tasimir Istek Birim Yetkilisi
Gorevin Bagh Oldugu Unvan Genel Sekreter
Kadrosu Tasiir Istek Birim Yetkilisi
Astlar (Altindaki Bagh Gorev Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni, Bilgisayar Isletmeni
Unvanlarr)
Vekalet/Gorev Devri Yetkili Personel
Gorev Alany Gorevin Kisa [skenderun Teknik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenene amag ve
Tamm ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri ile ilgili etkinlik ve verimlilik

ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapmak. Taginir
isteklerini almak.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

1.

A ol

Tagimir Mal Yonetmeligi kapsaminda malzeme talebinde bulunan birimlerin( servislerin,subelerin, alt
iinitelerin ,vb.) taginir taleplerini alir.

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri stirekli takip etmek,
Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, 6neri ve tavsiyeleri iist yoneticilerine iletmek,
Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza etmek,
Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan taginir mallar ile tiiketim malzemelerini korumak,
gorevinin niteliklerine uygun kullanmak,

Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiirtitmek.

Bagli bulundugu yonetici veya list yoneticilerin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi ve
giivenligi kurallarma uygun olarak yapmak.
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