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Birimi Tiirkge Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi (TOMER)
Alt Birim -

Gorev Unvam Miidiir

Gérevin Bagh Oldugu Unvan | Rektér

Sinifi

Ogretim Elemani

Kadrosu Ogretim Elemani

Astlar (Altndaki Bagh Gorev Miidiir yardimeilari, Merkez sekreteri, tiim idari personel
Unvanlar)

Vekalet/Gorev Devri -

Gorevin Kisa Tanim

Merkez biinyesinde gorev yapan biitiin akademik ve idari personelin
gergeklestirmekle yiikiimlii oldugu is ve gorevleri diizenlemek, tanzim
etmek ve koordinasyonundan sorumludur.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

1. Merkezi temsil etmek,

2. Miidiir yardimcilar arasinda gorev tanzimi yapmak ve yapilan isleri denetlemek,
3. Yonetim Kurulu ile Danisma Kurulu’na bagkanlik etmek, Merkezin ¢aligmalarini amaglarina uygun

olarak ytirtitmek,

4. Yonetim Kurulu ile Danigma Kurulu'nu toplantiya ¢agirmak ve toplanti giindemini hazirlamak,

toplantilar1 yonetmek,

5. Her 6gretim yil1 sonunda talep edildiginde Merkezin faaliyet raporunu Y 6netim Kurulu’nun goriistinii
alarak Rektoriin onayina sunmak,
6. Merkez biinyesinde yapilacak sinavlarin hazirlik, diizenleme ve uygulama asamalar i¢in komisyon

olusturmak,

7. Merkezin alt birimleri ve her diizeydeki personeli iizerinde genel gézetim ve denetim goérevini
stirdiirmek, gerekli gérevlendirmeleri yapmak,
8.Harcama yetkilisi olarak merkez biitgesinin hazirlanmasi, etkin, verimli ve ekonomik kullanilmasini

saglamak,

9. Biitgede 6ngdriilen 6denek tutarinda harcama yapilmasi igin Gergeklestirme Gorevlisine talimat

vermek,

10. Merkezin bilimsel arastirma, yayin ve 6gretim faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini

saglamak,

11. Merkez birimlerinde her tiirlii is akisinin eksiksiz ve diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,
12. Goreviyle ilgili esya, evrak, arag ve geregleri korumak ve saklamak,
13. Ogrencilerle ilgili diizenlenen evraklarin usuliine uygun olarak arsivlenmesi sorumlulugunu arsiv

sorumlusu ile yerine getirmek,

14. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,
15. Yonetim Kurulu tarafindan kendisine verilen diger gorevleri yapmak,
16. Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak.
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