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Birimi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Midiirligii
(ISTE-MESEM)
Alt Birim -
Gorev Unvam Miidiir Yardimcisi
Gérevin Bagh Oldugu Unvan | Miidiir
Kadrosu Ogretim Elemani
Smifi Ogretim Elemani
Astlar (Altindaki Bagh Gorev Merkez sekreteri
Unvanlar)
Vekalet/Gorev Devri Miidiir yardimcisi
Gérevin Kisa Tamimi Iskenderun Teknik Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve

ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla ¢aligmalar
yapmak. Merkezi ilgili kanunlar ve yoOnetmelikte belirtilen amaclar
dogrultusunda yonetmek.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

. Miidiir ve Yonetim Kurulu tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek,

. Miidiiriin olmadig1 zamanlarda yerine vekalet etmek,

. Gorevlerini yerine getirmesinde Miidiire yardimci olmak,

. Miidiiriin verdigi gorevleri yapmak,

. Yiiksek Ogretim Kanunu ve Y6netmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak,
. Goreviyle ilgili evrak, esya, ara¢ ve gerecleri korumak ve saklamak,
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. Gerektigi zaman gilivenlik 6nlemlerinin alinmasini saglamak,

8. Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiirtitmek.

9. Bagl bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gérev alam ile ilgili verecegi diger isleri is saglig1 ve
giivenligi kurallarma uygun olarak yapmak,

10. Merkez biinyesinde gerceklestirilebilecek c¢esitli projeler ve etkinlikler konusunda 6n ¢aligma yapmak,
devam eden proje ve etkinliklerin aksamadan ytiriitiilmesi konusunda gerekli dnlemleri almak, sona eren proje
ve etkinliklerin sonuglarmin duyurulmasi ve yayginlastirilmasi konusunda ¢aligsmalar yapmak,

11. Merkez yonetiminin vermis oldugu gorev ve sorumluluklari yerine getirmek,

Midiir Yardimeisi, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Miidiire kars1 sorumludur.
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