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Birimi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirligi
(ISTE-MESEM)

Alt Birim -

Gorev Unvam Miidiir

Gérevin Bagh Oldugu Unvan | Rektor

Smifi Ogretim Elemani

Kadrosu Ogretim Uyesi

Astlar (Altindaki Bagh Gorev

Unvanlari)

Miidiir yardimcisi, Merkez Sekreteri

Vekalet/Gorev Devri

Miidiir yardimcilari

Gorevin Kisa Tanim

Iskenderun Teknik Universitesi {ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri ile ilgili, etkinlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Merkezi ilgili kanunlar ve yonetmelikte belirtilen amagclar
dogrultusunda yonetmek.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:
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. Merkezi temsil etmek,

sunmak,

calismak,

. Merkezin birimlerini, Merkezin amaglar1 dogrultusunda yonetmek,

. Yonetim Kurulunun ve Danigsma Kurulunun aldig1 kararlan ve hazirladigi ¢aligma programini uygulamak,
. Merkez biinyesinde hazirlanan projeleri Merkezin amaglar1 dogrultusunda yonetmek,

. Her yilin sonunda, o yil igerisinde yapilan faaliyetlerle ilgili rapor hazirlamak ve Yonetim Kuruluna

. Merkezin siirekli gelismesini saglayacak tedbirleri almak, uygun programlar acilmasi dogrultusunda

. Merkez biinyesinde siirdiiriilen proje, kurs ve diger etkinliklerin en iyi bigimde yiiriitiilmesi i¢in gerekli

her tiirlii iletisim ve koordinasyonu saglamak,

olarak sozlesmeler yapmak,

. Merkezin yiiriittiiii ve projelendirdigi faaliyetler konusunda ilgililerle gériismek. Ilgili mevzuata uygun

Personel gorevlendirilmeleri ile ilgili teklifleri Rektorliige sunmak.

10. Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Y&netim Sistemi ¢ercevesinde, kalite

hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiritmek.

11. Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gérev alam ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi ve
giivenligi kurallarma uygun olarak yapmak,

Miidiir, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken
Rektor Yardimcisi ve Rektore karsi sorumludur.

Hazirlayan

Birim Kalite Komisyonu

Dokiiman Onay Yiiriirliik Onay

Kalite Koordinatorliigii Universite Kalite Komisyonu




