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Birimi Fakiilte
Alt Birim Dekanlik
Ik Amiri Fakiilte Sekreteri
Simf Genel idari Hizmetler
Kadrosu -
Gorev Ad1 Doner Sermaye
Vekalet/Gorev Devri Yok
Gérevin Kisa Tamimi Doner Sermaye faaliyetleri ile ilgili muhasebe kayitlarmm tutulmasi,

yazigmalar ve ddenmesi gereken vergilerin kayirlarinin tutulmasi.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Déner Sermaye biriminde gorevli personelin gore yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

1. Doner Sermaye faaliyetleri ile ilgili muhasebe kayitlarinin zamaninda ve eksiksiz tutulmasi,

2. Déner Sermayeyi ilgilendiren konu ile ilgili, ilgili birimlerle yazismalar1 yapmak,

3. Odenmesi gereken vergilerin zamaninda ve eksiksiz kayitlarimin tutulmasi, ilgili birimlere bilgilerin
gonderilmesi,

4. Diger mevzuat ve il miidiirii tarafindan verilecek benzeri gorevler yapmak.

5. Istatistiksel verileri hazirlamak.

6. Idarece uygun goriilen gérevler ve yazismalar1 yapmak ve takip etmek.

7. 1¢ kontrol ve Kalite Ydénetim Sistemi gereklerini yerine getirmek. Hizmet standartlarma uyarak siireg
hedeflerine ulagmak.

8. Yukarida belirtilen temel faaliyetler ¢ercevesinde ¢aligmalarin devamliligini saglamak, alinan sonuglarin
gerekli birim ve kurumlara bildirilmesini saglamak. Bagli oldugu siire¢ ile iist yoneticileri tarafindan verilen
diger is ve islemleri yapmak. Gorev alam itibariyle yliritmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolay1 amirlerine kars1 sorumludur.
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